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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

RESOLUGAO N° 05, de 18 DE MAIO DE 2026.

DISPOE SOBRE A APROVAGAO DA
INSTRUGAO  NORMATIVA  SISTEMA
FINANCEIRO - SFI N° 004/2021, VERSAO
0.2, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
DO MUNICIPIO DE ANCHIETA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que a Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas, aprovou e eu, na qualidade de presidente, promulgo a

seguinte Resolugao:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa Sistema Financeiro -SFI n® 004/2021, versao
0.2, que dispbe sobre a observancia da Ordem Cronolégica de Pagamentos das Obrigagdes
Financeiras, expedida pelo Presidente e pela Chefe de Secao de Tesouraria da Camara

Municipal de Anchieta.

Art. 2° - Cabera a Secgao de Tesouraria e a Unidade Central de Controle Interno a divulgagao

da Instrugdo Normativa ora aprovada.
Art. 3° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Anchieta-ES, 18 de maio de 2026.

Renan de Oliveira Delfino
Presidente
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INSTRUCAO NORMATIVA SFI N2 004/2021 versio 0.2

ATO DE APROVACAO: Resolucio n® _Q5 /2026
UNIDADE RESPONSAVEL: Sec¢do de Tesouraria

Dispée sobre os procedimentos para
observdncia da ordem cronoldgica de
pagamentos das obrigagdes financeiras no
dmbito da Camara Municipal de
Anchieta/ES.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa estabelece procedimentos para observancia da
ordem cronoldgica de pagamentos das obrigacdes financeiras decorrentes de
contratos, atas de registro de pregos e demais ajustes celebrados pela Camara
Municipal de Anchieta/ES, em conformidade com o art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 22 Esta Instru¢ao Normativa aplica-se a todas as unidades administrativas da
Camara Municipal de Anchieta/ES envolvidas nas fases de contratacao, execucdo
contratual, liquidagao e pagamento.

Art. 32 Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condicao;

II - Liquidacgao: verificacdo do direito adquirido pelo credor, com base em titulos e
documentos comprobatdérios do respectivo crédito;

[IIl - Ordem de pagamento: é o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja paga;

IV - Exigibilidade: momento a partir do qual a obrigacdo esta apta ao pagamento,
apos regular liquidagao;

V - Ordem cronolégica de pagamento: sequéncia de exigibilidade das obrigacoes
financeiras, organizada por fonte de recursos e por categoria de contrato;
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VI - Alteracao da ordem cronoldgica: pagamento realizado fora da posicdo
originalmente ocupada pelo credor, mediante justificativa formal.

Art. 42 Constituem fundamento legal desta Instru¢do Normativa a Constitui¢do
Federal, a Lei n? 4.320/1964, a Lei Complementar n? 101/2000, a Lei n®
12.527/2011, a Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 52 Os pagamentos observardo a ordem cronolégica de exigibilidade, segregada
por fonte diferenciada de recursos e pelas seguintes categorias:

[ - fornecimento de bens;

I1 - locacgdes;

III - prestagdo de servigos;

IV - realizagdo de obras.

Art. 62 A ordem cronoldgica tera inicio na data em que a despesa for regularmente
liquidada e estiver acompanhada de toda a documentacao necessaria ao pagamento.

Art. 72 Nao ingressara na ordem cronolégica a despesa que:

[ - estiver com documentacao incompleta;

Il - apresentar inconsisténcias fiscais, trabalhistas ou contratuais relevantes;
III - depender de saneamento de pendéncias na execug¢do do objeto;

IV - estiver submetida a processo de apuracao de irregularidades.

Paragrafo dnico. Sanadas as pendéncias, o crédito assumira posicdo na ordem
cronoldgica a partir da data da regularizacdo da exigibilidade.

CAPITULO III
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 82 Compete ao fiscal do contrato:

[ - acompanhar a execugdo contratual;

I1 - atestar a nota fiscal ou documento equivalente;

[l - registrar eventuais inconformidades;

[V - encaminhar tempestivamente a documentagdo para liquidagao.
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Art. 92 Compete a Secdo de Contabilidade:
[ - proceder a liquidagao da despesa;

II - verificar a conformidade documental;
[II - registrar a data da exigibilidade.

Art. 10 Compete a Sec¢do de Tesouraria:

[ - manter o controle da ordem cronolégica;

Il - efetuar os pagamentos conforme a ordem de exigibilidade, ressalvadas as
hipéteses legalmente justificadas de alteracdo da ordem cronolégica;

[l - instruir e divulgar as hipoteses de alteracdo da ordem;

IV - manter registros atualizados;

V - encaminhar e manter atualizadas, no Portal da Transparéncia da Cimara
Municipal de Anchieta, as informagdes relativas a ordem cronoldgica de
pagamentos.

Art. 11 Compete a Presidéncia:
[ - autorizar pagamentos;
I - decidir, motivadamente, sobre eventual alteracao da ordem cronolégica.

Art. 12 Compete a Unidade Central de Controle Interno:

[ - acompanhar o cumprimento desta Instrucao Normativa;
Il - recomendar medidas corretivas;

III - realizar auditorias e verificagdes por amostragem.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Art. 13 O fiscal do contrato deverd atestar a execu¢do do objeto, no periodo
estipulado no contrato e encaminhar os documentos a Contabilidade no prazo
maximo de 1 (um) dia ttil apés o recebimento definitivo.

Art. 14 A Contabilidade promovera a liquidacao da despesa, observadas as
disposicoes da Lei n? 4.320/1964.

Art. 15 Apos a liquidacdo, a Tesouraria registrara a exigibilidade e posicionara o
crédito na ordem cronoldgica correspondente.

Autenticar documento em https://anchieta.splonline.com.br/autenticidade
com o identificador 380034003000350035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95 - Portal de Anchieta - www.camaraanchieta.es.gov.br

Anchieta/ES - CEP: 29230000 | Tel: [28] 3536-0300 @camaradeanchieta O@t;amaraanchieta °@camaradeanchietaes

22 L2 cCAMARA MUNICIPAL DE

ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 16 O pagamento sera efetuado apos autorizacdo da autoridade competente,
observada a disponibilidade financeira e orcamentaria.

CAPITULOV
DA ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 17 A alteracao da ordem cronolégica somente podera ocorrer mediante prévia
justificativa formal da autoridade competente e posterior publicidade.

Art. 18 Constituem hipoteses exemplificativas de alteracdo da ordem cronolégica:

[ - grave perturbacdo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento
do objeto do contrato;

[II - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento
do objeto do contrato;

[V - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacgdo
judicial ou dissolu¢ao da empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgao ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade
da prestacdo de servigo publico de relevincia ou o cumprimento da missao
institucional.

§ 12 A decisdo devera demonstrar, de forma objetiva, os fatos e fundamentos
juridicos que justificam a altera¢do da ordem.

§ 22 A alteracdo da ordem cronoldgica nao afasta o dever de observancia da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

§ 32 Ainobservancia imotivada da ordem cronoldgica referida no caput deste artigo
ensejara a apuracdo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos
de controle a sua fiscalizacao.

§ 42 O 6rgdo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secdo especifica
de acesso a informacdo em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus
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pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo
dessa ordem.

CAPITULO VI
DAS HIPOTESES NAO SUJEITAS A ORDEM CRONOLOGICA

Art. 19 Ndo se submetem as disposi¢des desta Instru¢do Normativa os pagamentos
decorrentes de:

[ - remuneracgdo e vantagens de agentes politicos e servidores;

II - encargos sociais, obrigacdes tributarias e previdenciarias;

[II - sentencgas judiciais e requisi¢cdes judiciais ou Notificacdes do Tribunal de
Contas;

IV - suprimento de fundos ou adiantamentos;

V - vale-alimentacao;

VI - despesas de exercicios anteriores regularmente reconhecidas;

VII - despesas provenientes de créditos adicionais;

VIII - outras despesas cuja natureza juridica ou determinacao legal inviabilize a
submissdo a ordem cronoldgica.

CAPITULO VII
DA TRANSPARENCIA

Art. 20 A Camara Municipal de Anchieta, através da Se¢do de Tesouraria, devera
disponibilizar, em seu Portal da Transparéncia, no minimo:

[ - arelacdo atualizada da ordem cronolégica de pagamentos;

II - a data da exigibilidade dos créditos;

[II - os valores devidos;

[V - as justificativas para eventual alteragdo da ordem cronolégica.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 O descumprimento desta Instrucido Normativa podera ensejar
responsabilizagdo administrativa, civil e penal, sem prejuizo da atuagdo dos érgaos
de controle.
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Art. 22 As duvidas e casos omissos serdo dirimidos pela Secao de Tesouraria, com
apoio da Unidade Central de Controle Interno e, quando necessario, da
Procuradoria.

Art. 23 Esta Instrucdo Normativa devera ser revisada sempre que houver alteragdo
legislativa ou necessidade de aperfeicoamento dos procedimentos internos.

Art. 24 Revoga-se a Instru¢do Normativa SFI n? 004/2021.

Art. 25 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Anchieta/ES, 14 de maio de 2026.

RENAN DE OLIVEIRA DELFINO
Presidente da Camara Municipal de Anchieta

MONICA RIBEIRO DO NASCIMENTO
Chefe da Secao de Tesouraria

ADSON PINTO NOGUEIRA
Controlador Interno
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ANEXO 1

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE PAGAMENTO
CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES

FASE ‘ RESPONSAVEL

1. Fiscal acompanha a execugao
do contrato e atesta o recebimento
bjet ico.
1. EXECUCAO FISCAL DO o ghisto/saivico
CONTRATUAL CONTRATO
2. Emite ateste na Nota Fiscal ou
documento equivalente e encaminha
a Contabilidade.
3. Contabilidade confere a documentagao
e realiza a liquidacao da despesa
(Lei n® 4.320/1964).
2. LIQUIDAGCAO SECAO DE
3.1. Devol
DA DESPESA CONTABILIDADE ¢ o] b aorareaen
regtlar? de pendéncias.
3.2. Registrar a data da exigibilidade
(data da liquidag@o).
4. Tesouraria registra o crédito na ordem ‘
cronolégica pertinente (por fonte de ‘
3. REGISTRO DA recursos e categoria). |
EXIGIBILIDADEE | _SEGAO DE ; i A . e \
ORDEM CRONoLOGICA | TESOURARIA e ! FLUXODEALTERACAO DA ORDEM |
| 5. Verificar disponibilidade financeira ! CRONOLOGICA (EXCEPCIONAL) :
e posi¢do na ordem cronoldgica. { !
i ( Abertura de processo especifico com
/L — justificativa fundamentada. l
. : e
" W4 hiptese de = SIM ! Fnélise pela Unidade de Controle Interno J '
(;ﬂ < alteragdo da ordem \/‘ H (emitir manifestaoao). i
4. AUTORIZAGAO cronoldgica? i
PRESIDENCIA \ » | N |
DO PAGAMENTO b // Deciséo motivada da Presidéncia. |
: ! P
NAO ! Publicacao da justificativa no !
| Portal da Transparéncia. !
1 [ 6. Presidéncia autoriza o pag ]:
5.PAGAMENTO | SECAODE i)
TESOURARIA (
7. Tesouraria emite a Ordem de Pagamento
‘ e realiza o pagamento ao credor.
‘ 8. Registrar o pagamento no si OBSERVAGOES
contabil e financeiro. ) « 0 pagamento somente ocorrera apés a
6. REGISTRO E SECAO DE * regular liquidagdo da despesa.
P g 3 5 = D « A ordem cronolégica observara a segregacao
TRANSPARENCIA TESOURARIA 9. Atualizar e divulgar as informagées por fonte de recursos e por categoria:
no Portal da Transparéncia. — Fornecimento de bens
— Locagdes
— Prestagao de servicos
- Realizagao de obras
LEGENDA
C Inicio / Fim ) [ Execugio / Atesto ] Liquidagéo Ordem Cronologica | | Autorizagio | | Pag Registro/ | | Alteragioda |
& = o) SRR & 5 Transparéncia ' Ordem !
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