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Assunto:
DISPOE SOBRE ALTERAGCAO DO QUANTITATIVO DE CARGOS PREVISTO NA LEI

MUNICIPAL N° 009/90, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
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O Poder Legislativo do Municipio de Anchieta(ES), aprovou e eu,
Chefe do Poder Executivo do Municipio de Anchieta(ES), sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Altera a quantidade de vagas no quadro de motoristas
passando de 20(vinte) a ser de 45 (quarenta e cinco), @ no quadro de Auxiliar de
Servigos Gerais passando de 280 (duzentos e oitenta) a ser de 492 (quatrocentos e
noventa e dois); no grupo ocupacional Portaria, Transporte e Conservagdo previsto na lei
municipal n°, 008/90.

Art. 2°. Altera a quantidade de vagas no quadro de Auxuliar de
Biblioteca passando de 10 (dez) a ser de 20 (vinte), e no quadro de Auxiliar
Administrativo passando de 30 (trinta) a ser de 45 (quarenta e cinco); Auxiliar de
Enfermagem passando de 12 (doze) a ser de 35 (trinta e ¢inco); nono grupo ocupacional
Apoio Técnico Administrativo previsto na lei municipal n°. 009/90.

Art. 3° Altera a quantidade de vagas no quadro de Medico
passando de 08 (oito) a ser de 20 (vinte); e no quadro de Odontdlogo passando de 09
(nove) a ser de 15 (quinze)); no grupo ocupacional Nivel Superior previsto na lei
municipal n°. 009/90.

Art. 4°. Fica criado o cargo de Analista de Organizagdo e Método,
no quantitativo de 01 (uma) vaga, com sua descri¢éo constante do ANEXO 1.

Art. 5° - As despesas decorrentes do cumprimento desta lei,
correrdo por conta de dotagdes orgamentérias proprias da Secretaria Municipal de
Administracéo.

Art. 6°. - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo
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Art. 7°. Revogam-se as disposicdes em contrario, especiaimente
aquelas constantes na lei n°. 009/90.
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ANEXO I, A QUE REFERE-SE O § UNICO DO ARTIGO 3°

CARGO: ANALISTA DE ORGANIZACAO E METODO
GRUPO OCUPACIONAL: NIVEL SUPERIOR
CARREIRA: VIII

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes, o estudo dos tramites burocraticos, o
planejamento. a execugdo e o controle da realizagdo de estudos dos fluxos de documentos,
com o objetivo de desburocratizar o servigo publico municipal.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

Planejar, organizar e controlar ininterruptamente as atividades burocraticas rotineiras de
cada uma das secretarias municipais;

Elaborar pareceres, relatorios, planos, projetos, custos e laudos em que se exija a aplicagdo
de conhecimentos inerentes as técnicas de organizagdo e métodos;

Analisar os recursos financeiros e humanos para agilizar os servigos burocraticos;
Promover estudos com finalidade de desburocratizar o servigo publico municipal;

Acompanhar a implantagdo de novos métodos, analisando ¢ comparando os resultados,
corrigindo a distorgdes:;

Auxiliar o setor de recursos humanos da Prefeitura Municipal de Anchieta no que tange a
recrutamento e remanejamento de pessoal;

Elaborar junto a secretaria Municipal de Administragdo plano de cargos e salarios e
organogramas da estrutura administrativa;

Implementar. conscientizar e incentivar os servidores publicos municipais a tomarem o
caminho da qualidade total;

Auxiliar ¢ assessorar na confecgdo do orgamento anual e do plano plurianual;

Executar outras tarefas correlatas. /// /
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AO CARGO

EXPERIENCIA:

De 03 a 05 anos

INSTRUCAO:

Formagdo Universitaria em Administragdo de Empresa

JULGAMENTO E INICIATIVA:

Tarefas variadas e algo complexas que exigem planejamento, organizagdo e coordenagdo
cuidadosos para a obtengdo de resultados. Varios problemas originais se apresentam, tanto
nos detalhes, como no contetido geral.

RELACIONAMENTO:

Possu excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo com os

colegas de trabalho.
RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante lida com patriménio em forma de equipamento, material ou recursos, e pode
provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.
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JUSTIFICATIVA DO
PROJETO DE LEI N° 053/99.

O Projeto de Lei ora apresentado, tem por serventia a autorizagéo
dessa Casa Legislativa, para ampliacdo de cargos constantes dos quadros da
Municipalidades.

Diante da exposi¢cdo acima, que se perfaz no reconhecimento da
necessidade latente em buscarmos a tdo decantada e almejada eficiéncia do servigo
publico, e por isso, é que esperamos dos ilustrados edis a aprovacao do presente projeto
de lei.
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