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Altera a Estrutura da Secretaria
Municipal de Administragdo e dispoe
sobre a organizagéao, direitos, deveres e
atribuicbes da Guarda Municipal de

Anchieta e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, fago saber que a

Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. A Guarda Municipal de Anchieta, instituida pelo Art. 7° da Lei
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Organica Municipal, passa a se reger pelos termos desta Lei e ficara inserida na®

>

estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 2°. A Guarda Municipal de Anchieta, denominada de “Guarda CIVI|
Municipal de Anchieta” - GCMA, corporagdo uniformizada e aparelhada, a qual

cabera a vigilancia dos proprios municipais, o policiamento urbano, a prevencao a
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violéncia urbana e a colaboragao na segurancga publica, na forma da Lei.

Paragrafo unico. A colaboragdo na seguranca publica, nela inserida ¢
policiamento ostensivo e de transito na area municipal, sera exercida mediante
convénio com o Estado do Espirito Santo.

Art. 3°. Compete a Guarda Civil Municipal de Anchieta:

| - estabelecer as politicas, diretrizes e programas de Segurancga Publica, no
que diz respeito a garantir o pleno exercicio dos direitos e garantias fundamentais,
individuais, coletivas, sociais e politicas e ainda, a protecao dos bens, servigcos e

instalagées municipais, estabelecidas nas Constituicdes Federal e Estadual e na

A
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Lei Organica Municipal;

Il - articular e apoiar as agdes de Seguranga Publica desenvolvidas por

Forgcas de Seguranca Estadual e Federal dentro dos limites do Municipio;

lll - definir e fiscalizar as aplicagdes de recursos financeiros destinados ao

desenvolvimento de programas de Seguranga Publica no Municipio de Anchieta;

IV - participar das campanhas educacionais relacionadas a Seguranca

Publica;

VI - estabelecer as diretrizes, o gerenciamento e as prioridades de

policiamento nas vias e logradouros municipais;

VIl - colaborar com Campanhas e demais atividades de outros Orgéos
Municipais que desenvolvam trabalhos correlatos com as missdes da Guarda Civil

Municipal de Anchieta;
VIII - contribuir para a prevengdo e a diminuicdo da violéncia e da
criminalidade, promovendo a mediagdo de conflitos e o respeito aos direitos

fundamentais dos cidadaos;

IX - promover a protecdo dos bens, servicos e instalacoes municipais de
Anchieta;

X1 - promover a prote¢ao do meio ambiente, do patriménio histérico. cultural,
ecologico e paisagistico do Municipio;

X - prestar a colaboracao, em carater excepcional, com operagoes de defesa

f

civil do Municipio;
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Xl - realizar policiamento preventivo permanente no territério do Municipio
para a protegao da populagao, agindo junto a comunidade objetivando diminuir a
violéncia e a criminalidade, promovendo a mediagao dos conflitos e o respeito aos

direitos fundamentais dos cidadaos:

XIl - prevenir e inibir atos delituosos que atentem contra os bens, servicos e

instalagbes municipais, priorizando a segurancga escolar;

Xl - estabelecer mecanismos de interagdo com a sociedade civil para
discussao de solugdes de problemas e projetos locais voltados & melhoria das
condigoes de seguranga nas comunidades;

XIV - estabelecer parcerias com o6rgaos estaduais e da Uniao, por meio de
celebragao de convénios, com vistas a implementagdo de acdes policiais

integradas e preventivas;

XV - estabelecer articulagdo com orgaos municipais de politicas sociais,

visando agoes interdisciplinares de seguranga no Municipio;

XVl - praticar demais atos pertinentes as atribuicbes que lhe forem

outorgadas ou delegadas por Decreto pelo Prefeito Municipal;
XVII - desempenhar outras atribuicées afins.

Art. 4°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta tem o seu Regulamento

.

Disciplinar estabelecido em Lei.
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Art. 5°. A Coordenagao da Guarda Civil Municipal de Anchieta sera exercida,
preferencialmente, por Oficial das Forgas Armadas ou da Policia Militar do Estado,

de livre escolha do Prefeito Municipal.

Art. 6°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta fornecera os efetivos
necessarios para o cumprimento de agbes de protegao patrimonial através de

requisicao da Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 7°. O art. 19 da Lei Municipal n® 264/2005 passa a vigorar com a seguinte

redagao:

“Art. 19. As atividades da Secretaria Municipal de Administragdoc scréac

executadas através dos seguintes 6rgaos: (NR)

. Divisao de Apoio Administrativo
a) Departamento de Comunicagdo Administrativa
1. Setor de Protocolo
2. Setor de Arquivo
i, | Setor de Expediente
4. Setorde Publicagoes Oficiais
b) Departamento de Recursos Humanos
1. Setor de Relagbes Humanas
2. Setor de Administracdo de Pessoal e Beneficios
3. Setorde Seguranca e Medicina do Trabalho
C) Departamento de Servigos Gerais
1. Setorde Servigos Gerais
2. Setorde Vigilancia Municipal
d) Departamento de Tecnologia da Informagéo
1. Setor de Redes e Internet

2. Setor de Hardware e Sistemas
Il Divisao de Compras
a) Departamento de Compras
1. Setor de Cotacao

2. Setor de Cadastro
b) Departamento de Licitagao

1. Setor de Registro Cadastral
C) Departamento de Contratos

d) Departamento de Materiais



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ 27.142.694/0001-58

1 . Setor de Patrimonio

2. Setor de Almoxarifado
1. Guarda Civil Municipal:
a) Coordenadoria Geral

1. Divisao de Controle Interno
1.1. Departamento Técnico de Sindicancia Administrztiva e de Processo Disciplinar
2. Divisao de Protecao Comunitaria

2.1. Inspetoria de Protecdo Comunitaria
2.2. Subinspetorias

Art. 8°. A distribuicao da Guarda Civil Municipal de Anchieta, sua
administracao e sua diregdo sao da competéncia e responsabilidade de seu
Coordenador Geral, subordinando-se diretamente ao Secretario Municipal de

Administragao.

Paragrafo unico. O Diretor do Departamento de Controle Interno é o
substituto eventual e imediato do Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de

Anchieta.

Art. 9°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta é estruturada em Orgaos de

Direcao e de Execugao a saber:

I. Orgaos de Direcao:
a) Coordenador Geral;

b) Departamento de Controle Interno.

Il. Orgéos de Execucao:

a) Departamento de Protecado Comunitaria:

b) Divisao Técnica de Sindicancias Administrativas e de Processos
Administrativos Disciplinares;

c) Inspetoria de Protegcdo Comunitaria;

d) Subinspetorias.

P
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§ 1° Os Departamentos da Guarda Civil Municipal de Anchieta sao
constituidos em INSPETORIAS e SUBINSPETORIAS, e sua organizacao
pormenorizada constara de um Quadro de Detalhamento da Guarda Civil Municipal

de Anchieta, a ser regulamentado por ato do Executivo Municipal.

§ 2° Inspetoria € uma unidade de servicos da Guarda Civil Municipal de
Anchieta responsavel por suas atividades em jurisdigdo dentro do Municipio de
Anchieta, sendo definida por suas atribuicoes especificas, e constituidas de um
Chefe e fragcdes subordinadas em numero variavel de acordo com as necessidades

indicadas pelas atribuicoes.

§ 3° Subinspetoria € uma fragdo da unidade de servico da Guarda Civil
Municipal de Anchieta, constituidas de um Chefe e de um grupo de Guardas Civis

com efetivo variavel de acordo com as atribuigées da fragao.

Art. 10. Os Departamentos, Inspetorias e Subinspetorias da Guarda Civil de
Anchieta serao chefiados por Diretores, Inspetores Chefe e subinspetores,

respectivamente.

Art. 1. Os integrantes da Guarda Civil Municipal de Anchieta, constituindo-se

o seu Quadro de Pessoal, compéem-se de:

I - Parte Permanente: cargos de provimento efetivo que nido comportam
substituicao;

a) Agente Comunitario de Seguranca;

Il - Parte de Comando: cargos de provimento em comissdo que comportam
substituicao.

a) Coordenador Geral,

b) Diretor;
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c) Inspetor Chefe
d) Subinspetor;

e) Assessor Técnico;

Paragrafo unico. Os integrantes da Guarda Civil Municipal de Anchieta terao
acrescidos antes da denominacao de seu cargo para efeito de tratamento a

expressao “Guarda Civil”.

Art. 12. Os cargos de provimento em comissdo de subinspetor serao
preferencialmente preenchidos por servidores efetivos do corpo da Guarda Civil

Municipal de Anchieta, nomeados por ato do Prefeito Municipal.

Art. 13. Junto a Coordenagao Geral funcionara a Comissao de Promogodes do
pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta e outras comissbes temporarias

determinadas a estudos e a critério do Coordenador Geral.

Art. 14. O Departamento de Controle Interno é o 6érgao responsavel pela
apuragao das infragdes disciplinares atribuidas aos integrantes da Guarda Civil de
Municipal Anchieta, as correicdes em seus diversos setores e a apreciagdo das

representacgoes relativas a atuacao irregular de seus membros.

Art. 15. Ao Diretor do Departamento de Controle Interno compete,

basicamente:

| - assistir ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta nos

assuntos disciplinares;

Il - manifestar-se sobre assuntos de natureza disciplinar que devam ser

submetidos a apreciagdo do Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de

e

Anchieta, bem como indicar a composigao das Comissées Processantes:
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Il - dirigir, planejar, coordenar e supervisionar as atividades, assim como

distribuir os servicos do Departamento de Controle Interno;

IV - apreciar e encaminhar as representagées que lhe forem dirigidas
relativamente a atuacgao irregular de servidores integrantes do Quadro de Pessoal
da Guarda Civil Municipal de Anchieta, bem como propor ao Coordenador Geral da
Guarda Civil Municipal de Anchieta a instauracao de sindicancias administrativas e
de procedimentos disciplinares, para a apuracdo de infragbes administrativas

atribuidas aos referidos servidores;

V - avocar, excepcional e fundamentadamente, processos administrativos
disciplinares e sindicancias administrativas instauradas para a apuragcao de
infragoes administrativas atribuidas a servidores integrantes do Quadro de Pessoal

da Guarda Civil Municipal de Anchieta;

VI - responder as consultas formuladas pelos érgaos da Administracao

Publica sobre assuntos de sua competéncia;

VIl - determinar a realizagcao de correigdes extraordinarias nas unidades da
Guarda Civil Municipal de Anchieta, remetendo, sempre, relatorio reservado ao

Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta;

VIII - remeter ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta
relatorio circunstanciado sobre a atuagado pessoal e funcional dos servidores
integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta em

participagao de cursos, propondo, se for o caso, a instauragdo de procedimento

€

especial, observada a legislacao pertinente;
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IX - submeter ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta
relatorio circunstanciado e conclusivo sobre a atuacao pessoal e funcional de
servidor integrante do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta

indicado para o exercicio de chefias e comandos, observada a legislacao aplicavel,

X - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuigcbes e

competéncias das unidades ou dos servidores subordinados;

Xl - exercer as competéncias previstas para os dirigentes, inerentes aos

sistemas de administragao, no ambito da Diretoria de Controle Interno;

Xll - proceder, pessoalmente, as correigcbes nas Divisobes que lhe sao

subordinadas;
XIII - aplicar penalidades, na forma prevista em Lei;

XIV - julgar os recursos de classificacao ou reclassificacao de comportamento
dos servidores integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de

Anchieta.

Art. 16. Infracao disciplinar € toda violacdo aos deveres funcionais previstos
no Regulamento Disciplinar pelos integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda

Civil Municipal de Anchieta instituido por Lei.
§ 1°. Fica criada na Divisao Técnica de Sindicancias Administrativas e de

Processos Administrativos Disciplinares, 1 (uma) Comissao Processante

Permanente, bem como 1 (um) Centro para atendimento de servicos de natureza

t

procedimental, realizagao de diligéncias e intimagoes.
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§ 2°. A presidéncia da Comissao Processante Permanente da Divisao Técnica
de Sindicancias Administrativas e de Processos Administrativos Disciplinares sera

exercida por integrante da Guarda Civil Municipal de Anchieta bacharel em direito.

Art. 17. O Departamento de Protecao Comunitaria é o 6rgao responsavel pelo
policiamento administrativo da cidade de Anchieta, e de protecdo dos bens e

instalacoes pertencentes ao Municipio.

Art. 18. A evolugao funcional e o sistema de carreira dos integrantes da

Guarda Civil Municipal de Anchieta, sera definida em Lei.

Art. 19. As despesas decorrentes desta Lei correrao a conta das dotagoes
orcamentarias proprias, previstas no orgamento do corrente ano do Municipio de
Anchieta.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Anchieta/ES, 29 de outubro de 2007
3 (-\ &

PREFEITO MUNICIPAL
Edival José Petri
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“Inspetor

| Subinspetor

Nomenclatura N° Padrao Vencimento
vagas | de Ref (R$)

' Coordenador Geral 01 CE-1 3.500,00

Diretor de Controle Interno 01 "CE-2 2.200,00
' Diretor de Protecdo Comunitaria 01 CE-2 2.200,00

| Chefe da Divisdo Técnica de Sindicancias Administrativas 01 CE-3 1.900,00

e Processos Administrativos Disciplinares
etor 01 CE-4 1.500,00
04

1.100,00
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MENSAGEM N°. 34, DE 29 DE OUTUBRO DE 2007.

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Anchieza/ES

Nos termos do artigo 42 da Lei Organica Municipal, temos a honra de encaminhar o
incluso projeto de lei, que tem por finalidade instituir a Guarda Municipal, 6rgao
vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo, que tem por objetivo promover
acoes no ambito da protecao patrimonial, e colaborar com a seguranga publica e

ordenamento do transito.

Ha muito tempo a sociedade vem solicitando a instituicdo da Guarda Municipal, em
especial, para protecdo dos municipes, uma vez que a simples presenga do

servidor publico, inibe a pratica delituosa.

A Administracdo Publica promoveu um estudo detalhado da matéria e esta
propondo a alteragao na Estrutura Geral de Orgdos e Cargos em Comissao, paia
que, em conjunto com a aprovagao do projeto de lei que cria os cargos efetivos de

Agente Comunitario de Seguranca, possa realizar o concurso publico.

A expectativa € que em meados do exercicio de 2008, a guarda =steja em pleno
funcionamento. O concurso publico devera ocorrer em dezembro deste ano ou, na
pior das hipoteses, na primeira quinzena de 2008. Apéds a realizacao do concurso
o Municipio ira promover um treinamento especifico para os Agentes Comunitarios

de Seguranca, com duragao aproximada de trés meses.

E preciso mencionar que o Municipio dispde de recursos orcamentarios, nos
termos do artigo 16 da LRF, pois o impacto € minimo, considerandc a estimativa da

receita para o exercicio de 2008 (aproximadamente R$ 100.000.000,00).
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Diante do acima exposto, solicitamos a apreciagdo da matéria em regime de

urgencia, tendo em vista o relevante interesse publico.

Confiante na aprovacao da matéria por esta Digna Casa de Leis, aproveitamos a

oportunidade para renovar nossos protestos de elevada estima e consideracgéo.

Anchieta/ES, 29 de outubro de 2907.

B O

PREFEITO MUNICIPAL

Edival José Petri



JUIZO DE ADMISSIBILIDADE

Em determinacao contida no artigo 130 da Resolugao n°. 4/1990, recebo o
Projeto de Lei n°. 33/2007, de autoria do Poder Executivo, por considerar que o
seu texto nao representa afronta aos dispositivos elencados no artigo supra
citado, devendo, portanto, haver a protocolizacdo da proposta.

Anchieta — ES, 29 de outubro de 2007

PRESIDENTE DA CAMARA
Edson Vando Souza



Camara Municipal de Anchieta
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ANCHIETA/ES, 20 DE NOVEMBRO DE 2007.
OFICIO PRP N° 0112/2007

o TS 1 )
BT TS 1Sl
Walld [-j;d-’s_‘

DO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES
SR. EDSON VANDO SOUZA
EXCELENTISSIMO SR. PREFEITO MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES .
PROF. EDIVAL JOSE PETRI -

b3

‘.,u.._
2
Pl

Senhor Prefeito,

Utilizo-me do presente, para encaminhar a Vossa Exceléncia, o
Autografo de Lei n® 52/2007, proveniente do Projeto de Lei n° 033/2007, de
autoria do Poder Executivo, aprovado na sessdo ordinaria do dia 13 de
novembro de 2007, para promog¢do de sanc¢do ou veto.

Sem outro assunto no momento, subscrevo-me

Atenciosamente.
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AUTOGRAFO DE LEI N° 52/2007

Altera a estrutura da Secretaria Municipal de
Administracédo e dispde sobre a organizacao,
direitos, deveres e atribuicbes da guarda municipal

de Anchieta e da outras providéncias.

A Mesa Diretora Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribuicdes que lhes sdo conferidas pelo artigo 211 da
Resolugdo n° 4/1990, faz saber que foi aprovado por unanimidade, em
apreciagao com dispensa de intersticio, na sessao ordinaria do dia 13/11/2007,
o Projeto de Lei n°® 033/2007, de autoria do Poder Executivo que altera a
estrutura da Secretaria Municipal de Administracdo e dispde sobre a
organizagao, direitos, deveres e atribuicbes da guarda municipal de Anchieta e

da outras providéncias.
PROJETO DE LEI N°. 33/2007

Altera a estrutura da Secretaria Municipal de
Administracao e dispée sobre a organizagao,
direitos, deveres e atribuicbes da guarda

municipal de Anchieta e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, faco saber

que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. A Guarda Municipal de Anchieta, instituida pelo Art. 7° da Lei
Organica Municipal, passa a se reger pelos termos desta Lei e ficara
inserida na estrutura organizacional da Secretaria Municipal de

Administracao.
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Art. 2°. A Guarda Municipal de Anchieta, denominada de “Guarda
Civil Municipal de Anchieta” - GCMA, corporacdo uniformizada e
aparelhada, a qual cabera a vigilancia dos proprios municipais, o
policiamento urbano, a prevencao a violéncia urbana e}a colaboragéo na

segurancga publica, na forma da Lei.

Paragrafo unico. A colaboragdo na seguranca publica, nela inserida
o policiamento ostensivo e de transito na area municipal, sera exercida

mediante convénio com o Estado do Espirito Santo.

Art. 3°. Compete a Guarda Civil Municipal de Anchieta:

| - estabelecer as politicas, diretrizes e programas de Seguranca
Publica, no que diz respeito a garantir o pleno exercicio dos direitos e
garantias fundamentais, individuais, coletivas, sociais e politicas e ainda, a
protecao dos bens, servicos e instalagbes municipais, estabelecidas nas

Constituicdes Federal e Estadual e na Lei Organica Municipal;

Il - articular e apoiar as agdes de Seguranca Publica desenvolvidas por

Forcas de Seguranca Estadual e Federal dentro dos limites do Municipio;

[Il - definir e fiscalizar as aplicagées de recursos financeircs destinados
ao desenvolvimento de programas de Seguranca Publica no Municipio de

Anchieta:

IV - participar das campanhas educacionais relacionadas a Seguranca

Publica;



Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VI - estabelecer as diretrizes, o gerenciamento e as prioridades de

policiamento nas vias e logradouros municipais;

VIl - colaborar com Campanhas e demais atividades de outros Orgéos
Municipais que desenvolvam trabalhos correlatos com as missoes da Guarda

Civil Municipal de Anchieta;

VIIl - contribuir para a prevencao e a diminuicao da violéncia e da
criminalidade, promovendo a mediacao de conflitos e o respeito aos direitos

fundamentais dos cidadaos;

IX - promover a protegcado dos bens, servigcos e instalagbes municipais de

Anchieta;

XI - promover a protecao do meio ambiente, do patriménio histérico,

cultural, ecologico e paisagistico do Municipio;

X - prestar a colaboragcdo, em carater excepcional, com operagdes de

defesa civil do Municipio;

Xl - realizar policiamento preventivo permanente no territério do
Municipio para a protegcao da populagdo, agindo junto a comunidade
objetivando diminuir a violéncia e a criminalidade, promovendo a mediacao

dos conflitos e o respeito aos direitos fundamentais dos cidadaos;
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XII - prevenir e inibir atos delituosos que atentem contra os bens,

servigos e instalagdes municipais, priorizando a seguranca escolar;

XIII - estabelecer mecanismos de interagdo com a sociedade civil para
discussao de solugdes de problemas e projetos locais voltados a melhoria das

condi¢cdes de seguranca nas comunidades;

XIV - estabelecer parcerias com érgaos estaduais e da Unido, por meio
de celebragao de convénios, com vistas a implementacdo de acdes policiais

integradas e preventivas;

XV - estabelecer articulagcao com érgados municipais de politicas sociais,

visando acoes interdisciplinares de seguranc¢a no Municipio;

XVI - praticar demais atos pertinentes as atribuicbes que lhe forem

outorgadas ou delegadas por Decreto pelo Prefeito Municipal,
XVII - desempenhar outras atribuicdes afins.

Art. 4°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta tem o seu Regulamento

Disciplinar estabelecido em Lei.

Art. 5°. A Coordenagao da Guarda Civil Municipal de Anchieta sera
exercida, preferencialmente, por Oficial das Forgas Armadas ou da Policia

Militar do Estado, de livre escolha do Prefeito Municipal.

Art. 6°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta fornecera os efetivos
necessarios para o cumprimento de agdes de protecao patrimonial através de

requisicao da Secretaria Municipal de Administracao.
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Art. 7°. O art. 19 da Lei Municipal n® 264/2005 passa a vigorar com a

seguinte redacao:

‘Art. 19. As atividades da Secretaria Municipal de Administracéo serao

executadas através dos seguintes 6rgaos: (NR)

I Divisao de Apoio Administrativo
a) Departamento de Comunicacdo Administrativa
1. Setor de Protocolo
2. Setorde Arquivo
3. Setorde Expediente
4. setor de Publicacdes Oficiais
b) Departamento de Recursos Humanos
1. Setor de Relagcdes Humanas
2. Setor de Administracao de Pessoal e Beneficios
3. Setor de Seguranca e Medicina do Trabalho
C) Departamento de Servigos Gerais
1. Setorde Servicos Gerais
2. Setor de Vigilancia Municipal
d) Departamento de Tecnologia da Informacgao
1. Setor de Redes e Internet

2. Setor de Hardware e Sistemas
1. Divisdo de Compras
a) Departamento de Compras

1. Setorde Cotacao

2. Setor de Cadastro
b) Departamento de Licitagcao

1. Setorde Registro Cadastral
c Departamento de Contratos
d) Departamento de Materiais

1 . Setor de Patrimonio

2. Setor de Almoxarifado
1. Guarda Civil Municipal:
a) Coordenadoria Geral

1. Divisao de Controle Interno
1.1. Departamento Técnico de Sindicancia Administrativa e de Processo Disciplinar
2. Divisao de Protecao Comunitaria

2.1. Inspetoria de Protecao Comunitaria
2.2. Subinspetorias
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Art. 8°. A distribuigao da Guarda Civil Municipal de Anchieta, sua
administragao e sua diregao sao da competéncia e responsabilidade de seu
Coordenador Geral, subordinando-se diretamente ao Secretario Municipal de

Administragao.

Paragrafo unico. O Diretor do Departamento de Controle Interno € o
substituto eventual e imediato do Coordenador Geral da Guarda Civil

Municipal de Anchieta.

Art. 9°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta é estruturada em Orgaos
de Direcao e de Execucao a saber:

I. Orgéos de Diregao:

a) Coordenador Geral,

b) Departamento de Controle Interno.

Il. Orgaos de Execucéo:

a) Departamento de Protecao Comunitaria;

b) Divisao Técnica de Sindicancias Administrativas e de Processos
Administrativos Disciplinares;

c) Inspetoria de Protecdo Comunitaria;

d) Subinspetorias.

§ 1°. Os Departamentos da Guarda Civil Municipal de Anchieta sao
constituidos em INSPETORIAS e SUBINSPETORIAS, e sua organizagao
pormenorizada constara de um Quadro de Detalhamento da Guarda Civil

Municipal de Anchieta, a ser regulamentado por ato do Executive Municipal.

§ 2°. Inspetoria € uma unidade de servigos da Guarda Civil Municipal de
Anchieta responsavel por suas atividades em jurisdicdo dentro do Municipio

de Anchieta, sendo definida por suas atribuicdes especificas, e constituidas
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de um Chefe e fragbes subordinadas em numero variavel de acordo com as

necessidades indicadas pelas atribuigoes.

§ 3°. Subinspetoria € uma fragdo da unidade de servico da Guarda Civil
Municipal de Anchieta, constituidas de um Chefe e de um grupo de Guardas

Civis com efetivo variavel de acordo com as atribuigcdes da fracao.

Art. 10. Os Departamentos, Inspetorias e Subinspetorias da Guarda Civil
de Anchieta serao chefiados por Diretores, Inspetores Chefe e subinspetores,

respectivamente.

Art. 11. Os integrantes da Guarda Civil Municipal de Anchieta,

constituindo-se o seu Quadro de Pessoal, compdem-se de:

| - Parte Permanente: cargos de provimento efetivo que nao comportam
substituicao;

a) Agente Comunitario de Seguranca;

Il - Parte de Comando: cargos de provimento em comissdo que
comportam substituicao.

a) Coordenador Geral;

b) Diretor;

c¢) Inspetor Chefe

d) Subinspetor;

e) Assessor Técnico;

Paragrafo unico. Os integrantes da Guarda Civil Municipal de Anchieta
terao acrescidos antes da denominacdo de seu cargo para efeito de

tratamento a expressao “Guarda Civil”.
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Art. 12. Os cargos de provimento em comissdo de subinspetor serdo
preferencialmente preenchidos por servidores efetivos do corpo da Guarda

Civil Municipal de Anchieta, nomeados por ato do Prefeito Municipal.

Art. 13. Junto a Coordenagao Geral funcionara a Comissdo de
Promogbes do pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta e outras
comissoes temporarias determinadas a estudos e a critério do Coordenador

Geral.

Art. 14. O Departamento de Controle Interno € o 6rgao responsavel pela
apuragao das infragbes disciplinares atribuidas aos integrantes da Guarda
Civil de Municipal Anchieta, as correicoes em seus diversos setores e a
apreciacao das representacdes relativas a atuacdo irregular de seus

membros.

Art. 15. Ao Diretor do Departamento de Controle Interno compete,

basicamente:

| - assistir ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta

nos assuntos disciplinares;

Il - manifestar-se sobre assuntos de natureza disciplinar que devam ser
submetidos a apreciacdo do Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de

Anchieta, bem como indicar a composi¢cao das Comissoes Processantes;

Il - dirigir, planejar, coordenar e supervisionar as atividades. assim como

distribuir os servigcos do Departamento de Controle Interno;

IV - apreciar e encaminhar as representacdes que lhe forem dirigidas
relativamente a atuagéo irregular de servidores integrantes do Quadro de

Pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta, bem como propor ao
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Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta a instauragao de
sindicancias administrativas e de procedimentos disciplinares, para a

apuracao de infracbes administrativas atribuidas aos referidos servidores;

V - avocar, excepcional e fundamentadamente, processos
administrativos disciplinares e sindicancias administrativas instauradas para a
apuracao de infracbes administrativas atribuidas a servidores integrantes do

Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta;

VI - responder as consultas formuladas pelos 6rgaos da Administracao

Publica sobre assuntos de sua competéncia;

VIl - determinar a realizagao de correicdes extraordinarias nas unidades
da Guarda Civil Municipal de Anchieta, remetendo, sempre, relatorio

reservado ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta;

VIl - remeter ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de
Anchieta relatorio circunstanciado sobre a atuagao pessoal e funcional dos
servidores integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de
Anchieta em participagéo de cursos, propondo, se for o caso, a instauracao

de procedimento especial, observada a legislagao pertinente;

IX - submeter ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de
Anchieta relatério circunstanciado e conclusivo sobre a atuacao pessoal e
funcional de servidor integrante do Quadro de Pessoal da Guarda Civil
Municipal de Anchieta indicado para o exercicio de chefias e comandos,

observada a legislacao aplicavel,

X - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicoes e

competéncias das unidades ou dos servidores subordinados;
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XI - exercer as competéncias previstas para os dirigentes, inerentes aos

sistemas de administracdo, no ambito da Diretoria de Controle Interno;

XIl - proceder, pessoalmente, as correigbes nas Divisdbes que lhe sao

subordinadas;

XIll - aplicar penalidades, na forma prevista em Lei;

XIV - julgar os recursos de classificacao ou reclassificagao de
comportamento dos servidores integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda

Civil Municipal de Anchieta.

Art. 16. Infracao disciplinar é toda violagao aos deveres funcionais
previstos no Regulamento Disciplinar pelos integrantes do Quadro de Pessoal

da Guarda Civil Municipal de Anchieta instituido por Lei.

§ 1°. Fica criada na Divisao Técnica de Sindicancias Administrativas e
de Processos Administrativos Disciplinares, 1 (uma) Comissao Processante
Permanente, bem como 1 (um) Centro para atendimento de servicos de

natureza procedimental, realizacao de diligéncias e intimagoes.

§ 2°. A presidéncia da Comissao Processante Permanente da Divisao
Técnica de Sindicancias Administrativas e de Processos Administrativos
Disciplinares sera exercida por integrante da Guarda Civil Municipal de

Anchieta bacharel em direito.
Art. 17. O Departamento de Protecdo Comunitaria é o o6rgao
responsavel pelo policiamento administrativo da cidade de Anchieta, e de

protecao dos bens e instalagdes pertencentes ao Municipio.

Art. 18. A evolugao funcional e o sistema de carreira dos integrantes da
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Guarda Civil Municipal de Anchieta, sera definida em Lei.
Art. 19. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das
dotacdes orgamentarias proprias, previstas no orcamento do corrente ano do

Municipio de Anchieta.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Anchieta-ES, 14 de novembro de 2007

Edson Vando Souza

QWVMQQ A iQW”&

VICE-PRESIDENTE

Leonardo Antonio Abrantes

_/SECRETARIO
José Maria Rovetta
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LEI N°. 480, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2007

Altera a Estrutura da Secretaria
Municipal de Administragdo e dispde
sobre a organizagdo. direitos, deveres ¢
atribuigbes da Guarda Municipal de

Anchieta e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, faco saber que a

Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. A Guarda Municipal de Anchieta, instituida pelo Art. 7° da Lei
Organica Municipal, passa a se reger pelos termos desta Lei e ficara inserida na

estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 2°. A Guarda Municipal de Anchieta, denominada de “Guarda Civil
Municipal de Anchieta” - GCMA, corporagédo uniformizada e aparelhada, a qual
cabera a vigilancia dos préprios municipais, o policiamento urbano, a prevencao a

violéncia urbana e a colaboragdo na seguranca publica, na forma da Lei.

Paragrafo unico. A colaboragdo na seguranga publica, nela inserida o
policiamento ostensivo e de transito na area municipal, sera exercida mediante
convénio com o Estado do Espirito Santo.

Art. 3°. Compete a Guarda Civil Municipal de Anchieta:

| - estabelecer as politicas, diretrizes e programas de Seguranca Publica, no
que diz respeito a garantir o pleno exercicio dos direitos e garantias fundamentais,
individuais, coletivas, sociais e politicas e ainda, a protegdo dos bens, servicos e
instalagbées municipais, estabelecidas nas Constituicbes Federal e Estadual e na
Lei Organica Municipal; %%
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Il - articular e apoiar as agdes de Seguranca Publica desenvolvidas por

Forcas de Seguranca Estadual e Federal dentro dos limites do Municipio;

Il - definir e fiscalizar as aplicagées de recursos financeiros destinados ao
desenvolvimento de programas de Seguranca Publica no Municipio de Anchieta;

IV - participar das campanhas educacionais relacionadas a Seguranga
Publica;

VI - estabelecer as diretrizes, o gerenciamento e as prioridades de

policiamento nas vias e logradouros municipais;

VIl - colaborar com Campanhas e demais atividades de outros Orgaos
Municipais que desenvolvam trabalhos correlatos com as missées da Guarda Civil
Municipal de Anchieta:

VIl - contribuir para a prevengdo e a diminuicdo da violéncia e da
criminalidade, promovendo a mediagdo de conflitos e o respeito aos direitos
fundamentais dos cidadaos:

IX - promover a protecdo dos bens, servicos e instalacées municipais de
Anchieta;

X1 - promover a protegao do meio ambiente, do patriménio histérico, cultural,

ecologico e paisagistico do Municipio;

X - prestar a colaboragdo, em carater excepcional, com operacdes de defesa
civil do Municipio;

Xl - realizar policiamento preventivo permanente no territorio do Municipio

para a protecao da populagéo, agindo junto & comunidade objetivando diminuir a <‘<
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violéncia e a criminalidade, promovendo a mediagdo dos conilitos € o respeilo avs

direitos fundamentais dos cidadaos;

XIl - prevenir e inibir atos delituosos que atentem contra os bens, servigos e

instalagées municipais, priorizando a segurancga escolar,

Xlll - estabelecer mecanismos de interacdo com a sociedade civil para
discussao de solugcdes de problemas e projetos locais voltados a melhoria das

condi¢des de seguranca nas comunidades;

XIV - estabelecer parcerias com érgaos estaduais e da Unido, por meio de
celebracdo de convénios, com vistas a implementacdo de agbes policiais

integradas e preventivas;

XV - estabelecer articulagdo com orgdos municipais de politicas sociais,

visando acgées interdisciplinares de seguranca no Municipio;

XVI - praticar demais atos pertinentes as atribuicbes que lhe forem

outorgadas ou delegadas por Decreto pelo Prefeito Municipal,
XVII - desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 4°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta tem o seu Regulamento
Disciplinar estabelecido em Lei.

Art. 5°. A Coordenacéo da Guarda Civil Municipal de Anchieta sera exercida,
preferencialmente, por Oficial das Forcas Armadas ou da Policia Militar do Estado,

de livre escolha do Prefeito Municipal.

Art. 6°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta fornecera os efetivos
necessarios para o cumprimento de acdes de protecdo patrimonial através de

requisicao da Secretaria Municipal de Administragao.
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Art. 7°. O art. 19 da Lei Municipal n° 264/2005 passa a vigorar com a seguinte

redagao:

“‘Art. 19. As atividades da Secretaria Municipal de Administracdo serdo

executadas através dos seguintes orgaos: (NR)

. Divisédo de Apoio Administrativo
a) Departamento de Comunicagio Administrativa
1. Setorde Protocolo
2. Setorde Arquivo
3. Setor de Expediente
4. Setorde Publicagdes Oficiais
b) Departamento de Recursos Humanos
1. Setor de Relagées Humanas
2. Setor de Administracdo de Pessoal e Beneficios
3. Setorde Seguranga e Medicina do Trabalho
C) Departamento de Servigos Gerais
1. setor de Servigos Gerais
2. Setorde Vigilancia Municipal
d) Departamento de Tecnologia da Informacéo
1. Setor de Redes e Internet

2. Setor de Hardware e Sistemas
1. Divisao de Compras
a) Departamento de Compras

1. Setor de Cotagéo

2. Setorde Cadastro
b) Departamento de Licitagao

1. Setorde Registro Cadastral
C) Departamento de Contratos

d) Departamento de Materiais

1. Setor de Patrimonio

2. Setor de Almoxarifado
II. Guarda Civil Municipal:
a) Coordenadoria Geral
i [ Divisdo de Controle Interno

1.1. Departamento Técnico de Sindicancia Administrativa e de Processo Disciplinar
2. Divisdo de Protegcdo Comunitaria

2.1. Inspetoria de Protecao Comunitaria

2.2. Subinspetorias
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Art. 8°. A distribuicdo da Guarda Civii Municipal de Anchieta, sua
administragdo e sua direcdo sdo da competéncia e responsabilidade de seu
Coordenador Geral, subordinando-se diretamente ao Secretaro Municipal de
Administracao.

Paragrafo Gnico. O Diretor do Departamento de Controle Interno € o

substituto eventual e imediato do Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de
Anchieta.

Art. 9°. A Guarda Civil Municipal de Anchieta é estruturada em Orgéos de
Direcao e de Execucgao a saber:

I. Orgaos de Diregéo:
a) Coordenador Geral;

b) Departamento de Controle Interno.

Il. Orgéos de Execucao:

a) Departamento de Protecao Comunitaria;

b) Divisdo Técnica de Sindicancias Administrativas e de Processos
Administrativos Disciplinares;

c) Inspetoria de Protecao Comunitaria;

d) Subinspetorias.

§ 1°. Os Departamentos da Guarda Civil Municipal de Anchieta sao
constituidos em INSPETORIAS e SUBINSPETORIAS, e sua organizagao
pormenorizada constara de um Quadro de Detalhamento da Guarda Civil Municipal

de Anchieta, a ser regulamentado por ato do Executivo Municipal
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§ 2°. Inspetoria € uma unidade de servigos da Guarda Civil Municipal de
Anchieta responsavel por suas atividades em jurisdicdo dentro do Municipio de
Anchieta, sendo definida por suas atribuigoes especificas, e constituidas de um
Chefe e fragdes subordinadas em numero varidvel de acordo com as necessidades
indicadas pelas atribuigtes.

§ 3°. Subinspetoria é uma fragdo da unidade de servico da Guarda Civil
Municipal de Anchieta, constituidas de um Chefe e de um grupo de Guardas Civis

com efetivo variavel de acordo com as atribui¢des da fracao.

Art. 10. Os Departamentos, Inspetorias e Subinspetorias da Guarda Civil de

Anchieta serdo chefiados por Diretores, Inspetores Chefe e subinspetores,

respectivamente.

Art. 11. Os integrantes da Guarda Civil Municipal de Anchieta, constituindo-se

"0 seu Quadro de Pessoal, compdem-se de:

| - Parte Permanente: cargos de provimento efetivo que nao comportam
substituicao;

a) Agente Comunitario de Seguranca;

Il - Parte de Comando: cargos de provimento em comissao que comportam
substituicao.

a) Coordenador Geral,

b) Diretor,

c) Inspetor Chefe

d) Subinspetor;

e) Assessor Técnico; ﬂa
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Paragrafo Gnico. Os integrantes da Guarda Civil Municipal de Anchieta terao
acrescidos antes da denominacdo de seu cargo para efeito de tratamento a
expressao “Guarda Civil".

Art. 12. Os cargos de provimento em comissdo de subinspetor serao
preferencialmente preenchidos por servidores efetivos do corpo da Guarda Civil

Municipal de Anchieta, nomeados por ato do Prefeito Municipal.

Art. 13. Junto a Coordenacao Geral funcionara a Comisséo de Promogées do
pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta e outras comissdes temporarias

determinadas a estudos e a critério do Coordenador Geral.

Art. 14. O Departamento de Controle Interno é o érgdo responsavel pela
~apuracéo das infragdes disciplinares atribuidas aos integrantes da Guarda Civil de
Municipal Anchieta, as correicbes em seus diversos setores e a apreciacao das

representacdes relativas a atuagao irregular de seus membros.

Art. 15. Ao Diretor do Departamento de Controle Interno compete,

basicamente:

| - assistir ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta nos
assuntos disciplinares;

Il - manifestar-se sobre assuntos de natureza disciplinar que devaiii sei
submetidos a apreciacdo do Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de

Anchieta, bem como indicar a composigao das Comissoes Processantes;

Il - dirigir, planejar, coordenar e supervisionar as atividades, assim como

distribuir os servicos do Departamento de Controle Interno;
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IV - apreciar e encaminhar as representagdes que lhe forem dirigidas
relativamente & atuacéo irregular de servidores integrantes do Quadro de Pessoal
da Guarda Civil Municipal de Anchieta, bem como propor ao Coordenador Geral da
Guarda Civil Municipal de Anchieta a instauragdo de sindicancias administrativas e
de procedimentos disciplinares, para a apuragdo de infracoes administrativas
atribuidas aos referidos servidores;

V - avocar, excepcional e fundamentadamente, processos administrativos
disciplinares e sindicancias administrativas instauradas para a apuragao de
infracées administrativas atribuidas a servidores integrantes do Quadro de Pessoal
da Guarda Civil Municipal de Anchieta;

VI - responder as consultas formuladas pelos 6rgaos da Administragao
Publica sobre assuntos de sua competéncia;

VIl - determinar a realizagdo de correigées extraordinarias nas unidades da
Guarda Civil Municipal de Anchieta, remetendo, sempre, relatorio reservado ao

Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta;

VIl - remeter ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta
relatorio circunstanciado sobre a atuagdo pessoal e funcional dos servidores
integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta em
participacdo de cursos, propondo, se for o caso, a instauragéo de procedimento

especial, observada a legislagao pertinente;

IX - submeter ao Coordenador Geral da Guarda Civil Municipal de Anchieta
relatério circunstanciado e conclusivo sobre a atuacdo pessoal e funcional de
servidor integrante do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de Anchieta

indicado para o exercicio de chefias e comandos, observada a legislagao aplicavel,
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X - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicdes e

competéncias das unidades ou dos servidores subordinados;

X| - exercer as competéncias previstas para os dirigentes, inerentes aos

sistemas de administracdo, no ambito da Diretoria de Controle Interno;

XIl - proceder, pessoalmente, as correicoes nas Divisbes que lhe séao
subordinadas; '

X1l - aplicar penalidades, na forma prevista em Lei;

XIV - julgar os recursos de classificagao ou reclassificacdo de comportamento
dos servidores integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda Civil Municipal de

Anchieta.

~Art. 16. Infracdo disciplinar é toda violagao aos deveres funcionais previstos
no Regulamento Disciplinar pelos integrantes do Quadro de Pessoal da Guarda

Civil Municipal de Anchieta instituido por Lei.

§ 1°. Fica criada na Divisdo Técnica de Sindicancias Administrativas e de
Processos Administrativos Disciplinares, 1 (uma) Comissao Processante
Permanente, bem como 1 (um) Centro para atendimento de servicos de natureza

procedimental, realizagao de diligéncias e intimagdes.

§ 2°. A presidéncia da Comisséo Processante Permanente da Divisao Técnica
de Sindicancias Administrativas e de Processos Administrativos Disciplinares sera

exercida por integrante da Guarda Civil Municipal de Anchieta bacharel em direito.

Art. 17. O Departamento de Protegdo Comunitaria & o 6rgéo responsavel pelo
policiamento administrativo da cidade de Anchieta, e de protecao dos bens e
instalacdes pertencentes ao Municipio. (%P



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ 27.142.694/0001-58

Art. 18. A evolugédo funcional e o sistema de carreira dos integrantes da

Guarda Civil Municipal de Anchieta, sera definida em Lei.

Art. 19. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das dotacdes

orgcamentarias proprias, previstas no orgamento do corrente ano do Municipio de
Anchieta.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Anchieta/ES, 23 de novembro de 2007

FEhwo
PREFEITO MUNICIPAL

Edival José Petri
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Nomenclatura N° Padrao | Vencimento
vagas | de Ref. (R$)

Coordenador Geral 01 CEA1 3.500,00

| Diretor de Controle Interno 01 CE=2 2.200,00

Diretor de Protecao Comunitaria 01 CE-2 2.200,00

Chefe da Divisdo Técnica de Sindicancias Administrativas 01 CE-3 1.900,00
e Processos Administrativos Disciplinares

Inspetor 01 CE-4 1.500,00

Subinspetor 04 CE-5 1.100,00




DESPACHO

A: Secretaria da Camara Municipal

Tendo em vista a aprovacao, pelo Plenario, do Projeto de lei n® 33/2007 e,
consequente publicacao da lei n® 480/2007, determino o arquivamento dos autos.

Anchieta — ES 23 de novembro de 2007.

PRESIDENTE DA CAMARA
Edson Vando Souza



