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MUNICIPAL  VINCULADA  AO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigdes legais APROVA e o Chefe do Poder Executivo municipal SANCIONA a
seguinte:

LEI:

CAPITULO 1 i
DENOMINACAO, SEDE, FORO E OBJETIVO.

Art. 1° - Fica criada a “FUNDACAO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE LUIZ MARIA”,
com sede e foro nesta cidade de Anchieta/ES € pessoa juridica de direito publico, dotada de
personalidade propria, sem fins lucrativa, administrativa e financeiramenze autdbnoma, com prazo
de duragdo indeterminado, constituida através da presente lei; sendo por esta regida e pela
legislagdo aplicavel.

Paragrafo anico. No caso de extingdo, seu patrimonio serd destinado ae Municipio de Anchieta,
passando seu patrimonio a ser gerido pelo Poder Executivo Municipal.

Art. 2° - A FUNDACAO tem por finalidade manter a escola do Legislativo Municipal e
desenvolver atividades de carater educacional e de capacitagdo, cientifico, assistencial, cultural e
social, entre os quais:

| - instituir e/ou ministrar cursos de altos estudos, inclusive em nivel de pas-graduagdo, em matéria
de Direito, e/ou de outras areas afins do conhecimento humano, visando ao aperfeigoamento e a
especializagdo dos Integrantes do Poder Legislativo Municipal, seus Estagiarios e Servidores, e
demais exercentes de fungdes assemelhadas ou daqueles com atuagdo em érea de interesse da
Institui¢do, ai incluidos os estudantes, diretamente ou por intermédio de convénios com
Universidades, Faculdades ou outras Entidades de Ensino, oficialmente autorizadas/reconhecidas,
do Brasil e do Exterior;
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Il - realizar e apoiar, gratuitamente ou mediante remunerag@o, seminarios, congressos, simpdsios,
ciclos de estudos, cursos de extensdo, conferéncias, palestras e outras atividades assemelhadas que
venham a contribuir para o aprimoramento profissional e cultural dos integrantes do Poder Publico
Municipal, seus Estagiarios e Servidores, dos exercentes de fungdes assemelhadas, ou daqueles
com atuagdo em darea de interesse da Instituicdo, ai incluidos os estudantes, académicos ou em
qualquer grau de instrugdo educacional;

Il - instituir ¢/ou ministrar cursos voltados a preparagdo para processos seletivos, notadamente
concursos publicos;

IV - elaborar as normas e implementar as atividades inerentes a preparagio e efetiva realiza¢do, em
todas as suas etapas, de processos seletivos, notadamente concursos publicos, seja de provas, seja
de provas e titulos;

V - promover, desenvolver, divulgar, manter ou apoiar projetos e atividades, especialmente de
ensino e de pesquisa técnico-cientifica, em areas de interesse publico, notadamente se ligados a
cultura; a educagdo; a cidadania; aos esportes; a protegdo ao patrimonio piblico e social e aos bens
¢ direitos de valor artistico turistico e paisagistico; a0 meio ambiente. neste caso, objetivando,
especialmente, iniciativas de preservagdo ou recuperagdo, em situagdes de constatada degradacio;
a prote¢do ao consumidor, a crianga e ao adolescente, ao idoso, ao incio e aos integrantes de
minorias étnicas e religiosas, ao acidentado do trabalho; e a outros interesses individuais
indisponiveis, transindividuais, difusos e coletivos;

VI - financiar, promover ou emprestar apoio a projetos ou atividades culturais, de ensino, pesquisa
¢ extensdo, bem como projetos sociais que guardem afinidade com a melhora na condigio de
cidaddo ou com dignidade da pessoa humana de forma a participar ativamente na materializagio
dos direitos e garantias descritos nos artigos 5° e 6° da Carta da Republica Federativa do Brasil;

VII - divulgar a atuagdo dos Poderes Publicos que compdem o Municipio, ou mesmo daqueles que
compdem a Federagdo e guardem correlagdo como interesse publico municipal;

VIII - editar publicagdes sobre assuntos relacionados as suas finalidades, podendo para tanto fundar
editora ou grafica, ou atuar em conjunto com as existentes, objetivando a publica¢do de livros,
revistas, monografias e teses na area de abrangéncia do Direito ou outras:

[X - relacionar-se com institui¢des publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, com as quais
podera firmar convénios, contratos e intercambios, com contrapartida financeira ou de outra
natureza, visando o aperfeicoamento e a materializagdo dos segmentos de interesse da Fundagio,
inclusive para fins de concessdo de bolsas de estudos, observagdo ¢ pesquisas, no pais e no
exterior, em regime de gratuidade ou oneroso, aos membros do Poder I ezislativo Municipal e de
seus servigos auxiliares;

o
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X - instituir e manter uma biblioteca publica composta entre outras por obras nas diversas areas do
direito, literatura, portugués ou qualquer obra literaria que permita a propagagdo da cultura e do
conhecimento util, podendo, quando se mostrar oportuno e conveniente, realizar convénios e
termos de cooperagdo com bibliotecas ja consolidadas para compartilhamento de acervo ou
empréstimos de obras;

XI - Conceder, conforme regulamentagdo propria, bolsas de estudos, subsidios e auxilios
financeiros, ndo apenas para pessoas com vinculos, diretos ou indiretos. com a Administragido do
Poder Legislativo Municipal, como também para pessoas da sociedade em geral com reduzidos
recursos econdmicos e financeiros, portadores de necessidades especiais cu pertencentes a grupos
sociais ou etnias historicamente marginalizados ou discriminados, implementando ou apoiando a
FUNDACAO agdes afirmativas de inclusdo social;

XII realizar o levantamento da memoéria do Poder Publico Municipal, por intermédio de pesquisa
historica e iconografica;

XIII - realizar processo de selegdo para estagiarios e servidores publicos.

X1V - desenvolver outras a¢des que contribuam para a consecugdo das finalidades no “caput” deste
artigo.

Art. 3° - A FUNDACAO sem prejuizo dos objetivos descritos no artigo anterior, compete, ainda:

| - a execugdo do Servigo de Radiodifusdo Sonora e de Sons Imagens. com fins exclusivamente
educativos e culturais; Servigo de Radiodifusdo Educativa; Servigos de Retransmissdo e Repetigdo
de Televisdo; Servigo Auxiliar de Radiodifusdo, bem como exploragio dos servicos de
telecomunicagdes;

Il — o planejamento e a implementagdo de plano de capacitagdo de recursos humanos, em areas de
interesse publico.

Paragrafo Unico - Fica autorizada a doag@o dos equipamentos de TV. acervo bibliotecario e de
informatica, bem como o aporte de recursos orgamentarios da Cadmara Municipal, para constituir o
patrimonio da Fundagdo ora criada.

Art. 4° - A FUNDACAO mantera a disposi¢do do Ministério da Educagdo a programacgédo
produzida, para fins de veiculagdo em emissoras educativas de outros Municipios, Estados,
Territdrio e da Unido.

Art. 5° - A FUNDACAO a qualquer tempo permitira, a estabelecimentcs de ensino superior do
municipio e de municipios limitados pelo alcance da emissora, participar da programagio,
mediante convénio e/ou acordo a ser firmado entre as partes.

(95}
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CAPITULO 11
DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 6°. O patrimonio da “FUNDACAO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE LUIZ MARIA™,
a ser aplicado inteiramente em territorio nacional, € constituido:

I - Pela transferéncia, para o seu nome, da importancia de R$ 150.000,00 (Cento e cingiienta mil
reais), depositada pela Camara Municipal de Anchieta em conta corrente de titularidade da
FUNDACAO a ser aberta ap6s sua personalizagdo;

IT - por doagdes, auxilios, subvengdes e legados que lhe venham a ser feitos;

I1I - por direitos e bens obtidos por aquisi¢do regular;

IV - pelo resultado patrimonial de suas atividades.

Art. 7°. Constituem receitas da FUNDACAO:

| - as provenientes de seus bens patrimoniais, de fideicomissos, de usufruto e de outras instituigdes
em seu favor;

[T - as contribuigdes que lhe forem feitas por pessoas naturais ou juridices ou por qualquer outra
entidade;

I1I - os auxilios do Poder Publico ou de 6rgdos de entidades federadas;

IV - as provenientes de cursos, semindrios, congressos, simpdsios, atividades, pesquisas, estudos,
publicag¢des, convénios e prestagdo de servigos;

V - os rendimentos decorrentes de depositos bancarios e aplicagdes financeiras, observadas as
disposi¢des legais pertinentes;

VI - as verbas advindas da Camara Municipal de Anchieta;
VI - ressarcimento de bens e materiais segurados em decorréncia de indenizagdes de seguradoras;

VII - taxas remuneratérias decorrentes do pagamento de consignagdes relativas aos descontos
efetuados na folha de pagamento dos servidores da Cdmara Municipal de Anchieta e da propria
FUNDACAO;
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VIII - receitas oriundas de alienagdo de bens e materiais que ndo sejam mais utilizaveis pela
Camara Municipal de Anchieta da ou pela FUNDACAO;

IX - receitas oriundas de remuneracdo pela utilizagdo de espagos da Camara Municipal de
Anchieta, incluindo postos de atendimento bancario;

X - recursos recebidos de instituigdo financeira contratada para efetuar a movimentagdo das
disponibilidades de caixa da Camara Municipal de Anchieta e o pagamento de seu quadro de
servidores e de fornecedores;

XI - receitas decorrentes de atos administrativos que impliquem ressarcimento por parte dos
servidores ou agentes politicos integrantes do Poder Legislativo Municipal:

XII — indenizagdes, restitui¢gdes e multas contratuais aplicadas no ambito administrativo da Camara
Municipal de Anchieta;

XIII - garantias retidas de contratos administrativos firmados pelo Poder Legislativo Municipal,
quando ndo passiveis de liberagdo ou restituigdo ao contratado ou quando ndo utilizadas para
pagamento de multas contratuais;

XIV - quaisquer outras receitas que legalmente lhe possam ser incorporadas.

§ 1° - Observadas as exigéncias legais, podera a FUNDACAO conceder o uso de seus bens, doar
ou mesmo aliena-los na forma da Lei Geral de Licitagdo (Lei.8.666/93) revertendo seu proveito em

prol das fungdes tipicas da Fundag@o.

§ 2° - Em se tratando de bens imoveis da FUNDACAO somente podem ser alienados com prévia
audiéncia da Camara Municipal de Anchieta.

§ 3° - Os resultados liquidos dos rendimentos podem ser incorporados ro todo ou em parte, ao
patrimonio da FUNDACAO, ou aplicados em programas em favor da comunidade.

§ 4°. O saldo financeiro, apurado em balango anual, sera transferido para e exercicio seguinte.

§ 5°. As receitas que constituem a FUNDACAO serdo classificadas de acordo com sua natureza e
categoria econdmica, propiciando a adequada prestagdo de contas.

Art. 8°. O patrimdnio e os recursos da FUNDACAO somente podetdo ser empregados na
realizag@o de suas finalidades.
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CAPITULO 111 )
DA ADMINISTRACAO

Art. 9° - A FUNDACAO sera dirigida por uma Diretoria Executiva. composta por (03) trés
membros os quais com mandato de 04 (quatro) anos, sucessivamente renovavel, exercem os
seguintes cargos:

I -Diretor Presidente;

Il — Diretor Vice-Presidente;

[T - Diretor Executivo.

Paragrafo inico — A FUNDACAO contara com uma Procuradoria vinculada a Diretoria Executiva.
Art. 10 - Os membros da Diretoria Executiva sdo indicados, entre os brasileiros, na forma
constitucional, pela Mesa Diretora da Cadmara Municipal e as suas investiduras nos cargos somente
poderdo ocorrer, depois de haverem sido aprovados por voto da maioria absoluta dos membros do
Poder Legislativo Municipal, somente podendo ser destituidos dos seus respectivos cargos antes do
término do mandato mediante:

I — Por decisdo dos integrantes do Poder Legislativo Municipal, manifestando-se, estes por sua
maioria absoluta, apos requerimento apresentado pela Mesa Diretora, respeitado o contraditorio e o

amplo direito de defesa;

Il — mediante processo administrativo, respeitado o contraditorio e o amplo direito de defesa,
quando:

a) praticarem, dolosamente, ato prejudicial ou lesivo ao patriménio da FUNDACAO;
b) infringirem a lei ou as normas contidas neste Estatuto;

¢) praticarem atos desabonadores que venham prejudicar ou refletir negativamente no bom
nome da FUNDACAO.

Paragrafo Unico - Nas auséncias e impedimentos, o Diretor Presidente ¢ substituido pelo Diretor
Vice-Presidente, e este, pelo Diretor Executivo.

Art. 11 - Compete a Diretoria Executiva:

I - administrar a FUNDACAO;
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I - elaborar planos de trabalho e 0 orgamento anual da FUNDACAO;
[T - apresentar anualmente aos Orgdos competentes relatorio circunstanciado das atividades da
FUNDAGCAO, e o balango patrimonial e as demonstragdes financeiras;

IV - decidir sobre a realizagdo de eventos e sobre a contrata¢do de obras e servigos;

V — Demitir servidor pablico apos conclusdo de processo administrativo disciplinar observante do
devido processo legal e, principalmente do contraditorio e da ampla defesa.

Paragrafo unico - A Diretoria rene-se, em sessdo ordinaria, uma vez por més e,
extraordinariamente, quando convocada por seu Presidente, sendo suas decisdes tomadas por
maioria de votos.

Art. 12 - Compete ao Diretor Presidente:

I - representar a FUNDACAO, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, em suas relagdes com
os Poderes Publicos ou quaisquer terceiros, praticando todos os atos inerentes 4 realizagdo de seus

fins e a defesa e protegdo de seus direitos e interesses:

Il — estabelecer diretrizes e fixar prioridade de agdo relacionadas com as finalidades da
FUNDACAO;

[1T - presidir reunides da Diretoria;

IV - supervisionar a execugdo de todos os servigos e encargos da FUNDACAO, coordenando os
trabalhos de seus 6rgdos e fazendo que se cumpram o estatuto e as decisdes legais;

V - propor a Diretoria a participagdo da FUNDACAO em outras sociedades;

VI — admitir e requisitar servidores, preenchendo os cargos publicos;

VII - Figurar como ordenador de despesas e assim:

a) assinar contratos de obras e servicos, especificando os poderes nos respectivos instrumentos;

b) abrir, movimentar, encerrar contas bancarias, especificando os poderes nos respectivos
instrumentos;

¢) assinar atos que, de algum modo, importem obriga¢io para a FUNDACAO.

X - exercer o poder disciplinar, nos termos da legislagdo em vigor.
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Art. 13 - Compete ao Diretor Vice-Presidente:

| — Substituir o Diretor Presidente no caso de afastamento ou mesmo sucedé-lo no caso de vacancia
do cargo.

Paragrafo Ginico — E vedada a percepgdo pelo Diretor Vice-Presidente de subsidio ou remuneragio,
ressalvada e hipdtese de substitui¢do ou sucessdo ao cargo de Presidente; quando fard jus a
remuneracdo/subsidio prevista para aquele cargo e, no caso de substitui¢do, proporcionalmente ao
periodo do exercicio da fungdo de Diretor Presidente.

Art. 14 - Compete ao Diretor Executivo:

I — coordenar, tecnicamente, a elaboragdo de planos e projetos;

I - planejar os cursos e eventos a serem realizadas pela FUNDACAO;

I1I - supervisionar a realiza¢@o de estudos ¢ pesquisas;

IV - exercer a Diregdo da Escola do Legislativo;

V - outras atividades atribuidas pela Diretoria.

Art. 15. Compete a Procuradoria da FUNDACAO para fins de orientagio normativa e supervisio
técnica:

I - representar judicialmente a FUNDACAO;

I - representar judicialmente os ocupantes de cargos e de fungdes de dire¢do, inclusive apds a
cessagdo do respectivo exercicio, com referéncia a atos praticados em decorréncia de suas
atribui¢des legais ou institucionais, adotando, inclusive, as medidas judiciais cabiveis, em nome e
em defesa dos representados;

I1T - executar as atividades de consultoria e de assessoramento juridicos.
CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Das Disposicoes Gerais

Art. 16 — Sdo partes integrantes desta lei:

I — O anexo | que denomina os cargos efetivos, determina o seu quantitativo e estabelece os seus
niveis;
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Il — O anexo Il que determina os padrdes (referéncias) dos cargos em cemissio, e estabelece seu
quantitativo.

Paragrafo tnico — Os cargos e fungdes da estrutura administrativa da Fundagdo terdo seus
subsidios/remuneragdo decorrentes, por imposi¢do constitucional de paridade, da lei municipal
598/2010, que trata da estrutura administrativa da cdmara Municipal de Anchieta e suas alteragdes.

SECAO 1
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE ATUACAO INSTITUCIONAL

Art. 17 — Sdo atribuidas aos orgdos as seguintes Competéncias e requisitos:
| - Diretoria-Administrativa:

- Definir diretrizes, politicas e estratégias, em apoio as atividades institucionais;

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento de atividades das diretorias,
coordenadorias, Cerimonial, Superintendéncia de Comunicagdo Institucional e Escola do
Legislativo;

- Promover a harmonizagdo e integragdo dos processos adotados pelas areas integrantes da
Secretaria da Fundagéo;

- Desenvolver trabalhos em questdes relacionadas a organizagéo estrutural e funcional;

- Definir politicas de integrag@o e valorizagdo dos servidores;

- Proceder a regulamentagdo de questdes administrativas do funcionamento organizacional;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Il — Divisdo da Escola do Legislativo:

- Capacitar agentes politicos e servidores publicos em assuntos de interesse politico-institucional;
- Contribuir para o fortalecimento da cidadania;

- Desenvolver atividades de pesquisa e estudos em temas de interesse politico-institucional;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Nome do cargo do titular: Chefe de Divisdo

I11 - Divisdo de Secretaria

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento das atividades afetas a gestdo, bem
como a relativa manutengdo, servigos gerais e de apoio administrativo;

- Definir diretrizes, politicas e estratégias relacionadas as atividades da érea:

- Colaborar com a Diretoria-Adjunta na defini¢do de estratégias de agao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.



MUNICIPIO DE ANCHIETA (ES)
CAMARA MUNICIPAL

IV - Secdo de Manutengéo:

- Programar e efetuar a manutengdo preventiva e corretiva em instalagdes prediais, maquinas e
equipamentos da Fundagio;

- Acompanhar, avaliar e controlar os servigos de manutengao realizados por terceiros;

- Desenvolver ou vistoriar a execu¢do dos servigos relativos & manutengdo de veiculos da
Fundagdo;

- Coordenar o servigo de transporte de servidores e de material, em apoio as atividades
institucionais;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

V - Secdo de Servigos Gerais:

- Proceder ao acompanhamento, a avaliagdo e ao controle dos servigos gerais relativos a limpeza,
conservagdo, jardinagem, telefonia, copa, lavanderia e similares;

- Coordenar a atividade de reprodugéo de documentos, através de processo reprografico;

- Administrar os servigos referentes a protocolo-geral;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VI - Se¢do de Apoio Administrativo:

- Controlar diretamente a execugdo dos contratos celebrados pela Fundagiio, no que se referir a
prazos de vigéncia e condigdes para renovagdo e, indiretamente, no que se referir a compatibilidade
com os termos de sua prestagdo e necessidade;

- Controlar a assinatura de jornais, revistas e periodicos da Fundagio;

- Fornecer suporte técnico e material as atividades da Comissdo Permanente de Licitagdo;

- Controlar as reservas de plenarios e demais 4reas de uso coletivo da Fundagao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VII - Divisdo de Recursos Humanos:

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar atividades relativas a desenvolvimento
psicofuncional, captagdo e selegdo de recursos humanos, administragio de pessoal, avaliagio do
desempenho funcional e prestagéo de servigos assistenciais a servidores e dependentes;

- Definir diretrizes, politicas e estratégias relacionadas as atividades da area:

- Colaborar com a Diretoria-Geral na defini¢do de estratégias de agdo;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VIII - Secao de Pessoal:

- Gerenciar o desenvolvimento dos trabalhos relativos as areas de preparo de pagamento, registros
funcionais e de controle de beneficios;
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- Empreender agdes relacionadas a integragdo, otimizagdo e racionalizagdo dos procedimentos
inerentes as atividades de pessoal desenvolvidas pelas areas sob sua subordinagdo;

- Acompanhar as mudangas na legislagdo que interfiram nas rotinas de pessoal, subsidiando e
implementando as adaptagdes necessarias;

- Manter arquivo de documentagio referente a drea de pessoal, em observéncia as exigéncias legais;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

IX - Secdo de Registros Funcionais:

- Cadastrar, controlar, manter e alterar os dados funcionais e pessoais de servidores;

- Efetuar os procedimentos relativos ao controle da vida funcional do pessoal da Fundagio, em
questdes relacionadas a freqiiéncia, férias, movimentagéo, carreira, tempo de servigo e outras;

- Manter banco de dados relativo a pessoal e disponibilizar informag¢des de uso comum as outras
areas;

- Controlar, organizar e preparar para publicacdo portarias, delibera¢des ¢ documenta¢io relativa a
pessoal, em conformidade com as normas legais;

- Efetuar o cadastramento e o controle de estagiarios;

- Emitir declaragdes, certiddes e informagdes relativas a pessoal;

- Prestar informagdes em processos relativos a pessoal;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

X - Divisdo de Finangas:

- Gerenciar o desenvolvimento dos trabalhos relativos as areas de ccntabilidade e controle
financeiro;

- Coordenar as atividades or¢amentaria, financeira e contabil da Fundacdo, de acordo com as
normas legais e deliberagdes da Mesa;

- Elaborar a proposta orgamentaria da Fundag¢ao;

- Acompanhar a execug¢do do orgamento da Fundagdo e apontar necessidades de suplementagio ou
anulagdo de créditos;

- Acompanhar as mudangas na legislagdo que interfiram nas rotinas da érea, implementando as
adaptacdes necessarias;

- Emitir pareceres e relatorios sobre assuntos financeiros, orgamentarios e contibeis;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XI - Se¢do de Contabilidade:

- Contabilizar e registrar os fatos da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial da Fundagio;

- Elaborar notas de empenho, balangos, balancetes e demonstrativos contabeis:

- Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, em observéncia as normas constitucionais e legais;
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- Coletar, trabalhar e analisar dados contabeis e de custos, para subsidiar a elaboragdo da proposta
orcamentaria da Fundagdo;

- Prestar informagdes em processos relativos a area;

- Conferir e organizar documentos e processos contabeis;

- Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de atuagdo;

- Manter arquivo de documentagdo referente a pagamentos e movimentos financeiros e contabeis,
em observancia as exigéncias legais;

- Acompanhar os contratos celebrados pela Fundag@o, em seu aspecto financeiro;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XII - Secdo de Controle Financeiro:

- Desenvolver atividades de recebimento, movimentagao e controle de valores;

- Efetuar a concilia¢do bancaria;

- Realizar os pagamentos de responsabilidade da Fundagio;

- Conferir a prestagdo de contas da verba relativa a ajuda de gabinete e providenciar seu pagamento
aos servidores;

- Efetuar analises financeiras;

- Instruir processos financeiros;

- Conferir e organizar documentos e processos financeiros;

- Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais;

- Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de atuagio;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XIII- Divisdo de Compras e Patrimonio:

- Efetuar processos de suprimento de material de consumo, bens e servi¢os. por meio de compra ou
contratagao;

- Acompanhar o andamento dos processos licitatorios;

- Efetuar a gestdo dos bens patrimoniais da Fundagdo, controlando sua aquisi¢do, alocagdo,
recuperacdo, deslocamento e baixa;

- Administrar o sistema de pronto-pagamento de despesas;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XIV - Secao de Almoxarifado:

- Efetuar o recebimento do material de estoque;

- Controlar e otimizar o sistema de armazenamento e a distribuigdo interna do material de estoque;
- Zelar pela guarda e conservagdo do material de estoque;

- Realizar inventarios do material de estoque;

- Comunicar a existéncia de material de estoque inservivel ou inadequado:
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- Controlar as requisi¢des do material de estoque, mantendo controle estatistico de consumo por
unidade requisitante;

- Manter controle de estoques maximos e minimos e de pontos de ressuprimento do material;

- Elaborar o calendario de aquisi¢do do material de estoque e providerciar as solicitagdes de
compras respectivas;

- Acompanhar a utilizagdo do material de estoque pelas diversas areas da Fundagdo, sugerindo,
quando for o caso, a atualiza¢@o das normas internas pertinentes;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XV - Divisdo de Informatica:

- Gerenciar o desenvolvimento das atividades referentes as areas de apoio ao usudrio de
informatica, sistemas de informagdo e suporte técnico em informatica. bem como estabelecer
diretrizes de trabalho para as mesmas;

- Planejar, avaliar e coordenar estudos sobre a utilizagdo de novas tecnologias de informagio pela
Fundagdo, bem como acompanhar sua implantagéo:;

- Fornecer subsidios a celebrag@o de convénios e contratos relativos a informatica;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

- Analisar solugdes em infra-estrutura tecnoldgicas disponiveis ou a serem disponibilizadas a
Fundagdo, avaliando sua adequagdo e garantindo sua funcionalidade;

- Administrar e manter os recursos computacionais da Fundag¢@o;

- Elaborar e manter documentagéo relativa aos processos de trabalho do setor;

- Fornecer subsidios a celebragdo de convénios e contratos referentes a area:

- Administrar e acompanhar contratagdes pertinentes a area de atuagio;

- Atuar em parceria com as areas de apoio ao usuario de informatica e de sistemas de informagio;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 18 - A estratificagdo dos cargos comissionados escalonadas conforme suas atribui¢des abaixo
descritas:

I - AGENTE DE SECAO “A”
a) CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

e Prestar assisténcia a Presidéncia do Legislativo, em suas relagdes com orgdos e entidades
publicas, privadas e associagdes de classe.

Preparar e expedir a correspondéncia da Presidéncia.

Realizar as atividades de relagdes ptblicas da Fundagao.

Encaminhar projetos e outros documentos para apreciagdo do Presidente da Fundagdo.
Auxiliar o Presidente em suas relagdes com autoridades e com o publico em geral.

Executar outras atividades correlatas.
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b) ASSISTENTE DA PROCURADORIA GERAL

Preparar e expedir as correspondéncias da Procuradoria Geral;

Auxiliar o Procurador Geral em suas relagdes com outros 6rgios;
Auxiliar o Procurador Geral no controle da documentagéo a ele conferida;
Realizar outras atividades correlatas.

¢) ASSISTENTE DA DIRETORIA

Auxiliar o secretario no controle de documentagéo a ele conferido.

Auxiliar o diretor nas atividades relativas aos tombamentos, registros, Inventarios, prote¢do e
conservagdo dos bens méveis da Fundagao.

Auxiliar o diretor no controle de recebimentos, distribui¢do e tramite dos processos relativos as
atividade legislativa, Patrimonial e financeiro.

Auxiliar o diretor no controle da aquisi¢do, guarda e distribvicdo de materiais em
almoxarifado.

Auxiliar o diretor no encaminhamento a contabilidade dos processos para liquidagdo e
pagamentos.

Auxiliar o diretor no controle da elaboragdo da folha de pagamento ¢ seu encaminhamento a
contabilidade para os devidos pagamentos.

Executar outras tarefas correlatas.

Il - AGENTE DE SECAO “B”

a) SUPERVISOR TECNICO DE GABITENTE DA PRESIDENCIA

Prestar assisténcia a Presidéncia do Legislativo, em suas relagdes com orgéos e entidades
publicas, privadas e associagdes de classe.

Supervisionar os trabalhos das sessdes orientando a presidéncia naquilo que for solicitado.
Dar assisténcia ao Presidente da Fundagdo no exercicio da atividade parlamentar, bem
como ao Chefe de Gabinete da Presidéncia.

Supervisionar a atuag@o dos servidores integrantes do Gabinete da Presidéncia.

Dar assisténcia a outros 6rgaos da administra¢do da Fundag@o, quando solicitado por ordem
da presidéncia.

Orientar a secretaria na expedigdo das matérias relativas a Presidéncia da Edilidade.

b) ASSESSOR DIRETO DA PRESIDENCIA

Acompanhar os trabalhos das sessdes, sem distingdo da Fundag@o. orientando a presidéncia
naquilo que for solicitado.
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e Dar assisténcia ao Presidente da Fundagdo quanto a elaboragido de Projetos de Lei, de
Resolugdo, requerimentos, indicagdes, mogdes e outros.

e Assessorar os membros das comissdes permanentes, orientando-os quanto aos pareceres a
serem emitidos.

e Dar assisténcia a outros 6rgdos da administragdo da Fundagdo, quando solicitado por ordem
da presidéncia.

e Orientar a secretaria na expedi¢do das matérias relativas a Presidénc a da Edilidade.

¢) CHEFE DE SEGURANCA:

e Gerenciar as atividades desenvolvidas pela area de suporte operacional em seguranga e
estabelecer diretrizes de trabalho para a mesma;

e Coordenar as atividades pertinentes a seguranga de pessoas, instalagdes, veiculos,
equipamentos e documentagdo da Fundagao;

e Administrar o servi¢o de vigilancia contratada;

e Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento des trabalhos.

d) CHEFE DE MANUTENCAO:

e Gerenciar as atividades destinadas a manutengdo preventiva e corretiva em instalagdes
prediais, maquinas e equipamentos da Fundag@o;

e Acompanhar, avaliar e controlar os servigos de manutengéo realizados por terceiros;

e Coordenar ou vistoriar a execu¢do dos servigos relativos a manuten¢do de veiculos da
Fundagao;

e Coordenar o servigo de transporte de servidores e de material, em apoio as atividades
institucionais;

e Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

[1l - AGENTE DE SECAO “C”

a) SECRETARIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

e Encaminhar as matérias de interesse da municipalidade, quando autorizados pelo Presidente
da Fundagdo, para publicagdes nos 6rgdos da imprensa.

e Realizar as atividades de relagdes publicas da Fundagdo, juntamznte com seu superior
hierarquico.

e Executar as tarefas a ela dirigida pelos superiores hierarquicos, nio podendo em hipotese
alguma, contestar suas atitudes, nem levar ao conhecimento de outro colega, a ndo ser,
quando autorizado pelo superior.

e [Executar outras atividades correlatas.
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b) ASSESSOR DE COMUNICACAO

Contribuir e zelar para a consolidagdo de uma identidade e imagem positiva do 6rgdo
perante a sociedade;

Planejar, coordenar e supervisionar programas e projetos relacionados com a comunicagido
interna e externa de agdes bem como redigir matérias sobre atividades da Funda¢do e
distribui-las a imprensa para divulgagao;

Promover o relacionamento entre a Fundagdo e a imprensa e intermediar as relagdes de
ambos, inclusive, na divulgagdo de informagdes jornalisticas e no atendimento as
solicitagdes dos profissionais dos veiculos de comunicagio;

Agendar entrevistas individuais ou coletivas a serem concedidas a veiculos de
comunicagdo, quando solicitadas;

Assessorar na solugdo de problemas institucionais que influam na posi¢do a entidade
perante o publico;

Realizar outras atividades correlatas

IV — AGENTE DE SECAO “D”

a) ASSISTENTE DE SONORIZACAO

Dar assisténcia técnica quando da realizagdo de eventos realizadas na sede ou fora delas,
mantendo sempre o material em perfeito estado de conservagao.

Proceder estudos quando da instalagdo e verificar a viabilidade para que o servigo seja o
melhor possivel realizado.

Dar assisténcia técnica permanente aos aparelhos de sonorizagdo da Fundagdo, zelando pela
limpeza, conservagdo e guarda dos mesmos e equipamentos utilizados.

Executar outras tarefas correlatas.

b) - MOTORISTA DA PRESIDENCIA

Exercer a dire¢do dos veiculos colocados a disposigédo do gabinete da Presidéncia;

Dirigir os veiculos da Presidéncia em viagens e deslocamentos oficiais, dentro e fora do
Municipio;

Outras fungdes correlatas.

Art. 19 - Integram a estrutura administrativa da Fundag@o na categoria de cargos de provimento

16
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I -PROCURADOR

Prestar assessoramento juridico ao Procurador-Geral e substitui-lo ro caso de impedimento,
suspei¢do ou auséncia;

Atuar em defesa dos interesses da Fundagio, em juizo ou na esfera administrativa;

Emitir pareceres e orientagdes juridicas;

Minutar editais e contratos;

Colaborar com a Diretoria-Administrativa na defini¢do de estratégias de acdo;
Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

II - CONTADOR

Executar trabalhos relativos a administragdo financeira e patrimonial, contabilidade e
auditoria, compreendendo analise, registro e pericia de balango, bzlancete e demonstragio
contabil;

Executar outras tarefas compativeis com sua especializagdo.

IIT - SERVENTES

Exercer servigos diversos de limpeza e manutengdo da Fundagéo;
Outras fungdes correlatas.

IV — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Levar as correspondéncias da Fundag@o para os locais destinados ¢ correios.

Executar servigos internos e externos, como entrega de documentos de um modo geral.
Efetuar pequenas compras ou pagamento de ordem particular de servidores, no horario de
expediente.

Auxiliar os visitantes, encaminhando-os aos setores da Fundag@o.

Cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho.

Executar outras atividades correlatas.

V — AGENTE ADMINISTRATIVO

Datilografa os documentos e proposigdes e da encaminhada.

Assistir os seus superiores hierarquicamente, quando solicitadas pelos mesmos.

Manter a ordem dos documentos entregues a sua responsabilidade.

Manter os documentos no arquivo em ordem que possibilite encontrid-los com certa
facilidade.

Executar os servigos de recebimento, registro, numeragdo, classificagdo, arquivamento,
guarda e conservagdo de documentos em geral.
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e Executar os servigos dos bens moveis e imdveis, efetuando inventarios, tombamento,
registros e sua conservagao.

e Preencher fichas, formuldrios, taldes, tabelas, requisi¢des e outros documentos.

e Praticar todos os atos inerentes a sua fungio.

e Executar outras atividades correlatas.

VI - MOTORISTA

e Exercer a dire¢do dos veiculos colocados a disposi¢do da Diretoria Administrativa;
e Dirigir os veiculos da Fundagdo em deslocamentos oficiais, dentro ¢ fora do Municipio;
e Outras fungdes correlatas.

CAPiTqLo \Y4 )
EXERCICIO FINANCEIRO E DEMONSTRACOES FINACEIRAS

Art. 20 - O exercicio financeiro coincide com o ano Civil.

Art. 21 - Ao término dg exercicio, em 31 de dezembro de cada ano, levanta-se o balango
patrimonial da FUNDACAO, observadas as prescrigdes legais aplicaveis.

§ 1° - Os recursos da FUNDACAO sdo integralmente aplicados para manutencdo e
desenvolvimento de suas finalidades.

§ 2° - O balango patrimonial e as demonstragdes financeiras serdo encaminhadas a Mesa Diretora
da Camara Municipal.

CAPiTULQ VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 — Niao poderdo integrar a Diretoria Executiva aqueles investidos em mandato eletivo ou
ocupantes de cargos classificados como agente politico.

Art. 23 - Os instituidores da FUNDACAO nio respondem, nem mesmo subsidiariamente, pelas
obrigagdes e encargos por ela contraidos.

Art. 24 — A FUNDACAO nido distribui resultados, dividendos, bonificagdes, participagdes ou
parcela de seu patrimonio, sob nenhuma forma ou pretexto; sendo que aos membros da Diretoria
Executiva serdo aplicadas as disposi¢des da Lei Municipal n° 598/2010, aplicando-lhes os
rendimentos e deveres do cargo de Diretor Executivo da Camara Municipal

Paragrafo Unico - Os integrantes dos 6rgdos referidos neste artigo tém direito a indenizagdo das
despesas realizadas a servigo da FUNDACAO na forma e nos limites de resolugio especifica.
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Art. 25 — E vedada a acumulagdo de cargos, ficando permitida a atribuigdo de fungdo de confianga,
adicional de fungdo e adicional por regime de exclusividade;

Art. 26 - A FUNDACAO pode contratar pessoal necessario a execugdo de suas atividades e, com
terceiros, a prestagdo de servigos técnicos ou especializados.

Parégrafo Unico - O regime de pessoal da FUNDAGCAO ¢ o estatutdrio na “orma da Lei Municipal
n® 598/2010 e do Estatuto do Servidor Publico Municipal, devendo a investidura em cargos da
FUNDACAO devera ser precedida de aprovagao em concurso publico.

Art. 27 — A FUNDACAO extingue-se por meio de lei de iniciativa privativa da Mesa Diretora da
Camara Municipal, ou verificada a impossibilidade de realizar seus fins. sendo seu patrimonio
destinado na forma do paragrafo Ginico do art. 1° desta lei e, seus servidores efetivos incorporados
aos quadros dos servidores publicos municipais.

Art. 28 — Nos casos omissos desta lei serdo observadas as disposi¢oes da lei municipal de
estruturagdo administrativa da Cdmara Municipal, bem como o estatuto dos servidores publicos
municipais e Estaduais, nesta ordem.

CAPITULO VI _ ’
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 29 — A FUNDAGCAO constituira, no prazo de vinte e quatro meses a contar da data de
publicagdo desta Lei, o seu quadro proprio de pessoal, por meio da realizagio de concurso puablico
de provas, ou de provas e titulos,

Art. 30 — A FUNDACAO, como forma de operacionalizar a Fundagio, podera requisitar, sem
Onus, servidores de orgdos e entidades integrantes da Administragdo do Poder Legislativo
Municipal, quaisquer que sejam as atribui¢des a serem exercidas.

Pardgrafo Gnico — Na possibilidade de cumulagdo de fungdes aplica-se o disposto no art. 142 da LC
46/90 deste Municipio.

Art. 31 — O cargo de Diretor Presidente, no periodo compreendido e retratado no art. 29 desta lei,
sera exercido pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Anchieta no momento da
criagdo da FUNDACAO e seu mandato se estenderd até o final do exercicio financeiro em que se
encerrar o lapso temporal descrito; devendo, inclusive, nomear o Diretor Executivo cujo mandato
sera por igual periodo.
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Art. 32 - A Diretoria Executiva tera o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, apos o registro desta
alterag@o estatutdria, para elaborar o Regimento Interno da “FUNDACAO ESCOLA DO
LEGISLATIVO - PADRE JOSE DE ANCHIETA™.

Art. 33 — A Camara Municipal de Anchieta destinara a Fundagdo, por meio de repasse duodecimal,
o valor correspondente aquele inscrito para tal finalidade no orgamento do Poder Legislativo e/ou o
superavit apurado ao final de cada exercicio financeiro, ndo obstante a possibilidade de
doagdes/repasses ndo previstos ou extraordinarios.

Art. 34 — Fica autorizado o Poder Legislativo, bem como o Poder Executivo Municipal a proceder
aos ajustes necessarios no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Or¢camentaria
Anual para a execug@o e criagdo da presente Fundagio.

Art. 35 — Fica autorizada a abertura de crédito especial/suplementar para a execugdo orcamentaria
com as despesas decorrentes desta lei.

Anchieta/E >, 16 de agosto d¢ 2010.

re =
Vice-Presidente
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ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Fundamental

DENOMINACAO REQUISITO REF. QUANT
Contador Graduagdo em | CEL-1 01
Ciéncias
Contabeis
Procurador Bacharelado em | CEL-1 02

Direito e
inscrigdo na
OAB
Técnico em Informagdo | Graduagdo em | CEL-2 01
nivel  superior
em informatica
Agente Administrativo | Graduagdo em | CEL-3 04
nivel superior
Motorista Ensino Médio CEL-4 01
Auxiliar de Servigos | Ensino Médio CEL-5 02
Gerais
Servente Ensino CEL-6 02
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ANEXO 11

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO REQUISITO REF. QUANT
Agente de Segdo A Nivel superior ¢ | CCL-1 03

inscrigdo no

orgdo de classe,

quando

necessario
Agente de Se¢do B Ensino Médio CCL-2 04
Agente de Segdo C Ensino Médio CCL-3 02
Agente de Se¢do D Ensino Médio CCL-4 02
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JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Anchieta vem a presenga de Vossas Exceléncias para submeter aos
vossos conhecimentos a andlise quanto a legalidade da instituigdo pelo Poder Legislativo de
Fundagdo Pablica (Administragdo Indireta) nos moldes o art. 37 da Carta Magna.

A Camara Municipal de Anchieta vem a presenca de Vossa Exceléncia para submeter ao
Vosso alto conhecimento a analise quanto a legalidade da institui¢do pelo Poder Legislativo de
Fundagdo Publica (Administrag¢do Indireta) nos moldes o art. 37' da Carta Magna.

Quanto a este ponto ¢ de relevante destaque os ensinamentos do Prof. José dos Santos
. 9
Carvalho Filho™:

" Sempre que se faz referéncia a Administragdo Indireta do Estado, a idéia de vincula¢do das
entidades traz a tona, como orgdo controlador, o Poder Executivo. Entretanto, o art. 37 da
Constitui¢do alude a administrag¢do direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios. Assim, dizendo, poder-se-ia admitir a existéncia de entidades de
administragdo indireta vinculadas também as estruturas dos Poderes Legislativo e Judicidrio,
embora o fato ndo seja comum, por ser o Executivo o Poder incumbido basicamente da
administra¢do do Estado.”

Outro ndo ¢ entendimento dos Professores Marcelo Alexandrino e Vicente Paulo’, vejamos:
“ No Brasil, existe administra¢do publica em todos os entes federados, e todos os Poderes da
Repuiblica tém orgdos administrativos. Ademais, a administrag¢do indireta — existente em todos os
entes federados — pode ser integrada por entidades vinculadas a qualquer dos trés Poderes.”

O Legislativo Municipal pretende especializar sua atuagdo técnica tornando mais efetiva a
prestagdo de servigo a populagdo e a capacitagdo de seus funcionarios e, através de uma
personalidade juridica propria (Administrag@o Indireta) isso se torna possivel.

Somente através da descentralizagdo ¢ que sera possivel, legalmente, corresponder ao
anseio dos municipes por acesso a cultura e a informag@o com a implantacdo de biblioteca propria
e centro de informatica capaz de especializar ndo s6 os funcionarios, mas, também, aos cidadios
que assim preencherem os restos das vagas existentes.

" Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,
também, ao seguinte:

~ Carvalho Filho, José dos Santos — Manual de Direito Administrativo, 20* ed, Lumen Juris, Rio de Janeiro, 2008, pag.
431.

¥ Alexandrino, Marcelo, Direito Administrativo Descomplicado, 16 ed, rev. e atual — Sdo Paulo, 2008, pag. 28
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No intuito de ampliar o sentido da transparéncia e integrar mais o cidaddo com o atuar do
Legislativo pretende-se a criagdo de uma Fung¢do de Direito Publicc, vinculado ao Poder
Legislativo Municipal tendente a realizagdo de convénio com o Ministério das Telecomunicagdes
de forma a autorizar a transmissdo sonora e televisiva das sessdes/reunides do Poder Legislativo na
forma da portaria 189/2010 daquele respeitavel Ministério.

A transparéncia e a integragdo do municipe com o seu Poder, com o auxilio da Fundagio,
ndo ficaria limitada a atua¢do do Legislativo, mas abarcaria toda matéric de ordem publica, de
interesse relevante para a comunidade; incluindo-se matéria de turismo, cursos e palestras que com
facilidade atingirdo também os Municipios limitrofes.

O que se pretende com esta iniciativa ¢ conceder aos municipes mais um mecanismo de
auxilio para a melhoria da qualidade de vida, para a inclusdo no mercado de trabalho, mas acima de
tudo, para a evolugdo educacional.

A idéia da fundagdo ¢ muito difundida nos estados do Nordeste sendo de se destacar a
Funda¢do Djalma Marinho vinculada & Cadmara Municipal de Natal.

O que se pretende ¢, na verdade, ajudar no exerct
com o costumeiro apoio dos respeitados pargs.

io da cidadania e para tanto contamos

Anchieta/ES\ 16 de & de 2010.

; os¢é Maria Rovetta
Vice-Presidente Primeiro Secretario
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FUNDAGAO ESCOLA DO LEGISLATIVO PADRE LUIZ MARIA

Q.D.D. Quadro de Detalhamento da Despesa por Aplicacdo em Programas
Exercicio de 2010

04.00.00.00 FUNDAGAO ESCOLA DO LEGISLATIVO — PADRE LUIZ MARIA
04.01.00.00 FUNDAGAO ESCOLA DO LEGISLATIVO — PADRE LUIZ MARIA
04.01.01.00 FUNDAGAO ESCOLA DO LEGISLATIVO — PADRE LUIZ MARIA

Classifica¢ao Funcional Descrigdo

01.122.0001.2.xxxx Administracdo de Pessoal da Fundagdo Escola do Legislativo — Padre Luiz Maria
Natureza Despesa Especificagdo VALOR RS
3.1.90.11.00 VENCTOS E VANT FIXAS PES. CIVIL 52.000,00
3.1.90.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS 11.440,00
01.122.0001.2.xxxx Manutengao de Servicos Administrativos Gerais da Fundagao Escola do Legislativo — PLM
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO 10.000,00
3.3.90.36.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA FISICA 5.000,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA 20.000,00
4.4.90.52.00 EQUIP E MATERIAL PERMANENTE 5.000,00
01.131.0002.1.xxxx Implantagdao e Manuteng¢ao da TV Educativa de Anchieta

3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO 1.000,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA 20.000,00
01.128.0004.1.xxxx Implantag¢ao da Escola do Legislativo Municipal

3.3.90.36.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA FISICA 10.000,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA 15.560,00

TOTAL GERAL 150.000,00
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ATA DA SESSAO ORDINARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA,
REALIZADA EM 17 DE AGOSTO DE 2010. As dezoito horas do dia dezessete de agosto do
ano de dois mil e dez, reuniu-se a Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, sob a
presidéncia do vereador Jocelém Gongalves de Jesus, que apds ter declarado aberta a sessdo,
solicitou que se fizesse a chamada dos senhores vereadores, onde se verificou a presenca de todos.
Apos, foi lido o material de expediente, onde constava: 1) Indicagdo n° 017/2010 de autoria da
Vereadora Dalva da Matta Igreja; 2) Requerimentos n° 324/2010, 328/2010 de autoria da
Vereadora Dalva da Matta Igreja, aprovados por unanimidade; 3) Requerimento n°® 325/2010 de
autoria do Vereador Vélber Salarini, aprovado por unanimidade; 4) Requerimento n°® 326/2010 de
autoria do vereador José Maria Rovetta, aprovado por unanimidade; 5) Requerimento n® 329/2010
de autoria do Vereador Jocelém Gongalves de Jesus, aprovado por unanimidade; 6) Requerimento
n° 330/2010 de autoria do vereador Carlos Waldir Mulinari de Souza, aprovado por unanimidade;
7) Requerimentos n° 331/2010, 332/2010 de autoria do vereador Marcus V. D. Assad, aprovados
por unanimidade; 8) Projeto de Lei n® 040/2010 — Institui a Semana dos Portadores de Necessidades
Especiais e dé outras providéncias, de autoria da Vereadora Dalva da Matta Igreja; 9) Projeto de Lei
n° 041/2010 — Cria a Fundagdo Escola do Legislativo como Entidade da Administragdo Publica
Municipal vinculada ao Poder Legislativo Municipal e d4 outras providéncias, de autoria do Poder
Legislativo; 10) Dispensa de Intersticio da Comissdo de Finangas e Orgamento ao Projeto de Lei n°
041/2010, de autoria da Mesa Diretora, aprovado por 7 (sete) votos favoréveis e 1(um) voto
contrario do Vereador Marcus V. D. Assad. Apés a leitura do material do expediente, o Sr.
Presidente passou a hora destinada aos senhores oradores, que de acordo com artigo 193, item V do
Regimento Interno, passaram a fazer uso dos seus sete minutos de pronunciamento. Estiveram
inscritos e fizeram uso da palavra os Vereadores: Marcus V. D. Assad, Carlos Waldir Mulinari de
Souza, Dalva da Matta Igreja, Edson Vando Souza, Vélber Salarini e Jocelém Gongalves de Jesus
(ARQUIVO DIGITAL). Apés os devidos pronunciamentos, o Sr. Presidente, passou para a Ordem
do Dia, solicitando que se fizesse a chamada dos senhores Vereadores. Estando todos presentes, foi
feita a leitura do material constante da pauta: Projeto em 2 Discussdo: 1) Projeto de Lei n°
036/2010 — Dispde sobre denominagfio de via publica e da outras providéncias, de autoria do
vereador Edson Vando Souza. Em seguida, o Sr. Presidente submeteu os referidos projetos &
discussdo do Plenério, franqueando a palavra aos senhores vereadores que desejassem se manifestar
a respeito dos mesmos. NZo havendo Vereadores que desejassem se manifestar a respeito dos
mesmos, o Sr. Presidente submeteu & votagdo do Plenario o Projeto de Resolucdo n° 06/2010 —
Dispde sobre a concessdo de Bolsa de Estudo para custeio de cursos de Pés-Graduagdo para
servidores da Cdmara Municipal e da outras providéncias, de autoria da Mesa Diretora, aprovado
por um 7 (sete) votos favoraveis e 1(uma) abstenc¢éo do vereador Marcus Assad. Em seguida, o Sr.
Presidente solicitou o Parecer da Comissfo de Legislag@o, Justica e Redag@o Final quanto ao
Projeto de Lei n° 041/2010 de autoria da Mesa Diretora, onde, o Relator da Comisséo — Vereador
Geovane e 0 Membro — Vereadora Dalva, emitiram Pareceres Favoraveis e o Presidente da mesma
Comissdo — Vereador Marcus V. D. Assad, emitiu Parecer Contréario ao Projeto. Logo apds, o Sr.
Presidente solicitou também, o Parecer da Comissdo de Finangas e Orcamento em relagdo ao
Projeto de Lei n° 041/2010 de autoria da Mesa Diretora, onde 0 Membro da Comisséo — vereador
Geovane e o Presidente da' Comissdo — vereador José Maria Rovetta. emitiram Pareceres
Favoraveis, ja o Relator — Vereador Marcus, emitiu Parecer Contrério. Em seguida, o Sr. Presidente
submeteu a votagdo do Plendrio o Projeto de Lei n® 041/2010 - Cria a Fundagdo Escola do
Legislativo — Padre Luiz Maria, situada & Rua Nancy Ramos Rosa, n° 87, Bairro Portal Anchieta —

chieta ES, como Entidade da Administragdo Publica Municipal vinculada ao Poder Legislativo
Municipal e d4 outras providéncias, de autoria da Mesa Diretora, aprovado por 7 (sete) votos
favpraveis e 1 (um) voto contrario do vereador Marcus V. D. Assad. O Sr. Presidente submeteu os
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projetos & discussdo do Plendrio franqueando a palavra aos senhores vereadores que desejassem
falar a respeito dos mesmos. N&o havendo vereadores que desejassem falar acerca dos projetos. E
ndo havendo mais matéria a ser apreciada, o Sr. Presidente declarou encerrada a presente sessdo,
convidando todos para a proéxima. E, para constar, lavrei a presente ata, que vai por mim assinada,
juntamente com o Sr. Presidente e demais membros da Mesa Diretora desta Augusta Casa de Leis.

pmrniaat DEANCHIETA

7 ot de Jesus
Presidenis

Dalva dc Matta Igreja

. Vice-Presidents
Yoge wwﬁ_

José Maria Rovetia
Secretéario

o



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ 27.142.694/0001-58

LEI N° 632, DE 24 DE AGOSTO DE 2.010

‘Cria a Fundag&o Escola do Legislativo como
Entidade da Administragdo pablica Municipal
vinculada ao Poder Legislativo Municipal e da
outras providéncias ”.

O Prefeito Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, fago saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

_ CAPITULO|
DENOMINACAO, SEDE, FORO E OBJETIVO.

Art. 1° - Fica criada a “FUNDAGCAQO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE
LUIZ MARIA”, com sede e foro nesta cidade de Anchieta/ES & pessoa juridica de
direito publico, dotada de personalidade propria, sem fins lucrativa, administrativa e
financeiramente auténoma, com prazo de duragdo indeterminado, constituida
através da presente lei; sendo por esta regida e pela legislagdo aplicavel.

Paragrafo Unico. No caso de extingdo, seu patriménio sera destinado ao
Municipio de Anchieta, passando seu patriménio a ser gerido pelo Poder Executivo
Municipal.

Art. 2° - A FUNDAGAO tem por finalidade manter a escola do Legislativo
Municipal e desenvolver atividades de carater educacional e de capacitagao,
cientifico, assistencial, cultural e social, entre os quais:

| - instituir e/ou ministrar cursos de altos estudos, inclusive em nivel de pos-
graduagdo, em matéria de Direito, e/ou de outras areas afins do conhecimento
humano, visando ao aperfeigoamento e a especializagdo dos Integrantes do Poder
Legislativo Municipal, seus Estagiarios e Servidores, e demais exercentes de
fungbes assemelhadas ou daqueles com atuagdo em area de interesse da
Instituicao, ai incluidos os estudantes, diretamente ou por intermédio de convénios
com Universidades, Faculdades ou outras Entidades de Ensino, oficialmente
autorizadas/reconhecidas, do Brasil e do Exterior;

Il - realizar e apoiar, gratuitamente ou mediante remuneragao, seminarios
congressos, simpdsios, ciclos de estudos, cursos de extensdo, conferéncias,
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palestras e outras atividades assemelhadas que venham a contribuir para o
aprimoramento profissional e cultural dos integrantes do Poder Publico Municipal,
seus Estagiarios e Servidores, dos exercentes de fungées assemelhadas, ou
daqueles com atuagdo em éarea de interesse da Instituigdo, ai incluidos os
estudantes, académicos ou em qualquer grau de instrugao educacional;

Il - instituir e/ou ministrar cursos voltados a preparagao para processos seletivos,
notadamente concursos publicos;

IV - elaborar as normas e implementar as atividades inerentes a preparacgao e efetiva
realizagdo, em todas as suas etapas, de processos seletivos, notadamente
concursos publicos, seja de provas, seja de provas e titulos;

V - promover, desenvolver, divulgar, manter ou apoiar projetos e atividades,
especialmente de ensino e de pesquisa técnico-cientifica, em areas de interesse
publico, notadamente se ligados a cultura; a educago; a cidadania; aos esportes; a
protecdo ao patriménio publico e social e aos bens e direitos de valor artistico
turistico e paisagistico; ao meio ambiente, neste caso, objetivando, especialmente,
iniciativas de preservagdo ou recuperagao, em situagGes de constatada degradagao;
a protecdo ao consumidor, & crianga e ao adolescente, ao idoso, ao indio e aos
integrantes de minorias étnicas e religiosas, ao acidentado do trabalho; e a outros
interesses individuais indisponiveis, transindividuais, difusos e coletivos;

VI - financiar, promover ou emprestar apoio a projetos ou atividades culturais, de
ensino, pesquisa e extensao, bem como projetos sociais que guardem afinidade com
a melhora na condi¢éo de cidadao ou com dignidade da pessoa humana de forma a
participar ativamente na materializagéo dos direitos e garantias descritos nos artigos
5° e 6° da Carta da Republica Federativa do Brasil;

VII - divulgar a atuagdo dos Poderes Publicos que compdem o Municipio, ou mesmo

daqueles que compéem a Federagdo e guardem correlagédo como interesse publico
municipal;

VIII - editar publicagdes sobre assuntos relacionados as suas finalidades, podendo
para tanto fundar editora ou grafica, ou atuar em conjunto com as existentes,
objetivando a publicagdo de livros, revistas, monografias e teses na area de
abrangéncia do Direito ou outras;

IX - relacionar-se com instituicdes publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, com
as quais podera firmar convénios, contratos e intercambios, com contrapartida
financeira ou de outra natureza, visando o aperfeicoamento e a materializagdo dos
segmentos de interesse da Fundagao, inclusive para fins de concessao de bolsas de
estudos, observagéo e pesquisas, no pais e no exterior, em regime de gratuidade ou
oneroso, aos membros do Poder Legislativo Municipal e de seus servigos auxiliares;
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X - instituir e manter uma biblioteca publica composta entre outras por obras nas
diversas areas do direito, literatura, portugués ou qualquer obra literaria que permita
a propagacao da cultura e do conhecimento Util, podendo, quando se mostrar
oportuno e conveniente, realizar convénios e termos de cooperacdo com bibliotecas
ja consolidadas para compartilhamento de acervo ou empréstimos de obras:

Xl - Conceder, conforme regulamentagéo prépria, bolsas de estudos, subsidios e
auxilios financeiros, ndo apenas para pessoas com vinculos, diretos ou indiretos,
com a Administragéo do Poder Legislativo Municipal, como também para pessoas da
sociedade em geral com reduzidos recursos econdmicos e financeiros, portadores
de necessidades especiais ou pertencentes a grupos sociais ou etnias
historicamente marginalizados ou discriminados, implementando ou apoiando a
FUNDACAO agdes afirmativas de inclusdo social;

Xll realizar o levantamento da memoria do Poder Publico Municipal, por intermédio
de pesquisa histdrica e iconografica;

XIII - realizar processo de selegao para estagiarios e servidores ptiblicos.

XIV - desenvolver outras agdes que contribuam para a consecugao das finalidades
no “caput” deste artigo.

Art. 3° - A FUNDACAO sem prejuizo dos objetivos descritos no artigo
anterior, compete, ainda:

| - a execugéo do Servigo de Radiodifusdo Sonora e de Sons Imagens, com fins
exclusivamente educativos e culturais; Servigo de Radiodifusdo Educativa: Servigos
de Retransmissdo e Repeti¢do de Televisao; Servigo Auxiliar de Radiodifusdo, bem
como exploragéo dos servigos de telecomunicagdes;

Il — o planejamento e a implementagdo de plano de capacitagao de recursos
humanos, em areas de interesse publico.

Paragrafo Unico - Fica autorizada a doagéo dos equipamentos de TV, acervo
bibliotecario e de informatica, bem como o aporte de recursos orcamentarios da
Camara Municipal, para constituir o patriménio da Fundagao ora criada.

Art. 4° - A FUNDACAO mantera a disposi¢do do Ministério da Educagéo a

programacgao produzida, para fins de veiculagdo em emissoras educativas de outros
Municipios, Estados, Territério e da Unio.

Art. 5° - A FUNDAGCAO a qualquer tempo permitira, a estabelecimentos de
ensino superior do municipio e de municipios limitados pelo alcance da emissora,

F
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participar da programagéo, mediante convénio e/ou acordo a ser firmado entre as
partes.
CAPITULO Il
DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 6°. O patriménio da “FUNDACAO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE
LUIZ MARIA”, a ser aplicado inteiramente em territério nacional, € constituido:

| - Pela transferéncia, para o seu nome, da importancia de R$ 150.000,00 (Cento e
cinqgienta mil reais), depositada pela Camara Municipal de Anchieta em conta
corrente de titularidade da FUNDAGAO a ser aberta apés sua personalizagao;

Il - por doagées, auxilios, subvengdes e legados que lhe venham a ser feitos;

I - por direitos e bens obtidos por aquisicao regular,;

IV - pelo resultado patrimonial de suas atividades.

Art. 7°. Constituem receitas da FUNDACAO:

| - as provenientes de seus bens patrimoniais, de fideicomissos, de usufruto e de
outras instituicdes em seu favor;

Il - as contribuigbes que Ihe forem feitas por pessoas naturais ou juridicas ou por
qualquer outra entidade;

Il - os auxilios do Poder Publico ou de 6rgaos de entidades federadas;

IV - as provenientes de cursos, seminarios, congressos, simpoésios, atividades,
pesquisas, estudos, publicagées, convénios e prestagéo de servicos;

V - os rendimentos decorrentes de depésitos bancarios e aplicagdes financeiras,
observadas as disposi¢oes legais pertinentes;

VI - as verbas advindas da Camara Municipal de Anchieta;

VI - ressarcimento de bens e materiais segurados em decorréncia de indenizagGes
de seguradoras;

VII - taxas remuneratérias decorrentes do pagamento de consignagoes relativas aos
descontos efetuados na folha de pagamento dos servidores da Camara Municipal de
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Anchieta e da prépria FUNDACAO;

VIII - receitas oriundas de alienagdo de bens e materiais que nio sejam mais
utilizaveis pela Camara Municipal de Anchieta da ou pela FUNDACAO;

IX - receitas oriundas de remuneragao pela utilizagdo de espagos da Camara
Municipal de Anchieta, incluindo postos de atendimento bancario;

X - recursos recebidos de instituigdo financeira contratada para efetuar a
movimentagéo das disponibilidades de caixa da Camara Municipal de Anchieta e o
pagamento de seu quadro de servidores e de fornecedores;

XI - receitas decorrentes de atos administrativos que impliquem ressarcimento por
parte dos servidores ou agentes politicos integrantes do Poder Legislativo Municipal;

Xl - indenizagdes, restituicbes e multas contratuais aplicadas no ambito
administrativo da Camara Municipal de Anchieta;

XIIl - garantias retidas de contratos administrativos firmados pelo Poder Legislativo
Municipal, quando nado passiveis de liberagdo ou restituicdo ao contratado ou
quando nao utilizadas para pagamento de multas contratuais;

XIV - quaisquer outras receitas que legalmente Ihe possam ser incorporadas.

§ 1° - Observadas as exigéncias legais, podera a FUNDACAO conceder o uso de
seus bens, doar ou mesmo aliend-los na forma da Lei Geral de Licitagdo
(Lei.8.666/93) revertendo seu proveito em prol das fungées tipicas da Fundagao.

§ 2° - Em se tratando de bens iméveis da FUNDACAO somente podem ser
alienados com prévia audiéncia da Camara Municipal de Anchieta.

§ 3° - Os resultados liquidos dos rendimentos podem ser incorporados no todo ou

em parte, ao patriménio da FUNDAGAO, ou aplicados em programas em favor da
comunidade. ‘

§ 4°. O saldo financeiro, apurado em balango anual, sera transferido para o exercicio
seguinte.

§ 5°. As receitas que constituem a FUNDAGAO serao classificadas de acordo com
sua natureza e categoria econémica, propiciando a adequada prestagao de contas.

Art. 8°. O patriménio e os recursos da FUNDACAO somente poderdo ser
empregados na realizagao de suas finalidades. 79

f
|
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CAPITULO Il _
DA ADMINISTRAGAO

Art. 9° - A FUNDAGAO sera dirigida por uma Diretoria Executiva, composta
por (03) trés membros os quais com mandato de 04 (quatro) anos, sucessivamente
renovavel, exercem os seguintes cargos:

| -Diretor Presidente;
Il - Diretor Vice-Presidente;
lll - Diretor Executivo.

Paragrafo unico — A FUNDAGAO contara com uma Procuradoria vinculada a
Diretoria Executiva.

Art. 10 - Os membros da Diretoria Executiva sdo indicados, entre os
brasileiros, na forma constitucional, pela Mesa Diretora da Camara Municipal e as
suas investiduras nos cargos somente poderdo ocorrer, depois de haverem sido
aprovados por voto da maioria absoluta dos membros do Poder Legislativo
Municipal, somente podendo ser destituidos dos seus respectivos cargos antes do
término do mandato mediante:

| — Por decisdo dos integrantes do Poder Legislativo Municipal, manifestando-se,
estes por sua maioria absoluta, apés requerimento apresentado pela Mesa Diretora,
respeitado o contraditério e o amplo direito de defesa;

Il — mediante processo administrativo, respeitado o contraditério e o amplo direito de
defesa, quando:

a) praticarem, dolosamente, ato prejudicial ou lesivo ao patriménio da
FUNDACAO; ‘

b) infringirem a lei ou as normas contidas neste Estatuto;

c) praticarem atos desabonadores que venham prejudicar ou refletir
negativamente no bom nome da FUNDACAO.

Paragrafo Unico - Nas auséncias e impedimentos, o Diretor Presidente é substituido
pelo Diretor Vice-Presidente, e este, pelo Diretor Executivo.

Art. 11 - Compete a Diretoria Executiva:
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strar a FUNDACAO;

Il - elaborar planos de trabalho e o orgamento anual da FUNDACAO:;

lll - apresentar anualmente aos 6rgdos competentes relatério circunstanciado das
atividades da FUNDAGAO, e o balango patrimonial e as demonstragdes financeiras;

IV - decidir sobre a realizagdo de eventos e sobre a contratag@o de obras e servigos;
V — Demitir servidor publico apés conclusao de processo administrativo disciplinar

observante do devido processo legal e, principalmente do contraditério e da ampla
defesa. .

Paragrafo Unico - A Diretoria retne-se, em sessao ordinaria, uma vez por més e,
extraordinariamente, quando convocada por seu Presidente, sendo suas decisées
tomadas por maioria de votos.

Art. 12 - Compete ao Diretor Presidente:
| - representar a FUNDAGAO, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, em suas
relagbes com os Poderes Publicos ou quaisquer terceiros, praticando todos os atos

inerentes & realizagdo de seus fins e a defesa e protecdo de seus direitos e
interesses:

Il — estabelecer diretrizes e fixar prioridade de acao relacionadas com as finalidades
da FUNDACAO;

Il - presidir reunides da Diretoria;

IV - supervisionar a execugdo de todos os servicos e encargos da FUNDACAO,
coordenando os trabalhos de seus érgdos e fazendo que se cumpram o estatuto e
as decisdes legais;

V - propor a Diretoria a participagao da FUNDAGCAO em outras sociedades;
VI — admitir e requisitar servidores, preenchendo os cargos publicos;
VII - Figurar como ordenador de despesas e assim:

a) assinar contratos de obras e servigos, especificando os poderes nos respectivos
instrumentos;

b) abrir, movimentar, encerrar contas bancarias, especificando os poderes nos
respectivos instrumentos;

c) assinar atos que, de algum modo, importem obrigagao para a FUNDACAO.
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X - exercer o poder disciplinar, nos termos da legislagao em vigor.
Art. 13 - Compete ao Diretor Vice-Presidente:

| — Substituir o Diretor Presidente no caso de afastamento ou mesmo sucedé-lo no
caso de vacancia do cargo.

Paragrafo unico — E vedada a percepgao pelo Diretor Vice-Presidente de subsidio ou
remuneragao, ressalvada e hipétese de substituicdo ou sucessdo ao cargo de
Presidente; quando fara jus a remuneragao/subsidio prevista para aquele cargo e,
no caso de substituicdo, proporcionalmente ao periodo do exercicio da fungéao de
Diretor Presidente.

Art. 14 - Compete ao Diretor Executivo:
| — coordenar, tecnicamente, a elaboragao de planos e projetos;
Il - planejar os cursos e eventos a serem realizadas pela FUNDACAO;
Il - supervisionar a realizagédo de estudos e pesquisas;
IV - exercer a Diregdo da Escola do Legislativo;

V - outras atividades atribuidas pela Diretoria.

Art. 15. Compete a Procuradoria da FUNDAGCAO para fins de orientagao
normativa e supervisao técnica:

| - representar judicialimente a FUNDACAO;

Il - representar judicialmente os ocupantes de cargos e de fungdes de direcéo,
inclusive ap6s a cessagao do respectivo exercicio, com referéncia a atos praticados
em decorréncia de suas atribuigdes legais ou institucionais, adotando, inclusive, as
medidas judiciais cabiveis, em nome e em defesa dos representados;

Il - executar as atividades de consultoria e de assessoramento juridicos.
CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 16 — Sao partes integrantes desta lei:

| — O anexo | que denomina os cargos efetivos, determina o seu quantitativo e
estabelece os seus niveis;
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Il — O anexo Il que determina os padrdes (referéncias) dos cargos em comissao, e
estabelece seu quantitativo.

Paragrafo Gnico — Os cargos e fungdes da estrutura administrativa da
Fundagdo terdo seus subsidios/remuneragdo decorrentes, por imposigao
constitucional de paridade, da lei municipal 598/2010, que trata da estrutura
administrativa da cdmara Municipal de Anchieta e suas alteragoes.

‘ SECAO||
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE ATUAGAO INSTITUCIONAL

Art. 17 — Sao atribuidas aos 6rgdos as seguintes Competéncias e requisitos:

| - Diretoria-Administrativa:

- Definir diretrizes, politicas e estratégias, em apoio as atividades institucionais;

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento de atividades das
diretorias, coordenadorias, Cerimonial, Superintendéncia de Comunicagao
Institucional e Escola do Legislativo;

- Promover a harmonizagdo e integracdo dos processos adotados pelas areas
integrantes da Secretaria da Fundagao;

- Desenvolver trabalhos em questdes relacionadas a organizagdo estrutural e
funcional;

- Definir politicas de integragéo e valorizagéo dos servidores;

- Proceder a regulamentagdo de questdes administrativas do funcionamento
organizacional,

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Il — Divisdo da Escola do Legislativo:

- Capacitar agentes politicos e servidores publicos em assuntos de interesse politico-
institucional,

- Contribuir para o fortalecimento da cidadania;

- Desenvolver atividades de pesquisa e estudos em temas de interesse politico-
institucional;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.
Nome do cargo do titular: Chefe de Diviséo

11l - Divisdao de Secretaria

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento das atividades
afetas a gestdo, bem como a relativa manutengao, servicos gerais e de apoio
administrativo;

- Definir diretrizes, politicas e estratégias relacionadas as atividades da area;
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- Colaborar com a Diretoria-Adjunta na definigdo de estratégias de acao;
- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

IV - Se¢do de Manutencao:

- Programar e efetuar a manutengdo preventiva e corretiva em instalagcées prediais,
maquinas e equipamentos da Fundag&o;

- Acompanhar, avaliar e controlar os servigos de manutengzo realizados por terceiros;

- Desenvolver ou vistoriar a execugdo dos servigos relativos a manutencdo de
veiculos da Fundagao;

- Coordenar o servigo de transporte de servidores e de material, em apoio as
atividades institucionais;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

V - Segéo de Servigos Gerais:

- Proceder ao acompanhamento, & avaliagéo e ao controle dos servigos gerais relativos
a limpeza, conservagao, jardinagem, telefonia, copa, lavanderia e similares:

- Coordenar a atividade de reprodugdo de documentos, através de processo
reprografico;

- Administrar os servigos referentes a protocolo-geral;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VI - Secao de Apoio Administrativo:

- Controlar diretamente a execugao dos contratos celebrados pela Fundagéo, no que
se referir a prazos de vigéncia e condigdes para renovagao e, indiretamente, no que
se referir a compatibilidade com os termos de sua prestacéo e necessidade;

- Controlar a assinatura de jornais, revistas e periddicos da Fundacao;

- Fornecer suporte técnico e material as atividades da Comissdo Permanente de
Licitagao;

- Controlar as reservas de plenarios e demais areas de uso coletivo da Fundagao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VII - Divisdo de Recursos Humanos:

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar atividades relativas a
desenvolvimento psicofuncional, captagdo e selegdo de recursos humanos,
administragdo de pessoal, avaliagdo do desempenho funcional e prestacao de
servigos assistenciais a servidores e dependentes:

- Definir diretrizes, politicas e estratégias relacionadas as atividades da area;

- Colaborar com a Diretoria-Geral na definigdo de estratégias de ago;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

F



.o‘ ‘)@m@‘c

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ 27.142.694/0001-58

VIII - Segao de Pessoal:

- Gerenciar o desenvolvimento dos trabalhos relativos as areas de preparo de
pagamento, registros funcionais e de controle de beneficios;

- Empreender agdes relacionadas a integragdo, otimizagio e racionalizagdo dos
procedimentos inerentes as atividades de pessoal desenvolvidas pelas areas sob sua
subordinagao; .

- Acompanhar as mudangas na legislagdo que interfiram nas rotinas de pessoal,
subsidiando e implementando as adaptagées necessarias;

- Manter arquivo de documentagéo referente a area de pessoal, em observancia as
exigéncias legais;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

IX - Segao de Registros Funcionais:

- Cadastrar, controlar, manter e alterar os dados funcionais e pessoais de servidores;
- Efetuar os procedimentos relativos ao controle da vida funcional do pessoal da
Fundagéo, em questdes relacionadas a freqiiéncia, férias, movimentagdo, carreira,
tempo de servigo e outras;

- Manter banco de dados relativo a pessoal e disponibilizar informagdes de uso
comum as outras areas; :
- Controlar, organizar e preparar para publicagdo portarias, deliberagées e
documentagéo relativa a pessoal, em conformidade com as normas legais;

- Efetuar o cadastramento e o controle de estagiarios;

- Emitir declaragées, certidées e informagdes relativas a pessoal;

- Prestar informagées em processos relativos a pessoal:

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

X - Divisdo de Finangas:

- Gerenciar o desenvolvimento dos trabalhos relativos as areas de contabilidade e
controle financeiro;

- Coordenar as atividades orgamentaria, financeira e contabil da Fundagéo, de
acordo com as normas legais e deliberagdes da Mesa:

- Elaborar a proposta orgamentaria da Fundagao;

- Acompanhar a execugédo do orgamento da Fundagdo e apontar necessidades de
suplementagdo ou anulagéo de créditos;

- Acompanhar as mudangas na legislagdo que interfiram nas rotinas da area,
implementando as adaptacées necessarias;

- Emitir pareceres e relatérios sobre assuntos financeiros, orcamentarios e contabeis;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.
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Xl - Segao de Contabilidade:

- Contabilizar e registrar os fatos da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial da
Fundagao;

- Elaborar notas de empenho, balangos, balancetes e demonstrativos contabeis;

- Emitir e analisar pareceres, relatérios, tabelas e quadros relacionados aos
trabalhos desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais;

- Coletar, trabalhar e analisar dados contébeis e de custos, para subsidiar a elaboracao
da proposta orgamentaria da Fundagao;

- Prestar informagdes em processos relativos a area;

- Conferir e organizar documentos e processos contabeis;

- Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de atuacéo;

- Manter arquivo de documentagdo referente a pagamentos e movimentos
financeiros e contabeis, em observancia as exigéncias legais;

- Acompanhar os contratos celebrados pela Fundagao, em seu aspecto financeiro;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XIl - Segéao de Controle Financeiro:

- Desenvolver atividades de recebimento, movimentagao e controle de valores;

- Efetuar a conciliagao banciria;

- Realizar os pagamentos de responsabilidade da Fundag&o;

- Conferir a prestagéo de contas da verba relativa & ajuda de gabinete e providenciar
seu pagamento aos servidores;

- Efetuar analises financeiras;

- Instruir processos financeiros;

- Conferir e organizar documentos e processos financeiros;

- Emitir e analisar pareceres, relatérios, tabelas e quadros relacionados aos
trabalhos desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais;

- Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de atuacao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Xlll- Divisao de Compras e Patriménio:

- Efetuar processos de suprimento de material de consumo, bens e servigos, por
meio de compra ou contratagao;

- Acompanhar o andamento dos processos licitatérios;

- Efetuar a gestao dos bens patrimoniais da Fundagao, controlando sua aquisigéo,
alocagao, recuperagao, deslocamento e baixa;

- Administrar o sistema de pronto-pagamento de despesas;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.
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XIV - Segao de Almoxarifado:

- Efetuar o recebimento do material de estoque;

- Controlar e otimizar o sistema de armazenamento e a distribuicdo interna do
material de estoque;

- Zelar pela guarda e conservagao do material de estoque;

- Realizar inventarios do material de estoque,;

- Comunicar a existéncia de material de estoque inservivel ou inadequado;

- Controlar as requisicdes do material de estoque, mantendo controle estatistico de
consumo por unidade requisitante;

- Manter controle de estoques maximos e minimos e de pontos de ressuprimento do
material;

- Elaborar o calendario de aquisigdo do material de estoque e providenciar as
solicitagoes de compras respectivas;

- Acompanhar a utilizagdo do material de estoque pelas diversas areas da
Fundagao, sugerindo, quando for o caso, a atualizagdo das normas internas
pertinentes;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XV - Divisdo de Informatica:

- Gerenciar o desenvolvimento das atividades referentes as areas de apoio ao
usuario de informatica, sistemas de informagao e suporte técnico em informatica,
bem como estabelecer diretrizes de trabalho para as mesmas;

- Planejar, avaliar e coordenar estudos sobre a utilizacdao de novas tecnologias de
informacgao pela Fundagao, bem como acompanhar sua implantacao;

- Fornecer subsidios a celebragao de convénios e contratos relativos a informatica;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

- Analisar solugées em infra-estrutura tecnolégicas disponiveis ou a serem
disponibilizadas a Fundagdo, avaliando sua adequagcaoc e garantindo sua
funcionalidade;

- Administrar e manter os recursos computacionais da Fundacao;

- Elaborar e manter documentacgao relativa aos processos de trabalho do setor;

- Fornecer subsidios a celebrag@o de convénios e contratos referentes a area;

- Administrar e acompanhar contratagées pertinentes a area de atuacéo;

- Atuar em parceria com as areas de apoio ao usuario de informatica e de sistemas
de informacgéao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 18 - A estratificagao dos cargos comissionados escalonadas conforme suas
atribuicées abaixo descritas:
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TE DE SEGAO “A”

a) CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Prestar assisténcia a Presidéncia do Legislativo, em suas relagées com 6rgaos
e entidades publicas, privadas e associagdes de classe.

Preparar e expedir a correspondéncia da Presidéncia.
Realizar as atividades de relagées publicas da Fundacgao.

Encaminhar projetos e outros documentos para apreciagcdo do Presidente da
Fundagao. ’

Auxiliar o Presidente em suas relagées com autoridades e com o publico em
geral.

Executar outras atividades correlatas.

b) ASSISTENTE DA PROCURADORIA GERAL

Preparar e expedir as correspondéncias da Procuradoria Geral;

Auxiliar o Procurador Geral em suas relagbes com outros 6rgaos;
Auxiliar o Procurador Geral no controle da documentacao a ele conferida;
Realizar outras atividades correlatas.

c) ASSISTENTE DA DIRETORIA

Auxiliar o secretario no controle de documentacéo a ele conferido.

Auxiliar o diretor nas atividades relativas aos tombamentos, registros,
Inventarios, protegao e conservacao dos bens méveis da Fu ndacao.

Auxiliar o diretor no controle de recebimentos, distribuicdo e tramite dos
processos relativos as atividade legislativa, Patrimonial e financeiro.

Auxiliar o diretor no controle da aquisicao, guarda e distribuicdo de materiais em
almoxarifado.

Auxiliar o diretor no encaminhamento a contabilidade dos processos para
liquidagdo e pagamentos.

Auxiliar o diretor no controle da elaboragdo da folha de pagamento e seu
encaminhamento & contabilidade para os devidos pagamentos.

Executar outras tarefas correlatas.

Il- AGENTE DE SECAO “B”

a) SUPERVISOR TECNICO DE GABITENTE DA PRESIDENCIA

Prestar assisténcia a Presidéncia do Legislativo, em suas relagbes com
6rgaos e entidades publicas, privadas e associagoes de classe.

Supervisionar os trabalhos das sessdes orientando a presidéncia naquilo que
for solicitado.
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DA assisténcia ao Presidente da Fundagdo no exercicio da atividade

parlamentar, bem como ao Chefe de Gabinete da Presidéncia.

Supervisionar a atuagdo dos servidores integrantes do Gabinete da
Presidéncia.

Dar assisténcia a outros 6rgaos da administragdo da Fundacao, quando
solicitado por ordem da presidéncia.

Orientar a secretaria na expedigdo das matérias relativas a Presidéncia da
Edilidade.

b) ASSESSOR DIRETO DA PRESIDENCIA

Acompanhar os trabalhos das sessbes, sem distincdo da Fundacéo,
orientando a presidéncia naquilo que for solicitado.

Dar assisténcia ao Presidente da Fundagdo quanto a elaboragdo de Projetos
de Lei, de Resolugéo, requerimentos, indicagdes, mocgoes e outros.
Assessorar os membros das comissées permanentes, arientando-os quanto
aos pareceres a serem emitidos.

Dar assisténcia a outros 6rgaos da administracido da Fundagéo, quando
solicitado por ordem da presidéncia.

Orientar a secretaria na expedigdo das matérias relativas a Presidéncia da
Edilidade.

c) CHEFE DE SEGURANCA:

Gerenciar as atividades desenvolvidas pela area de suporte operacional em
seguranca e estabelecer diretrizes de trabalho para a mesma;

Coordenar as atividades pertinentes a seguranca de pessoas, instalagées,
veiculos, equipamentos e documentagéo da Fundagao;

Administrar o servigo de vigilancia contratada;

Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

d) CHEFE DE MANUTENCAO:

Gerenciar as atividades destinadas a manutencao preventiva e corretiva em
instalagdes prediais, maquinas e equipamentos da Fundagao;

Acompanhar, avaliar e controlar os servigos de manutengéo realizados por
terceiros;

Coordenar ou vistoriar a execugdo dos servigos relativos @ manutencgédo de
veiculos da Fundagao;

Coordenar o servigo de transporte de servidores e de material, em apoio as
atividades institucionais;

Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos

trabalhos. /Tf
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a) SECRETARIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

e Encaminhar as matérias de interesse da municipalidade, quando autorizados
pelo Presidente da Fundagao, para publicagdes nos érgaos da imprensa.

e Realizar as atividades de relagdes publicas da Fundagao, juntamente com
seu superior hierarquico.

e Executar as tarefas a ela dirigida pelos superiores hierarquicos, ndo podendo
em hipotese alguma, contestar suas atitudes, nem levar ao conhecimento de
outro colega, a nao ser, quando autorizado pelo superior.

e Executar outras atividades correlatas.

b) ASSESSOR DE COMUNICAGCAO

o Contribuir e zelar para a consolidagédo de uma identidade e imagem positiva
do érgao perante a sociedade;

» Planejar, coordenar e supervisionar programas e projetos relacionados com a
comunicagao interna e externa de agées bem como redigir matérias sobre
atividades da Fundagao e distribui-las a imprensa para divulgacgao;

e Promover o relacionamento entre a Fundagao e a imprensa e intermediar as
relagoes de ambos, inclusive, na divulgagao de informagdes jornalisticas e no
atendimento as solicitagdes dos profissionais dos veiculos de comunicagao;

e Agendar entrevistas individuais ou coletivas a serem concedidas a veiculos de
comunicagao, quando solicitadas;

e Assessorar na solugdo de problemas institucionais que influam na posigao a
entidade perante o publico;

e Realizar outras atividades correlatas

IV - AGENTE DE SEGCAO “D”

a) ASSISTENTE DE SONORIZACAO

o Dar assisténcia técnica quando da realizagdao de eventos realizadas na sede
ou fora delas, mantendo sempre o material em perfeito estado de
conservacao.

e Proceder estudos quando da instalagao e verificar a viabilidade para que o
servigco seja o melhor possivel realizado.

e Dar assisténcia técnica permanente aos aparelhos de sonorizagao da
Fundagdo, zelando pela limpeza, conservagdo e guarda dos mesmos e
equipamentos utilizados.

e Executar outras tarefas correlatas.
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TORISTA DA PRESIDENCIA

e Exercer a diregdo dos veiculos colocados a disposicdo do gabinete da
Presidéncia;

e Dirigir os veiculos da Presidéncia em viagens e deslocamentos oficiais, dentro
e fora do Municipio;

e Qutras fungdes correlatas.

Art. 19 - Integram a estrutura administrativa da Fundagéo na categoria de cargos
de provimento efetivo:

| - PROCURADOR

e Prestar assessoramento juridico ao Procurador-Geral e substitui-lo no caso
de impedimento, suspeigao ou auséncia;

e Atuar em defesa dos interesses da Fundacdo, em juizo ou na esfera
administrativa; ’

Emitir pareceres e orientagdes juridicas;

Minutar editais e contratos;

Colaborar com a Diretoria-Administrativa na definicdo de estratégias de acao;

Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

Il - CONTADOR

e Executar trabalhos relativos a administragao financeira e patrimonial,
contabilidade e auditoria, compreendendo analise, registro e pericia de
balango, balancete e demonstragao contabil;

e Executar outras tarefas compativeis com sua especializagao.

lll - SERVENTES

e Exercer servigos diversos de limpeza e manutengao da Fundagao;
e Outras fungdes correlatas.

IV — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

e Levar as correspondéncias da Fundacéo para os locais destinados e correios.

e Executar servigos internos e externos, como entrega de documentos de um
modo geral.

o Efetuar pequenas compras ou pagamento de ordem particular de servidores,
no horario de expediente.

e Auxiliar os visitantes, encaminhando-os aos setores da Fundacao. 7[)
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e Cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho.
e Executar outras atividades correlatas.

V — AGENTE ADMINISTRATIVO

Datilografa os documentos e proposi¢oes e da encaminhada.

e Assistir os seus superiores hierarquicamente, quando solicitadas pelos
mesmaos.

e Manter a ordem dos documentos entregues a sua responsabilidade.

e Manter os documentos no arquivo em ordem que possibilite encontra-los com
certa facilidade.

e Executar os servicos de recebimento, registro, numeracgéo, classificagao,
arquivamento, guarda e conservagao de documentos em geral.

e Executar os servicos dos bens méveis e iméveis, efetuando inventarios,
tombamento, registros e sua conservagao.

o Preencher fichas, formularios, taldes, tabelas, requisicbes e outros
documentos.

 Praticar todos os atos inerentes a sua fungao.
e Executar outras atividades correlatas.

VI - MOTORISTA

e Exercer a diregao dos veiculos colocados a disposicdo da Diretoria
Administrativa;

e Dirigir os veiculos da Fundagdao em deslocamentos oficiais, dentro e fora do
Municipio;
e Outras fungdes correlatas.

) CAPITULO V :
EXERCICIO FINANCEIRO E DEMONSTRAGOES FINACEIRAS

Art. 20 - O exercicio financeiro coincide com o ano Civil.

Art. 21 - Ao término do exercicio, em 31 de dezembro de cada ano, levanta-

se o balango patrimonial da FUNDACAO, observadas as prescricdes legais
aplicaveis.

§ 1° - Os recursos da FUNDAGAO s3o integralmente aplicados para manutengao e
desenvolvimento de suas finalidades.

§ 2° - O balango patrimonial e as demonstragdes financeiras serdao encaminhadas a
Mesa Diretora da Camara Municipal.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 — N&o poderao integrar a Diretoria Executiva aqueles investidos em
mandato eletivo ou ocupantes de cargos classificados como agente politico.

Art. 23 - Os instituidores da FUNDAGCAO nZo respondem, nem mesmo
subsidiariamente, pelas obrigagdes e encargos por ela contraidos.

Art. 24 — A FUNDAGAO néo distribui resultados, dividendos, bonificagdes,
participagdes ou parcela de seu patriménio, sob nenhuma forma ou pretexto: sendo
que aos membros da Diretoria Executiva serdo aplicadas as disposigdes da Lei
Municipal n° 598/2010, aplicando-lhes os rendimentos e deveres do cargo de Diretor
Executivo da Camara Municipal.

Paragrafo Unico - Os integrantes dos 6rgaos referidos neste artigo tém direito
a indenizagé@o das despesas realizadas a servigo da FUNDACAO na forma e nos
limites de resolugéo especifica.

Art. 25 — E vedada a acumulagao de cargos, ficando permitida a atribuicdo de
funcao de confianga, adicional de fung&o e adicional por regime de exclusividade:

Art. 26 - A FUNDAGAO pode contratar pessoal necessario a execugao de suas
atividades e, com terceiros, a prestagéo de servigos técnicos ou especializados.

Paragrafo Unico - O regime de pessoal da FUNDAGCAO ¢é o estatutario na
forma da Lei Municipal n® 598/2010 e do Estatuto do Servidor Publico Municipal,
devendo a investidura em cargos da FUNDAGAO deverd ser precedida de
aprovagao em concurso publico.

Art. 27 — A FUNDACAO extingue-se por meio de lei de iniciativa privativa da
Mesa Diretora da Camara Municipal, ou verificada a impossibilidade de realizar seus
fins, sendo seu patriménio destinado na forma do paragrafo tnico do art. 1° desta lei

e, seus servidores efetivos incorporados aos quadros dos servidores publicos
municipais.

Art. 28 — Nos casos omissos desta lei serdo observadas as disposicdes da lei
municipal de estruturagcdo administrativa da Camara Municipal, bem como o estatuto
dos servidores publicos municipais e Estaduais, nesta ordem.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 29 — A FUNDAGAO constituira, no prazo de vinte e quatro meses a contar
da data de publicagdo desta Lei, o seu quadro préprio de pessoal, por meio da
realizagéo de concurso publico de provas, ou de provas e titulos,

Art. 30 — A FUNDAGAO, como forma de operacionalizar a Fundacgao, podera
requisitar, sem 6nus, servidores de 6rgdos e entidades integrantes da Administracao

do Poder Legislativo Municipal, quaisquer que sejam as atribuigbes a serem
exercidas.

Paragrafo unico — Na possibilidade de cumulagdo de fungdes aplica-se o
disposto no art. 142 da LC 46/90 deste Municipio.

Art. 31 — O cargo de Diretor Presidente, no periodo compreendido e retratado
no art. 29 desta lei, sera exercido pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Anchieta no momento da criagdo da FUNDACAOQO e seu mandato se
estendera até o final do exercicio financeiro em que se encerrar o lapso temporal
descrito; devendo, inclusive, nomear o Diretor Executivo cujo mandato sera por igual
periodo.

Art. 32 - A Diretoria Executiva tera o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias,
apos o registro desta alteragao estatutaria, para elaborar o Regimento Interno da
“FUNDACAO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE JOSE DE ANCHIETA”.

Art. 33 — A Camara Municipal de Anchieta destinara a Fundacgao, por meio de
repasse duodecimal, o valor correspondente aquele inscrito para tal finalidade no
orcamento do Poder Legislativo e/ou o superavit apurado ao final de cada exercicio
financeiro, ndo obstante a possibilidade de doagdes/repasses nao previstos ou
extraordinarios.

Art. 34 — Fica autorizado o Poder Legislativo, bem como o Poder Executivo
Municipal a proceder aos ajustes necessarios no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes

Orcamentéarias e Lei Orgamentaria Anual para a execucgao e criacdo da presente
Fundacgao.

Art. 35 — Fica autorizada a abertura de crédito especial/suplementar para a
execucao orcamentaria com as despesas decorrentes desta lei.
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Art. 36 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Anchieta/ES, 24 de agosto de 2010.

PREFEITO iceaL .\
Edival José Petri
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DENOMINACAO REQUISITO REF. QUANT
Contador Graduacgao CEL-1 01

em Ciéncias

Contabeis
Procurador Bacharelado CEL-1 02

em Direito e
inscricdo  na

OAB
Técnico em | Graduagdo em | CEL-2 01
Informacgao nivel superior
em informatica
Agente Graduagao em | CEL-3 04
Administrativo nivel superior
Motorista Ensino Médio | CEL4 01
Auxiliar de Servigos | Ensino Médio | CEL-5 02
Gerais
Servente : Ensino CEL-6 02
Fundamental
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ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINAGCAO REQUISITO REF. QUANT
Agente de Secao A | Nivel superior | CCL-1 03

e inscrigdo no

érgao de

classe, quando

necessario
Agente de Secao B Ensino Médio | CCL-2 04
Agente de Secdo C | Ensino Médio | CCL-3 02
Agente de Secao D | Ensino Médio | CCL-4 02




Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

AUTOGRAFO DE LEI N° 045/2010

“Cria a Fundacdo Escola do
Legislativo @ como  Entidade da
Administracdo  publica  Municipal
vinculada ao Poder Legislativo

Municipal e da outras providéncias ”.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicées que lhes sao conferidas pelo artigo 211 da Resolugéo n°
4/1990, faz saber que foi aprovado por 7 (sete) votos favoraveis e 1 (um) voto
contrario, na sessao ordinaria do dia 17/08/2010, o Projeto de Lei n°® 041/2010 de
autoria do Poder Legislativo (Mesa Diretora), que Cria a Fundagcdo Escola do
Legislativo como Entidade da Administragao Publica Municipal vinculada ao Poder

Legislativo Municipal e da outras providéncias.

PROJETO DE LEI N°. 041/2010
“Cria a Fundacao Escola do
Legislativo n como  Entidade da
Administracao  publica  Municipal
vinculada ao Poder Legislativo

Municipal e da outras providéncias ”.

A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigdes legais APROVA e o Chefe do Poder Executivo municipal SANCIONA a
seguinte:

LEI:

CAPITULOT
DENOMINACAO, SEDE, FORO E OBJETIVO.

Art. 1° - Fica criada a “FUNDACAO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE LUIZ
MARIA”, com sede e foro nesta cidade de Anchieta/ES ¢ pessoa juridica de direito publico,
dotada de personalidade propria, sem fins lucrativa, administrativa e financeiramente
autdbnoma, com prazo de duracio indeterminado, constituida através da presente lei: sendo por
esta regida e pela legislag¢do aplicavel.
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Paragrafo tnico. No caso de extingdo, seu patrimdnio sera destinado ao Municipio de
Anchieta, passando seu patrimonio a ser gerido pelo Poder Executivo Municipal.

Art. 2° - A FUNDACAO tem por finalidade manter a escola do Legislativo Municipal e
desenvolver atividades de carater educacional e de capacitagio, cientifico, assistencial,
cultural e social, entre os quais:

I - instituir ¢/ou ministrar cursos de altos estudos, inclusive em nivel de pos-graduac¢do, em
matéria de Direito, e/ou de outras dreas afins do conhecimento humano, visando ao
aperfeicoamento e a especializagdo dos Integrantes do Poder Legislativo Municipal, seus
Estagiarios e Servidores, e demais exercentes de fungdes assemelhadas ou daqueles com
atuacdo em drea de interesse da Instituigdo, ai incluidos os estudantes, diretamente ou por
intermédio de convénios com Universidades, Faculdades ou outras Entidades de Ensino,
oficialmente autorizadas/reconhecidas, do Brasil e do Exterior;

II - realizar e apoiar, gratuitamente ou mediante remunera¢do, semindrios, congressos,
simpdsios, ciclos de estudos, cursos de extensdo, conferéncias, palestras e outras atividades
assemelhadas que venham a contribuir para o aprimoramento profissional e cultural dos
integrantes do Poder Publico Municipal, seus Estagiarios e Servidores, dos exercentes de
fungdes assemelhadas, ou daqueles com atua¢do em drea de interesse da Institui¢do, ai
incluidos os estudantes, académicos ou em qualquer grau de instru¢do educacional;

III - instituir e/ou ministrar cursos voltados a preparagdo para processos seletivos,
notadamente concursos publicos;

IV - elaborar as normas e implementar as atividades inerentes a prepara¢do e efetiva
realizag@o, em todas as suas etapas, de processos seletivos, notadamente concursos publicos,
seja de provas, seja de provas e titulos;

V - promover, desenvolver, divulgar, manter ou apoiar projetos e atividades, especialmente de
ensino e de pesquisa técnico-cientifica, em éareas de interesse publico, notadamente se ligados
a cultura; a educagdo; a cidadania; aos esportes; a protecdo ao patrimonio publico e social e
aos bens e direitos de valor artistico turistico e paisagistico; ao meio ambiente, neste caso,
objetivando, especialmente, iniciativas de preservagdo ou recuperagdo, em situagdes de
constatada degradagdo; a prote¢do ao consumidor, a crianga e ao adolescente, ao idoso, ao
indio e aos integrantes de minorias étnicas e religiosas, ao acidentado do trabalho: e a outros
interesses individuais indisponiveis, transindividuais, difusos e coletivos:

VI - financiar, promover ou emprestar apoio a projetos ou atividades culturais, de ensino,
pesquisa e extensdo, bem como projetos sociais que guardem afinidade com a melhora na
condic¢do de cidaddao ou com dignidade da pessoa humana de forma a participar ativamente na
materializagao dos direitos e garantias descritos nos artigos 5° e 6° da Carta da Republica
Federativa do Brasil;

VII - divulgar a atuag@o dos Poderes Publicos que compdem o Municipio, ou mesmo daqueles
que compdem a Federacdo e guardem correlagdo como interesse publico municipal;

VIII - editar publicagdes sobre assuntos relacionados as suas finalidades, podendo para tanto
fundar editora ou grafica, ou atuar em conjunto com as existentes, objetivando a publica¢io
de livros, revistas, monografias e teses na area de abrangéncia do Direito ou outras;
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[X - relacionar-se com institui¢des publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, com as quais
poderd firmar convénios, contratos e intercdmbios, com contrapartida financeira ou de outra
natureza, visando o aperfeicoamento e a materializagdo dos segmentos de interesse da
Fundagdo, inclusive para fins de concessdo de bolsas de estudos, observagio e pesquisas, no
pais e no exterior, em regime de gratuidade ou oneroso, aos membros do Poder Legislativo
Municipal e de seus servigos auxiliares;

X - instituir e manter uma biblioteca publica composta entre outras por obras nas diversas
areas do direito, literatura, portugués ou qualquer obra literaria que permita a propaga¢io da
cultura e do conhecimento 1til, podendo, quando se mostrar oportuno e conveniente, realizar
convénios e termos de cooperagdo com bibliotecas ja consolidadas para compartilhamento de
acervo ou empréstimos de obras;

XI - Conceder, conforme regulamentagdo propria, bolsas de estudos, subsidios e auxilios
financeiros, ndo apenas para pessoas com vinculos, diretos ou indiretos, com a Administra¢do
do Poder Legislativo Municipal, como também para pessoas da sociedade em geral com
reduzidos recursos econdmicos e financeiros, portadores de necessidades especiais ou
pertencentes a grupos sociais ou etnias historicamente marginalizados ou discriminados,
implementando ou apoiando a FUNDACAO agdes afirmativas de inclusio social;

XII realizar o levantamento da memoria do Poder Publico Municipal, por intermédio de
pesquisa historica e iconografica;

XIII - realizar processo de selecdo para estagiarios e servidores publicos.

XIV - desenvolver outras a¢des que contribuam para a consecug¢io das finalidades no “caput™
deste artigo.

Art. 3° - A FUNDACAO sem prejuizo dos objetivos descritos no artigo anterior, compete,
ainda:

[ - a execucdo do Servico de Radiodifusdo Sonora e de Sons Imagens, com fins
exclusivamente educativos e culturais; Servico de Radiodifusdo Educativa; Servigos de
Retransmissao e Repeti¢do de Televisdo; Servigo Auxiliar de Radiodifusdo, bem como
explorag@o dos servigos de telecomunicagdes;

II — o planejamento e a implementa¢do de plano de capacitagdo de recursos humanos, em
areas de interesse publico.

Paragrafo unico - Fica autorizada a doagdo dos equipamentos de TV, acervo bibliotecério e de
informatica, bem como o aporte de recursos or¢amentarios da Camara Municipal, para
constituir o patrimonio da Fundagdo ora criada.

Art. 4° - A FUNDACAO manteré a disposi¢io do Ministério da Educacdo a programagio
produzida, para fins de veiculagdo em emissoras educativas de outros Municipios, Estados,

Territorio e da Unido.

Art. 5°- A FUNDACAO a qualquer tempo permitira, a estabelecimentos de ensino superior
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do municipio e de municipios limitados pelo alcance da emissora, participar da programagcio,
mediante convénio e/ou acordo a ser firmado entre as partes.

CAPITULO IT

DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 6°. O patrimdénio da “FUNDACAO ESCOLA DO LEGISLATIVO - PADRE LUIZ
MARIA™, a ser aplicado inteiramente em territorio nacional, é constituido:

I - Pela transferéncia, para o seu nome, da importancia de R$ 150.000.00 (Cento e cinqiienta
mil reais), depositada pela Cdmara Municipal de Anchieta em conta corrente de titularidade
da FUNDACAO a ser aberta apds sua personalizaco;

I - por doagdes, auxilios, subveng¢des e legados que lhe venham a ser feitos;

III - por direitos e bens obtidos por aquisi¢do regular;

IV - pelo resultado patrimonial de suas atividades.

Art. 7°. Constituem receitas da FUNDACAO:

I - as provenientes de seus bens patrimoniais, de fideicomissos, de usufruto e de outras
instituigdes em seu favor;

IT - as contribui¢des que lhe forem feitas por pessoas naturais ou juridicas ou por qualquer
outra entidade;

III - os auxilios do Poder Publico ou de 6rgdos de entidades federadas;

IV - as provenientes de cursos, seminarios, congressos, simposios, atividades, pesquisas,
estudos, publicagdes, convénios e prestagdo de servigos;

V - os rendimentos decorrentes de depdsitos bancarios e aplica¢des financeiras, observadas as
disposicdes legais pertinentes;

VI - as verbas advindas da Camara Municipal de Anchieta;

VI - ressarcimento de bens e materiais segurados em decorréncia de indenizagdes de
seguradoras;

VII - taxas remuneratorias decorrentes do pagamento de consignagdes relativas aos descontos
efetuados na folha de pagamento dos servidores da Camara Municipal de Anchieta e da
propria FUNDAGAO:;

VIII - receitas oriundas de alienacdo de bens e materiais que ndo sejam mais utilizaveis pela
Camara Municipal de Anchieta da ou pela FUNDACAO;

IX - receitas oriundas de remuneragdo pela utilizagdo de espagos da Camara Municipal de
Anchieta, incluindo postos de atendimento bancario:
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X - recursos recebidos de instituicdo financeira contratada para efetuar a movimentagio das
disponibilidades de caixa da Camara Municipal de Anchieta e o pagamento de seu quadro de
servidores e de fornecedores;

XTI - receitas decorrentes de atos administrativos que impliquem ressarcimento por parte dos
servidores ou agentes politicos integrantes do Poder Legislativo Municipal;

XII — indenizagdes, restitui¢des e multas contratuais aplicadas no 4mbito administrativo da
Cémara Municipal de Anchieta;

XIIT - garantias retidas de contratos administrativos firmados pelo Poder Legislativo
Municipal, quando ndo passiveis de liberagdo ou restituigdo ao contratado ou quando nio
utilizadas para pagamento de multas contratuais;

XIV - quaisquer outras receitas que legalmente lhe possam ser incorporadas.

§ 1° - Observadas as exigéncias legais, podera a FUNDACAO conceder o uso de seus bens,
doar ou mesmo aliend-los na forma da Lei Geral de Licitagdo (Lei.8.666/93) revertendo seu

proveito em prol das fun¢des tipicas da Fundagio.

§ 2° - Em se tratando de bens im6veis da FUNDACAO somente podem ser alienados com
prévia audiéncia da Camara Municipal de Anchieta.

§ 3° - Os resultados liquidos dos rendimentos podem ser incorporados no todo ou em parte, ao
patriménio da FUNDACAO, ou aplicados em programas em favor da comunidade.

§ 4°. O saldo financeiro, apurado em balango anual, serd transferido para o exercicio seguinte.

§ 5° As receitas que constituem a FUNDACAO serdo classificadas de acordo com sua
natureza e categoria econdmica, propiciando a adequada prestagdo de contas.

Art. 8°. O patriménio e os recursos da FUNDACAO somente poderdo ser empregados na
realizacdo de suas finalidades.

CAPITULO 111 i
DA ADMINISTRACAO

Art. 9° - A FUNDACAO ser4 dirigida por uma Diretoria Executiva. composta por (03) trés
membros os quais com mandato de 04 (quatro) anos, sucessivamente renovavel, exercem 0s
seguintes cargos:

I -Diretor Presidente;

II — Diretor Vice-Presidente;

III - Diretor Executivo.
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Paragrafo tnico — A FUNDACAO contarda com uma Procuradoria vinculada a Diretoria
Executiva.

Art. 10 - Os membros da Diretoria Executiva sdo indicados, entre os brasileiros, na forma
constitucional, pela Mesa Diretora da Camara Municipal e as suas investiduras nos cargos
somente poderdo ocorrer, depois de haverem sido aprovados por voto da maioria absoluta dos
membros do Poder Legislativo Municipal, somente podendo ser destituidos dos seus
respectivos cargos antes do término do mandato mediante:

I — Por decisdo dos integrantes do Poder Legislativo Municipal, manifestando-se, estes por
sua maioria absoluta, apds requerimento apresentado pela Mesa Diretora, respeitado o

contraditdrio e o amplo direito de defesa;

II — mediante processo administrativo, respeitado o contraditério e o amplo direito de defesa,
quando:

a) praticarem, dolosamente, ato prejudicial ou lesivo ao patriménio da FUNDACAO:;
b) infringirem a lei ou as normas contidas neste Estatuto;

c) praticarem atos desabonadores que venham prejudicar ou refletir negativamente no
bom nome da FUNDACAO.

Paragrafo Unico - Nas auséncias e impedimentos, o Diretor Presidente ¢ substituido pelo
Diretor Vice-Presidente, e este, pelo Diretor Executivo.

Art. 11 - Compete a Diretoria Executiva:

I - administrar a FUNDACAO:;

I - elaborar planos de trabalho e o orcamento anual da FUNDACAO:;

III - apresentar anualmente aos 6rgdos competentes relatorio circunstanciado das atividades da
FUNDACAO, e o balango patrimonial ¢ as demonstra¢des financeiras:

IV - decidir sobre a realiza¢do de eventos e sobre a contratagdo de obras e servigos:

V — Demitir servidor publico apos conclusdo de processo administrativo disciplinar
observante do devido processo legal e, principalmente do contraditéorio ¢ da ampla defesa.

Paragrafo tnico - A Diretoria retine-se, em sessdo ordinaria, uma vez por més e,
extraordinariamente, quando convocada por seu Presidente, sendo suas decisdes tomadas por
maioria de votos.

Art. 12 - Compete ao Diretor Presidente:
I - representar a FUNDACAO, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, em suas relagdes

com os Poderes Publicos ou quaisquer terceiros, praticando todos os atos inerentes a
realizagdo de seus fins e a defesa e protegdo de seus direitos e interesses:
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I — estabelecer diretrizes e fixar prioridade de agdo relacionadas com as finalidades da
FUNDACAO:;

IIT - presidir reunides da Diretoria;

IV - supervisionar a execu¢do de todos os servigos e encargos da FUNDACAO, coordenando
os trabalhos de seus orgdos e fazendo que se cumpram o estatuto e as decisdes legais;

V - propor a Diretoria a participagio da FUNDACAO em outras sociedades;
VI — admitir e requisitar servidores, preenchendo os cargos publicos;
VII - Figurar como ordenador de despesas e assim:

a) assinar contratos de obras e servigos, especificando os poderes nos respectivos
instrumentos;

b) abrir, movimentar, encerrar contas bancarias, especificando os poderes nos respectivos
instrumentos;

¢) assinar atos que, de algum modo, importem obriga¢io para a FUNDACAO.

X - exercer o poder disciplinar, nos termos da legislagdo em vigor.
Art. 13 - Compete ao Diretor Vice-Presidente:

I — Substituir o Diretor Presidente no caso de afastamento ou mesmo sucedé-lo no caso de
vacancia do cargo.

Paragrafo unico — E vedada a percepgdo pelo Diretor Vice-Presidente de subsidio ou
remuneragdo, ressalvada e hipdtese de substituicdo ou sucessd@o ao cargo de Presidente;
quando fard jus a remunerag@o/subsidio prevista para aquele cargo e, no caso de substitui¢@o,
proporcionalmente ao periodo do exercicio da fun¢do de Diretor Presidente.

Art. 14 - Compete ao Diretor Executivo:

I — coordenar, tecnicamente, a elaboragdo de planos e projetos;

I - planejar os cursos e eventos a serem realizadas pela FUNDACAO:

IIT - supervisionar a realiza¢do de estudos e pesquisas;

IV - exercer a Dire¢do da Escola do Legislativo;

V - outras atividades atribuidas pela Diretoria.

Art. 15. Compete a Procuradoria da FUNDACAO para fins de orientagdio normativa e
supervisio técnica:

I - representar judicialmente a FUNDACAO;
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IT - representar judicialmente os ocupantes de cargos e de fungdes de diregdo, inclusive apos a
cessagdo do respectivo exercicio, com referéncia a atos praticados em decorréncia de suas
atribuigdes legais ou institucionais, adotando, inclusive, as medidas judiciais cabiveis, em
nome e em defesa dos representados;

I1I - executar as atividades de consultoria e de assessoramento juridicos.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Das Disposicoes Gerais

Art. 16 — Sdo partes integrantes desta lei:

I — O anexo I que denomina os cargos efetivos, determina o seu quantitativo e estabelece os
seus niveis;

II — O anexo II que determina os padrdes (referéncias) dos cargos em comissdo, e estabelece
seu quantitativo.

Paragrafo unico — Os cargos e fung¢des da estrutura administrativa da Fundagio terdo seus
subsidios/remuneragdo decorrentes, por imposi¢do constitucional de paridade, da lei
municipal 598/2010, que trata da estrutura administrativa da cdmara Municipal de Anchieta e
suas alteragdes.

SECAO I
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE ATUACAO INSTITUCIONAL

Art. 17 — Sdo atribuidas aos 6rgdos as seguintes Competéncias e requisitos:
I - Diretoria-Administrativa:

- Definir diretrizes, politicas e estratégias, em apoio as atividades institucionais;

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento de atividades das
diretorias, coordenadorias, Cerimonial, Superintendéncia de Comunicagdo Institucional e
Escola do Legislativo;

- Promover a harmonizagdo e integragdo dos processos adotados pelas areas integrantes da
Secretaria da Fundagao;

- Desenvolver trabalhos em questdes relacionadas a organizagdo estrutural e funcional;

- Definir politicas de integracdo e valorizag@o dos servidores;

- Proceder a regulamentacio de questdes administrativas do funcionamento organizacional;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

II — Divisdo da Escola do Legislativo:

- Capacitar agentes politicos e servidores publicos em assuntos de interesse politico-institucional;
- Contribuir para o fortalecimento da cidadania;

- Desenvolver atividades de pesquisa e estudos em temas de interesse politico-institucional;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Nome do cargo do titular: Chefe de Divisao
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III - Divisdo de Secretaria

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar ¢ avaliar o desenvolvimento das atividades afetas a
gestdo, bem como a relativa manutengao, servigos gerais e de apoio administrativo;

- Definir diretrizes, politicas e estratégias relacionadas as atividades da area;

- Colaborar com a Diretoria-Adjunta na defini¢@o de estratégias de agdo:

- Desempenbhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

IV - Se¢do de Manutengao:

- Programar e efetuar a manutencdo preventiva e corretiva em instalagdes prediais, maquinas e
equipamentos da Fundagéo;

- Acompanhar, avaliar e controlar os servi¢os de manuten¢éo realizados por terceiros;

- Desenvolver ou vistoriar a execucdo dos servi¢os relativos a manutencdo de veiculos da
Fundagao;

- Coordenar o servico de transporte de servidores e de material, em apoio as atividades
institucionais;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

V - Secdo de Servicos Gerais:

- Proceder ao acompanhamento, a avaliag@o e ao controle dos servigos gerais relativos a limpeza,
conservagdo, jardinagem, telefonia, copa, lavanderia e similares;

- Coordenar a atividade de reprodugdo de documentos, através de processo reprografico;

- Administrar os servicos referentes a protocolo-geral;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VI - Se¢do de Apoio Administrativo:

- Controlar diretamente a execug@o dos contratos celebrados pela Fundagio, no que se referir
a prazos de vigéncia e condi¢gdes para renovagdo e, indiretamente. no que se referir a
compatibilidade com os termos de sua prestag@o e necessidade;

- Controlar a assinatura de jornais, revistas e periodicos da Fundagao;

- Fornecer suporte técnico e material as atividades da Comissdo Permanente de Licitagao;

- Controlar as reservas de plendrios e demais areas de uso coletivo da Fundagio;

- Desempenbhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VII - Divisdo de Recursos Humanos:

- Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar atividades relativas a desenvolvimento
psicofuncional, captagdo e sele¢do de recursos humanos, administracido de pessoal, avaliagdo
do desempenho funcional e prestacdo de servigos assistenciais a servidores e dependentes;

- Definir diretrizes, politicas e estratégias relacionadas as atividades da area;

- Colaborar com a Diretoria-Geral na defini¢do de estratégias de agao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

VIII - Se¢ao de Pessoal:
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- Gerenciar o desenvolvimento dos trabalhos relativos as areas de preparo de pagamento,
registros funcionais e de controle de beneficios;

- Empreender ag¢des relacionadas a integragdo, otimizag¢@o e racionalizagdo dos procedimentos
inerentes as atividades de pessoal desenvolvidas pelas dreas sob sua subordinagio;

- Acompanhar as mudangas na legislagdo que interfiram nas rotinas de pessoal, subsidiando e
implementando as adapta¢des necessarias;

- Manter arquivo de documentago referente a area de pessoal, em observancia as exigéncias
legais;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

IX - Se¢do de Registros Funcionais:

- Cadastrar, controlar, manter e alterar os dados funcionais e pessoais de servidores;

- Efetuar os procedimentos relativos ao controle da vida funcional do pessoal da Fundagio,
em questdes relacionadas a freqiiéncia, férias, movimentagdo, carreira, tempo de servigo e
outras;

- Manter banco de dados relativo a pessoal e disponibilizar informagdes de uso comum as
outras areas;

- Controlar, organizar e preparar para publicagdo portarias, delibera¢des e documentagido
relativa a pessoal, em conformidade com as normas legais;

- Efetuar o cadastramento e o controle de estagiarios;

- Emitir declaragdes, certiddes e informagdes relativas a pessoal;

- Prestar informagdes em processos relativos a pessoal;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

X - Divisdo de Finangas:

- Gerenciar o desenvolvimento dos trabalhos relativos as areas de contabilidade e controle
financeiro;

- Coordenar as atividades orcamentéria, financeira e contabil da Fundagdo, de acordo com as
normas legais e deliberagdes da Mesa;

- Elaborar a proposta orgamentaria da Fundagio;

- Acompanhar a execugdo do orgamento da Fundagdo e apontar necessidades de suplementagédo
ou anulacdo de créditos;

- Acompanhar as mudangas na legislagdo que interfiram nas rotinas da area, implementando as
adaptagdes necessarias;

- Emitir pareceres e relatorios sobre assuntos financeiros, or¢amentarios ¢ contabeis:

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XI - Se¢a@o de Contabilidade:

- Contabilizar e registrar os fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da Fundagio;

- Elaborar notas de empenho, balangos, balancetes e demonstrativos contabeis;

- Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais;

- Coletar, trabalhar e analisar dados contabeis e de custos, para subsidiar a elabora¢do da
proposta orcamentéria da Fundagao;

- Prestar informagdes em processos relativos a area;

- Conferir e organizar documentos e processos contabeis;
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- Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de atuagdo;

- Manter arquivo de documentagdo referente a pagamentos e movimentos financeiros e
contabeis, em observancia as exigéncias legais;

- Acompanhar os contratos celebrados pela Fundag¢o, em seu aspecto financeiro;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XII - Secdo de Controle Financeiro:

- Desenvolver atividades de recebimento, movimentagédo e controle de valores;

- Efetuar a conciliagdo bancaria;

- Realizar os pagamentos de responsabilidade da Fundag@o;

- Conferir a prestagdo de contas da verba relativa a ajuda de gabinete e providenciar seu
pagamento aos servidores;

- Efetuar analises financeiras;

- Instruir processos financeiros;

- Conferir e organizar documentos e processos financeiros;

- Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais;

- Organizar e atualizar banco de dados pertinente a area de atuagio;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XIII- Divisao de Compras e Patrimonio:

- Efetuar processos de suprimento de material de consumo, bens e servigos, por meio de
compra ou contratagdo;

- Acompanhar o andamento dos processos licitatdrios;

- Efetuar a gestdao dos bens patrimoniais da Fundagdo, controlando sua aquisigdo, alocacdo,
recuperagdo, deslocamento e baixa;

- Administrar o sistema de pronto-pagamento de despesas;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

XIV - Sec¢ao de Almoxarifado:

- Efetuar o recebimento do material de estoque;

- Controlar e otimizar o sistema de armazenamento e a distribui¢do interna do material de
estoque;

- Zelar pela guarda e conservagao do material de estoque;

- Realizar inventarios do material de estoque;

- Comunicar a existéncia de material de estoque inservivel ou inadequado;

- Controlar as requisi¢des do material de estoque, mantendo controle estatistico de consumo
por unidade requisitante;

- Manter controle de estoques maximos e minimos e de pontos de ressuprimento do material;

- Elaborar o calendério de aquisicdo do material de estoque e providenciar as solicitagdes de
compras respectivas;

- Acompanhar a utilizagdo do material de estoque pelas diversas areas da Fundacao,
sugerindo, quando for o caso, a atualiza¢do das normas internas pertinentes;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.
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XV - Divisdo de Informatica:

- Gerenciar o desenvolvimento das atividades referentes as areas de apoio ao usuario de
informatica, sistemas de informagdo e suporte técnico em informatica. bem como estabelecer
diretrizes de trabalho para as mesmas;

- Planejar, avaliar e coordenar estudos sobre a utilizagdo de novas tecnologias de informagao
pela Fundag@o, bem como acompanhar sua implantagéo;

- Fornecer subsidios a celebragdo de convénios e contratos relativos a informatica;

- Desempenbhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

- Analisar solugdes em infra-estrutura tecnoldgicas disponiveis ou a serem disponibilizadas a
Fundacdo, avaliando sua adequagdo e garantindo sua funcionalidade;

- Administrar e manter os recursos computacionais da Fundagao;

- Elaborar e manter documentagao relativa aos processos de trabalho do setor;

- Fornecer subsidios a celebragdo de convénios e contratos referentes a area;

- Administrar e acompanhar contratagdes pertinentes a area de atuagao:

- Atuar em parceria com as areas de apoio ao usuario de informadtica e de sistemas de
informacao;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 18 - A estratificagdo dos cargos comissionados escalonadas conforme suas atribui¢des
abaixo descritas:

I - AGENTE DE SECAO “A”
a) CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

e Prestar assisténcia a Presidéncia do Legislativo, em suas relagdes com 6rgdos e entidades
publicas, privadas e associac¢des de classe.

Preparar e expedir a correspondéncia da Presidéncia.

Realizar as atividades de relagdes publicas da Fundagao.

Encaminhar projetos e outros documentos para aprecia¢do do Presidente da Fundacao.
Auxiliar o Presidente em suas relagdes com autoridades e com o publico em geral.
Executar outras atividades correlatas.

b) ASSISTENTE DA PROCURADORIA GERAL

Preparar e expedir as correspondéncias da Procuradoria Geral;

Auxiliar o Procurador Geral em suas relagdes com outros 6rgaos:
Auxiliar o Procurador Geral no controle da documentagao a ele conferida;
Realizar outras atividades correlatas.

c) ASSISTENTE DA DIRETORIA

e Auxiliar o secretario no controle de documentagao a ele conferido.

e Auxiliar o diretor nas atividades relativas aos tombamentos. registros, Inventarios,
prote¢do e conservagao dos bens moveis da Fundagao.

e Auxiliar o diretor no controle de recebimentos, distribui¢do ¢ tramite dos processos
relativos as atividade legislativa, Patrimonial e financeiro.
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Auxiliar o diretor no controle da aquisi¢do, guarda e distribui¢do de materiais em
almoxarifado.

Auxiliar o diretor no encaminhamento a contabilidade dos processos para liquidagdo e
pagamentos.

Auxiliar o diretor no controle da elaboracio da folha de pagamento e seu
encaminhamento a contabilidade para os devidos pagamentos.
Executar outras tarefas correlatas.

II - AGENTE DE SECAO “B”

a) SUPERVISOR TECNICO DE GABITENTE DA PRESIDENCIA

Prestar assisténcia a Presidéncia do Legislativo, em suas relagdes com oOrgdos e
entidades publicas, privadas e associa¢des de classe.

Supervisionar os trabalhos das sessdes orientando a presidéncia naquilo que for
solicitado.

Dar assisténcia ao Presidente da Fundagdo no exercicio da atividade parlamentar, bem
como ao Chefe de Gabinete da Presidéncia.

Supervisionar a atuac¢do dos servidores integrantes do Gabinete da Presidéncia.

Dar assisténcia a outros 6rgios da administragdo da Fundagao. quando solicitado por
ordem da presidéncia.

Orientar a secretaria na expedi¢@o das matérias relativas a Presidéncia da Edilidade.

b) ASSESSOR DIRETO DA PRESIDENCIA

Acompanhar os trabalhos das sessdes, sem distingdo da Fundagdo, orientando a
presidéncia naquilo que for solicitado.

Dar assisténcia ao Presidente da Fundagdo quanto a elaboracido de Projetos de Lei, de
Resolugdo, requerimentos, indicagdes, mogdes e outros.

Assessorar 0s membros das comissdes permanentes, orientando-os quanto aos
pareceres a serem emitidos.

Dar assisténcia a outros 6rgaos da administra¢do da Fundagdo. quando solicitado por
ordem da presidéncia.

Orientar a secretaria na expedigdo das matérias relativas a Presidéncia da Edilidade.

¢) CHEFE DE SEGURANCA:

Gerenciar as atividades desenvolvidas pela area de suporte operacional em seguranga e
estabelecer diretrizes de trabalho para a mesma;

Coordenar as atividades pertinentes a seguranga de pessoas. instalagdes, veiculos,
equipamentos e documenta¢do da Fundacio;

Administrar o servi¢o de vigilancia contratada;

Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

d) CHEFE DE MANUTENCAO:

Gerenciar as atividades destinadas a manuten¢@o preventiva e corretiva em instalagoes
prediais, maquinas e equipamentos da Fundagao;




Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e Acompanhar, avaliar e controlar os servi¢os de manutengdo realizados por terceiros;

e Coordenar ou vistoriar a execug@o dos servigos relativos a manutengido de veiculos da
Fundagao;

e Coordenar o servigo de transporte de servidores e de material, em apoio as atividades
mstitucionais;

e Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

III - AGENTE DE SECAO “C”

a) SECRETARIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

e Encaminhar as matérias de interesse da municipalidade, quando autorizados pelo
Presidente da Fundagdo, para publicagdes nos érgdos da imprensa.

e Realizar as atividades de relagdes publicas da Fundagdo, juntamente com seu superior
hierarquico.

e Executar as tarefas a ela dirigida pelos superiores hierarquicos, ndo podendo em
hipétese alguma, contestar suas atitudes, nem levar ao conhecimento de outro colega,
a ndo ser, quando autorizado pelo superior.

e [Executar outras atividades correlatas.

b) ASSESSOR DE COMUNICACAO

e Contribuir e zelar para a consolidagdo de uma identidade e imagem positiva do 6rgdo
perante a sociedade;

e Planejar, coordenar e supervisionar programas e projetos relacionados com a
comunicagdo interna e externa de agdes bem como redigir matérias sobre atividades da
Fundagio e distribui-las a imprensa para divulgacéo:;

e Promover o relacionamento entre a Fundagdo e a imprensa e intermediar as relagdes
de ambos, inclusive, na divulga¢do de informagdes jornalisticas e no atendimento as
solicitagdes dos profissionais dos veiculos de comunica¢io;

e Agendar entrevistas individuais ou coletivas a serem concedidas a veiculos de
comunicag¢do, quando solicitadas;

e Assessorar na solu¢do de problemas institucionais que influam na posi¢do a entidade
perante o publico;

e Realizar outras atividades correlatas

IV — AGENTE DE SECAO “D”
a) ASSISTENTE DE SONORIZACAO

e Dar assisténcia técnica quando da realizacdo de eventos realizadas na sede ou fora
delas, mantendo sempre o material em perfeito estado de conservagao.

e Proceder estudos quando da instalagdo e verificar a viabilidade para que o servigo seja
o melhor possivel realizado.

e Dar assisténcia técnica permanente aos aparelhos de sonoriza¢do da Fundagdo,
zelando pela limpeza, conservagdo e guarda dos mesmos e equipamentos utilizados.

e [Executar outras tarefas correlatas.
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b) — MOTORISTA DA PRESIDENCIA

Exercer a diregdo dos veiculos colocados a disposigdo do gabinete da Presidéncia;
Dirigir os veiculos da Presidéncia em viagens e deslocamentos oficiais, dentro e fora
do Municipio;

Outras fungdes correlatas.

Art. 19 - Integram a estrutura administrativa da Fundagdo na categoria de cargos de
provimento efetivo:

[ - PROCURADOR

Prestar assessoramento juridico ao Procurador-Geral e substitui-lo no caso de
impedimento, suspei¢do ou auséncia;

Atuar em defesa dos interesses da Fundagdo, em juizo ou na esfera administrativa;
Emitir pareceres e orientacdes juridicas;

Minutar editais e contratos;

Colaborar com a Diretoria-Administrativa na definicdo de estratégias de acdo;
Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

I1- CONTADOR

Executar trabalhos relativos a administragdo financeira e patrimonial, contabilidade e
auditoria, compreendendo andlise, registro e pericia de balango, balancete e
demonstragdo contébil;

Executar outras tarefas compativeis com sua especializago.

III - SERVENTES

[ ]

Exercer servigos diversos de limpeza e manuten¢do da Fundagao;
Outras fungdes correlatas.

IV — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Levar as correspondéncias da Fundagdo para os locais destinados e correios.

Executar servigos internos e externos, como entrega de documentos de um modo
geral.

Efetuar pequenas compras ou pagamento de ordem particular de servidores, no horario
de expediente.

Auxiliar os visitantes, encaminhando-os aos setores da Fundacdo.

Cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho.

Executar outras atividades correlatas.

V — AGENTE ADMINISTRATIVO

Datilografa os documentos e proposigdes e da encaminhada.
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Assistir os seus superiores hierarquicamente, quando solicitadas pelos mesmos.
Manter a ordem dos documentos entregues a sua responsabilidade.

Manter os documentos no arquivo em ordem que possibilite encontra-los com certa
facilidade.

e Executar os servicos de recebimento, registro, numeragdo, classificacdo,
arquivamento, guarda e conservac¢do de documentos em geral.

e Executar os servi¢os dos bens moveis e imdveis, efetuando inventarios, tombamento,
registros e sua conservagao.

e Preencher fichas, formularios, taldes, tabelas, requisi¢des e outros documentos.

e Praticar todos os atos inerentes a sua fungao.

e Executar outras atividades correlatas.

VI - MOTORISTA

e Exercer a direcdo dos veiculos colocados a disposi¢do da Diretoria Administrativa;

e Dirigir os veiculos da Fundagdo em deslocamentos oficiais, dentro e fora do
Municipio;

e Outras fungdes correlatas.

CAPiTqLo \Y
EXERCICIO FINANCEIRO E DEMONSTRACOES FINACEIRAS

Art. 20 - O exercicio financeiro coincide com o ano Civil.

Art. 21 - Ao término do exercicio, em 31 de dezembro de cada anc. levanta-se o balango
patrimonial da FUNDACAO, observadas as prescri¢des legais aplicaveis.

§ 1° - Os recursos da FUNDACAO sio integralmente aplicades para manutengio e
desenvolvimento de suas finalidades.

§ 2° - O balango patrimonial e as demonstra¢des financeiras serdo encaminhadas a Mesa
Diretora da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 — Nio poderao integrar a Diretoria Executiva aqueles investicos em mandato eletivo
ou ocupantes de cargos classificados como agente politico.

Art. 23 - Os instituidores da FUNDACAO ndo respondem, nem mesmo subsidiariamente,
pelas obrigagdes e encargos por ela contraidos.

Art. 24 — A FUNDACAO nio distribui resultados, dividendos, bonificacdes, participagdes ou
parcela de seu patrimdnio, sob nenhuma forma ou pretexto; sendc que aos membros da
Diretoria Executiva serdo aplicadas as disposi¢des da Lei Municipal r° 598/2010, aplicando-
lhes os rendimentos e deveres do cargo de Diretor Executivo da Cadmara Municipal.

Paragrafo Unico - Os integrantes dos 6rgaos referidos neste artigo tém direito a indenizag@o
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das despesas realizadas a servico da FUNDACAO na forma e nos limites de resolugio
especifica.

Art. 25 — E vedada a acumulagio de cargos, ficando permitida a atribuicdo de fungdo de
confianga, adicional de fungdo e adicional por regime de exclusividade:

Art. 26 - A FUNDACAO pode contratar pessoal necessario a execugio de suas atividades e,
com terceiros, a prestag@o de servigos técnicos ou especializados.

Paragrafo Unico - O regime de pessoal da FUNDACAO é o estatutario na forma da Lei
Municipal n°® 598/2010 e do Estatuto do Servidor Publico Municipal. devendo a investidura
em cargos da FUNDACAO devera ser precedida de aprovagdo em concurso publico.

Art. 27 — A FUNDACAO extingue-se por meio de lei de iniciativa privativa da Mesa Diretora
da Cémara Municipal, ou verificada a impossibilidade de realizar seus fins, sendo seu
patrimonio destinado na forma do paragrafo unico do art. 1° desta lei e, seus servidores
efetivos incorporados aos quadros dos servidores publicos municipais.

Art. 28 — Nos casos omissos desta lei serdo observadas as disposi¢des da lei municipal de
estruturagdo administrativa da Camara Municipal, bem como o estatuto dos servidores
publicos municipais e Estaduais, nesta ordem.

CAPITULO VI ,
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 29 — A FUNDACAO constituird, no prazo de vinte e quatro meses a contar da data de
publicagdo desta Lei, o seu quadro préprio de pessoal, por meio da realizagdo de concurso
publico de provas, ou de provas e titulos,

Art. 30 — A FUNDACAO, como forma de operacionalizar a Fundagio. podera requisitar, sem
onus, servidores de orgdos e entidades integrantes da Administragdo do Poder Legislativo
Municipal, quaisquer que sejam as atribuigdes a serem exercidas.

Paragrafo unico — Na possibilidade de cumulagdo de fun¢des aplica-se o disposto no art. 142
da LC 46/90 deste Municipio.

Art. 31 — O cargo de Diretor Presidente, no periodo compreendido e retratado no art. 29 desta
lei, serda exercido pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Anchieta no
momento da criagio da FUNDACAO e seu mandato se estendera até o final do exercicio
financeiro em que se encerrar o lapso temporal descrito; devendo, inclusive, nomear o Diretor
Executivo cujo mandato sera por igual periodo.

Art. 32 - A Diretoria Executiva terd o prazo de at¢ 180 (cento e oitenta) dias, apos o registro
desta alteragdo estatutaria, para elaborar o Regimento Interno da “FUNDACAO ESCOLA
DO LEGISLATIVO - PADRE JOSE DE ANCHIETA™.

Art. 33 — A Camara Municipal de Anchieta destinarda a Fundacdo, por meio de repasse
duodecimal, o valor correspondente aquele inscrito para tal finalidade no or¢amento do Poder
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Legislativo e/ou o superavit apurado ao final de cada exercicio finamceiro, ndo obstante a
possibilidade de doacdes/repasses ndo previstos ou extraordinarios.

Art. 34 — Fica autorizado o Poder Legislativo, bem como o Poder Fxecutivo Municipal a
proceder aos ajustes necessarios no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢amentarias e Lei
Or¢amentaria Anual para a execugao e criagdo da presente Fundag@o.

Art. 35 — Fica autorizada a abertura de crédito especial/suplementar para a execugdo

orcamentéria com as despesas decorrentes desta lei.

Anchieta/ES, 18 de agosto de 2010.

sé Maria Rovetta
Primeiro Secretario

Vice-Presidente

Rua Nancy Ramos Rosa, 87 - Portal de Anchieta - CEP 29230-000 - Fone: (28) 3536-0300 - Anchieta - ES
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ANEXO 1
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
DENOMINACAO REQUISITO REF.  QUANT
Contador Graduag¢do em | CEL-1 01
Ciéncias ‘
Contébeis |
Procurador Bacharelado em | CEL-1 02
Direito ¢
inscrigao na
OAB
Técnico em Informagdo | Graduagdo em | CEL-2 | 01

nivel  superior
em informatica

Agente Administrativo | Gradua¢do em | CEL-3 04
nivel superior

Motorista Ensino Médio CEL-4 01

Auxiliar de Servigos | Ensino Médio CEL-5 02

Gerais

Servente Ensino CEL-6 02
Fundamental

ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO REQUISITO REF. QUANT
Agente de Se¢do A Nivel superior e | CCL-1 03

inscrigao no

orgdo de classe,

quando

necessario
Agente de Se¢do B Ensino Médio CCL-2 04
Agente de Seg¢do C Ensino Médio CCL-3 02
Agente de Se¢do D Ensino Médio CCL-4 02

Rua Nancy Ramos Rosa, 87 - Portal de Anchieta - CEP 29230-000 - Fone: (28) 3536-0300 - Anchieta - ES



JUIZO DE ADMISSIBILIDADE

Em determinagao contida no artigo 130 da Resolugéao n°. 4/1990, recebo o
Projeto de Lei n°® 041/2010, de autoria do Poder Legislativo, por considerar que o
seu texto nao representa afronta aos dispositivos elencados no artigo supra
citado, devendo, portanto, haver a protocolizagdo da proposta.

Anchieta — ES, 17 de Agosto de 2010.

Jocelém Gongdlyes de Jesus



DESPACHO

A: Secretaria da Camara Municipal

Tendo em vista a aprovacao, pelo Plenario, do Projeto de Lei n°® 41/2010 e,
consequente publicagao da Lei n° 632/2010, determino o arquivamento dos autos.

Anchieta, 30 de dezembro de 2010.

Jocelém Gori¢galves de Jesus
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ANCHIETAJ/ES, 18 DE AGOSTO DE 2010.
OFICIO PRP N°. 087/2010

DO

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES
SR. JOCELEM GONCALVES DE JESUS

AO

EXCELENTiSSIMQ SR. PREFEITO MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES
PROF. EDIVAL JOSE PETRI

Senhor Prefeito,

Thi€T 0T0Z/709V/6T 694hT0 WLATHINY " INNW® 43d4d

autografos: Autdgrafo de Lei n° 045/2010, proveniente do Projeto de Lei n° k2

041/2010, de autoria do Poder Legislativo (Mesa Diretora), para promogdo de
san¢ao ou veto.

Faco uso da presente para encaminhar a Vossa Exceléncia, os seguintes *

Sem outro assunto no momento, aproveito a oportunidade para reiterar
protestos de elevada estima e distinta consideragdo.

Atenciosamente. /—\

JOCELEM GONCALVES DE JESUS

Rua Nancy Ramos Rosa, 87 - Portal de Anchieta - CEP 29230-000 - Fone: (28) 3536-0300 - Anchieta - ES



