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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE LEI N° 065/2011

Dispde sobre a alteragdo da Lei Municipal n® 632/2010 ¢
toma outras providencias.

A Camara Municipal de Anchieta, no Estado do Espirito Santo, em cumprimento de suas
competéncias legais, aprova, e o Chefe do Poder Executivo sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. O inciso II, do artigo 2° da Lei 632/2010, passa ter a seguinte reda¢ao:

“Il - realizar e apoiar, gratuitamente ou mediante remuneragdo. semindrios, congre S0S,
simposios, ciclos de estudos, cursos de extensdo, conferéncias, palestras e outras atividades
assemelhadas que venham a contribuir para o aprimoramento profissional ¢ cultural da
populagdo em geral, ai incluidos os estudantes, académicos ou em qualquer gray de
instrucdo educacional, e de maneira especial, direcionados aos servidores da Camara da
propria Fundag@o.”

-

Art. 2°. O paragrafo Gnico do artigo 9°. da Lei 632/2010, passa a ser 1dent1ﬁc§jdo
como paragrafo 1°.. o
Art. 3°. Fica inserido no contexto dessa lei, o paragrafo 2°. no artigo 9°., da ei
632/2010, com seguinte redacado: =
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«“§ 2°. O cargo de Diretor Presidente e Diretor Vice-presidente. na qualidade de agentes
politicos, passardo a ter carater voluntario a contar de 31.12.2011.”

Art. 4°. O paragrafo tnico do artigo 13. da Lei 632/2010, passa ter a seguinte nova
redacdo:

“Paragrafo unico. E vedada a percepgdo pelo Diretor Vice-Presidente de subsidio ou
remuneracdo, ressalvada a hipotese de substituigdo ou sucessdo ao cargo de Presidente:
quando fara jus & remunerag¢do/subsidio prevista para aquele cargo e, no caso de
substitui¢do, proporcionalmente ao periodo do exercicio da fungdo de Diretor Presidente,
até 31.12.2011.”

Art. 5°. O anexo 11, do artigo 16 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagéo:
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Art. 6°. O inciso IV, do artigo 18 da Lei 632/2010, passa a contar com a alinea “c”,
tendo a seguinte redagdo:

.......................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

“c) ASSISTENTE DE DIRETORIA:

c.1.)-Auxiliar os Diretores das diretorias no controle de documentacio a ele conferido.
¢.2.) Auxiliar os Diretores das diretorias nas atividades relativas aos tombamentos,
registros, Inventarios, prote¢do e conservagao dos bens moveis da Fundagdo.

¢.3.) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle de recebimentos, distribui¢do e
tramite dos processos relativos as atividade legislativa, Patrimonial e financeiro.

c.4.) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle da aquisigdo. guarda e distribui¢do de
materiais em almoxarifado.

¢.5.) Auxiliar os Diretores das diretorias no encaminhamento a contabilidade dos processos
para liquidagdo e pagamentos.

¢.6.) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle da elaboracdo da folha de pagamento
¢ seu encaminhamento a contabilidade para os devidos pagamentos.

¢.7.) Auxiliar os demais chefes de se¢des ou setores, em determinagdo direta e/ou
designagao formal expedida pelo Diretor da diretoria onde estiver vinculado o Assistente.”

Art. 7°. O inciso V, do artigo 19 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redacdo:

.........................................................................................................................................

“V - ANALISTA EM SERVICO PUBLICO ADMINISTRATIVO.

a.1.) Elaborar, redigir e expedir certiddes relacionadas aos servicos realizados em qualquer

setor da Fundagdo, de forma juridico-administrativo adequadas a Administragdo Publica e da-

lhes o competente encaminhamento.

a.2.) Elaborar, digitar e expedir documentos e proposi¢des, de forma juridico-administrativo

adequados a Administra¢do Publica e da-lhes o competente encaminhamento.

a.3.) Redigir sob dtica juridico-administrativo os documentos e proposi¢des e dar

encaminhamento.

a.4.) Assistir os seus superiores hierarquicamente, quando solicitadas pelos mesmos.

a.5.) Manter a ordem dos documentos entregues a sua responsabilidade.

a.6.) Manter os documentos no arquivo em ordem que possibilite encontra-los com certa
cilidade.

a.7\) Executar os servigos de recebimento, registro, numeragdo, classificagdo, arquivamento,

guarda e conservagdo de documentos em geral.

\‘,
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a.8.) Executar os servigos dos bens moveis e imdveis, efetuando inventarios, tombamento,
registros e sua conservagao.

a.9.) Preencher fichas, formularios, taldes, tabelas, requisi¢des e outros documentos.

a.10.) Praticar todos os atos inerentes a sua fungao.

a.11.) Executar outras atividades correlatas.”

Art. 8°. O artigo 31 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagado:

“Art. 31. O cargo de Diretor Presidente, no periodo compreendido e retratado no art. 29
desta lei, sera exercido pelo Presidente da Mesz} Diretora da Camara Municipal de
Anchieta no momento da criagido da FUNDACAO e seu mandato se estenderda até
31.12.2012.”

Art. 9°. O artigo 33 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagao:

“Art. 33. A Camara Municipal de Anchieta na qualidade de mantenedora da Fundagdo
Padre Luiz Maria, devera destinar a mesma, por meio de repasse duodecimal, até o dia
vinte e cinco de cada més, o valor correspondente aquele inscrito para tal finalidade na Lei
Orgamentaria Municipal, ndo obstante a possibilidade de doacdes e/ou repasses ndo
previstos ou extraordinérios.”

Art. 10. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 11. Esta lei entra em vigor a contar de stapublicidade.

ANCHIETA(ES), EM 29 DE JULHOQ DE 2011.

VEREADOR JOCELE ONCALVES DE JESUS

/N

VEREADOR GEOVANE MENEGUELE LOUZADA DOS SANTOS
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ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO REQUISITO REF. QUANT.

Agente de Segao A Nivel Superior e inscrigago no orgdo CCL-1 01
classe, quando necessario.

Agente de Secdo B | Ensino médio ' CcCL-2 03

Agente de Secao C Ensino médio CCL-3 02

Agente de Secdo D Ensino fundamental | CCL-8 05
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto de lei ordinaria n°. 065/2011 tem por objetivo a corre¢do em sete
dispositivos da lei municipal 632/2010.

As corregdes estabelecem o voluntariado para os cargos de diretoria, mais
especificamente para presidente e vice-presidente a contar do fim deste exercicio.

A corregdo do artigo 19, V, trata-se mera simetria com o proprio cargo, pois 0s mesmo
trata-se de cargo em nivel superior, e encontra-se com denominag¢do de cargos em
nivel médio ou fundamental, cabendo ai sua correg¢do gramatical.

Corre¢des na divisio do cargo de assistente de sonorizagdo. dividindo-o com
Assistente de Diretoria.

Foi diminuido o quantitativo de cargo de Agente “A”, de 2 para 1. transportando esta
vaga para o cargo Agente “B”, com remunerag¢ao inferior, o qual passa de 2 para 3.

As corregdes acarretardo diminui¢do de despesas com pessoal da entidade, pois que
havera a redugdo direta no cargo de agente “A”, bem como a extin¢do da remuneragdo
do cargo de presidente, passando o mesmo, ter carater voluntario. e por conseqiiéncia,
idéntica conduta ao substituto direto ng.eargo de\Vice-presidente.

ANCHIEITA/ES, AOS 29 DE JULHO DE 2011

\

VEREADOR JOCEL

X
VEREADOR GEOVA;é MENEGUELE LOUZADA DOS S

ONCALVES DE JESUS
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ANCHIETA/ES, 01 DE SETEMBRO DE 2011.
OFICIO PRP N°. 0100/2011

DA A

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES
SR*. DALVA DA MATTA IGREJA

AO
EXCELENTISSIMO SR. PREFEITO MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES

PROF. EDIVAL JOSE PETRI

IIOZ/l;S/SO TT28T0 YL13THING * INNW "434d

Senhor Prefeito,

Faco uso da presente para encaminhar a Vossa Exceléncia, -0s seguintes &

. Autégrafos de Lei: Autdgrafo de Lei n® 75/201 1, proveniente do Projeto de Lei &
n° 065/2011-de autoria.do Poder. Legislativo (Vereadores Geovane.e Jocelém), & .
Autégrafo de Lein° 07672011, proveniente do-Projeto: de.Lei n°061/2011 de &’ :
autoria do Poder Legislativo (vereador Valber), Autdgrafo.de Lei n°.077/2011,

- proveniente -do.‘Projeto de Lei n° 041/2011 de autoria: do-'PoderExecutivo, -

- Autografo’' de Lei n®078/2011, proveniente do-Projeto-de Lei n® 046/2011 de -
autoria’do Poder Executivo e Autdgrafo de Lein® 079/2011, proveniente.do ..

. ‘Projeto de Lei n° 044/2011 de autoria do Poder Executivo, todos aprovados-na. - ;..
sessdo ordinaria do dia 16 de agosto do ano em curso, para.promog¢do de san¢ao

ou veto.

Sem outro assunto no momento, aproveito a oportunidade para reiterar
protestos de elevada estima e distinta consideragao.

Atenciosamente.

ST

PRESIDEN AMARA )
DALVA DA MATTA IGREJA




ATA DA SESSAO ORDINARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA,
REALIZADA EM 30 DE AGOSTO DE 2011. As dezoito horas do dia trinta de agosto do
ano de dois mil e onze, reuniu-se a Camara Municipal de Anchieta, estado do espirito Santo,
sob a presidéncia da Vereadora Dalva da Matta Igreja, que apos ter declarado aberta a sessao,
solicitou que se fizesse a chamada dos senhores vereadores, onde se verificou a presenga de
todos. Apos ter sido aprovada a ata da sessdo anterior, foi lido o material de expediente, onde
constava: 1) Requerimentos n°s 468/2011, 476/2011 de autoria do vereador Carlos Waldir
Mulinari de Souza, aprovados por unanimidade; 2) Requerimentos n°s 469/2011, 470/2011 de
autoria da Vereadora Dalva da Matta Igreja, aprovados por unanimidade: 3) Requerimentos n°
472/2011, 473/2011, 474/2011, 475/2011 de autoria do vereador Valber Salarini, aprovados
por unanimidade; 4) Requerimento n°® 478/2011 de autoria do Vereador Marcus V. D. Assad,
aprovado por unanimidade; 5) Requerimentos n°s 481/2011, 482/2011 de autoria do vereador
Carlos Waldir Mulinari de Souza, aprovados por unanimidade; 6) Oficio s/n° do Ministério da
Saude; 7) Projeto de Lei n® 045/2011 — Institui o Codigo Municipal de Meio Ambiente, no
Municipio de Anchieta, de autoria do Poder Executivo; 8) Projeto de Lei n® 065/2011 —
Dispde sobre a alteragdo da Lei Municipal n® 632/2010 e toma outras providéncias, de autoria
dos vereadores Jocelém Gongalves de Jesus e Geovane Meneguele Louzada dos Santos.
Terminada a leitura do material do expediente, a Sr”. Presidente passou a hora destinada aos
senhores, que de acordo com artigo 193, item V do Regimento Interno, passaram a fazer uso
dos seus dez minutos de pronunciamento. Fizeram uso da palavra os seguintes vereadores:
Carlos Waldir Mulinari de Souza, Jocelém Gongalves de Jesus, Marcus V. D. Assad, Geovane
M. L. dos Santos, Cléber Oliveira da Silva, Valber Salarini e Dalva da Matta Igreja
(ARQUIVO DIGITAL). Apo6s os devidos pronunciamentos, o Sr. Presidente, passou para a
Ordem do Dia, solicitando que se fizesse a chamada dos senhores Vereadores. Em seguida,
foi feita a leitura do material constante da pauta: Projeto em 1? Discussdo: 1) Projeto de Lei
n°® 063/2011 — Dispde sobre denominagdo de Via Publica e da outras providéncias, de autoria
da Vereadora Dalva da Matta Igreja. Projetos em Votagdo: 1) Projeto de Lei n° 041/2011 —
Institui o Programa de Politicas Publicas Sauddveis no Municipio de Anchieta, de autoria do
Poder Executivo, aprovado por unanimidade; 2) Projeto de Lei n® 061/2011 — Acrescenta o
paragrafo 4° ao art. 4° A da Lei N° 340/2006, que dispde sobre concessdo de auxilio
alimentacdo, de autoria do Vereador Geovane Meneguelle Louzada dos Santos, aprovado por
unanimidade; 3) Projeto de Lei n® 044/2011 — Altera o anexo I da Lei n® 692/2011, de autoria
do Poder Executivo, aprovado por 7 (sete) votos favoraveis e 1 (um) voto contrario do
vereador Marcus V. D. Assad; 4) Projeto de Lei n® 046/2011 — Dispde sobre modificagdo da
remuneragdo dos empregados publicos do CIM Expandida Sul, de autoria do Poder
Executivo, aprovado por 7 (sete) votos favoraveis e 1 (um) voto contrario do vereador Marcus
V. D. Assad; 5) Projeto de Lei n® 065/2011 — Dispde sobre a alteracdo da Lei Municipal n°
632/2010 e toma outras providéncias, de autoria dos vereadores Jocelém Gongalves de Jesus e
Geovane Meneguele Louzada dos Santos. Antes, a Sr’. Presidente solicitou o Parecer da
Comissdo de Legislagdo, Justica e Redag@o Final e da Comissdo de Finangas e Or¢camento,
que emitiram. Em seguida, a Sr®. Presidente submeteu o Projeto de Lei n® 065/2011 4 votag@o
do Plenario, que foi aprovado por 6 (seis) votos favoraveis e 2 (dois) votos contrarios dos
Vereadores Marcus e Terezinha. E, ndo havendo mais nada a tratar, a St*. Presidente declarou
encerrada a presente sessdo, convidando todos para a proxima. E, para constar, lavrei a
presente ata, que vai por mim assinada, juntamente com o Sr. Presidente e demais membros
da Mesa Diretora desta Augusta Casa de Leis.
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LEI N° 740, DE 04 DE OUTUBRO DE 2011.

Dispbe sobre alteragdo da Lei Municipal n°
632/2010 e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuigdes legais aprovou e, seu Presidente, nos termos do § 7° do art. 46 da
Lei Organica Municipal, promulga a seguinte LEI:

Art. 1° O inciso II, do artigo 2° da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redacéo:

“II - realizar e apoiar, gratuitamente ou mediante remuneragdo, seminarios,
congressos, simposios, ciclos de estudos, cursos de extensdo, conferéncias, palestras e outras
atividades assemelhadas que venham a contribuir para o aprimoramento profissional e cultural
da populagdo em geral, ai incluidos os estudantes, académicos ou em qualquer grau de
instrugdo educacional, e de maneira especial, direcionados aos servidores da Cadmara e da
propria Fundagao.”

Art. 2° O paragrafo Unico do artigo 9° da Lei 632/2010, passa a ser identificado
como paragrafo 10,

Art. 3° Fica inserido no contexto dessa lei, o paragrafo 2° no artigo 9°, da Lei
632/2010, com seguinte redacgao:

“Art. 99°...
\\§ 10.“11

'8 20 O cargo de Diretor Presidente e Diretor Vice-presidente, na qualidade de
agentes politicos, passarao a ter carater voluntario a contar de 31.12.2011.”

Art. 4° O paragrafo unico do artigo 13 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte
nova redacgdo:

“Paragrafo Unico. E vedada a percepcao pelo Diretor Vice-Presidente de
subsidio ou remuneragdo, ressalvada a hipdtese de substituicdo ou sucessdo ao cargo de
Presidente; quando fard jus a remuneragao/subsidio prevista para aquele cargo e, no caso de
substituicdo, proporcionalmente ao periodo do exercicio da fungdo de Diretor Presidente, até
31.12.2011.”

Art. 5° O anexo II, do artigo 16 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redacao:

Art. 6° O inciso IV, do artigo 18 da Lei 632/2010, passa a contar com a alinea
“c”, tendo a seguinte redacgao:

“Art.18...

“IV...

"

“c) ASSISTENTE DE DIRETORIA:

c.1) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle de documentacdo a ele
conferido.

c.2) Auxiliar os Diretores das diretorias nas atividades relativas aos
tombamentos, registros, Inventdrios, protegdo e conservacdo dos bens moveis da Fundagao.

c.3) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle de recebimentos, distribuicao
e tramite dos processos relativos as atividade legislativa, Patrimonial e financeiro.

http://189.38.58.10/anchieta/images/leis/html/L.7402011.html 20/12/2011
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c.4) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle da aquisicdo, guarda e
distribuicdo de materiais em almoxarifado.

c.5) Auxiliar os Diretores das diretorias no encaminhamento a contabilidade dos
processos para liquidagao e pagamentos.

c.6) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle da elaboragdo da folha de
pagamento e seu encaminhamento a contabilidade para os devidos pagamentos.

c.7) Auxiliar os demais chefes de segdes ou setores, em determinagdo direta e/ou
designagao formal expedida pelo Diretor da diretoria onde estiver vinculado o Assistente.”

Art. 7° O inciso V, do artigo 19 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagdo:

“Art. 19...

”

“W - ANALISTA EM SERVICO PUBLICO ADMINISTRATIVO

a.l) Elaborar, redigir e expedir certidoes relacionadas aos servigos realizados em
qualquer setor da Fundagdo, de forma juridico-administrativo adequadas a Administragdo
Publica e da-lhes o competente encaminhamento.

a.2) Elaborar, digitar e expedir documentos e proposicdoes, de forma juridico-
administrativo adequados a Administragdo Publica e da-lhes o competente encaminhamento.

a.3) Redigir sob dtica juridico-administrativo os documentos e proposicoes e dar
encaminhamento.

a.4) Assistir os seus superiores hierarquicamente, quando solicitadas pelos
mesmos.

a.5) Manter a ordem dos documentos entregues a sua responsabilidade.

a.6) Manter os documentos no arquivo em ordem que possibilite encontra-los
com certa facilidade.

a.7) Executar os servigos de recebimento, registro, numeracgao, classificagdo,
arquivamento, guarda e conservagao de documentos em geral.

a.8) Executar os servigos dos bens modveis e imoveis, efetuando inventarios,
tombamento, registros e sua conservacgao.

a.9) Preencher fichas, formularios, taldes, tabelas, requisicdbes e outros
documentos.

a.10) Praticar todos os atos inerentes a sua fungao.

a.11) Executar outras atividades correlatas.”

Art. 8° O artigo 31 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagao:

“Art. 31 O cargo de Diretor Presidente, no periodo compreendido e retratado no
art. 29 desta lei, sera exercido pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de
Anchieta no momento da criagdo da FUNDACAO e seu mandato se estendera até 31.12.2012.”

Art. 9° O artigo 33 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagao:

“Art. 33 A Camara Municipal de Anchieta na qualidade de mantenedora da
Fundagdo Padre Luiz Maria, deverd destinar a mesma, por meio de repasse duodecimal, até o
dia vinte e cinco de cada més, o valor correspondente aquele inscrito para tal finalidade na Lei
Orgamentaria Municipal, ndo obstante a possibilidade de doagdes e/ou repasses ndo previstos
ou extraordinarios.”

Art. 10 Esta lei entra em vigor a contar de sua publicacédo.

Anchieta-ES, 04 de outubro de 2011.

PRESIDENTE DA CAMARA
Dalva da Matta Igreja

http://189.38.58.10/anchieta/images/leis/html/[.7402011.html 20/12/2011
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Este texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Camara Municipal de Anchieta.

ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

:NOMINACAO | REQUISITO REF. | QUANT.
ente de Segdo | Nivel Superior e inscrigdo no 6rgdo de classe, quando | CCL- 01
necessario. 1
ente de Secdo | Ensino médio CCL- 03
2
ente de Secdo | Ensino médio CCL- 02
3
ente de Secdo | Ensino fundamental CCL- 05
8
http://189.38.58.10/anchieta/images/leis/html/L.7402011.html 20/12/2011
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AUTOGRAFO DE LEI N° 75/2011

Dispbe sobre a alteragdo da Lei Municipal n° 632/2010 e
da outras providencias.

A Mesa Diretora Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, no
uso das atribuigées que Ihes sdo conferidas pelo artigo 211 da Resolugéo n°® 4/1990,
faz saber que foi aprovado, na sesséo ordinaria do dia 30/08/2011, o Projeto de Lei n°
65/2011, de autoria do Poder Legislativo, que dispde sobre alteragéo na Lei Municipal
n°® 632/2010 e da outras providencias.

PROJETO DE LEI N° 65/2011

Dispbe sobre a alteragdo da Lei Municipal n® 632/2010 e
da outras providencias.

A Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, aprova e o Chefe do Poder Executivo sanciona a seguinte Lei:
Art. 1°. O inciso I, do artigo 2° da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redacao:

‘Il - realizar e apoiar, gratuitamente ou mediante remuneragdo, seminarios, congressos,
simposios, ciclos de estudos, cursos de extensdo, conferéncias, palestras e outras
atividades assemelhadas que venham a contribuir para o aprimoramento profissional e
cultural da populagdo em geral, ai incluidos os estudantes, académicos ou em qualquer grau
de instrucdo educacional, e de maneira especial, direcionados aos servidores da Camara e
da prépria Fundacgao.”

Art. 2°. O paragrafo unico do artigo 9°. da Lei 632/2010, passa a ser identificado como
paragrafo 1°..

Art. 3°. Fica inserido no contexto dessa lei, o paragrafo 2°. no artigo 9°., da Lei 632/2010,
com seguinte redacgao:

“§ 2°. O cargo de Diretor Presidente e Diretor Vice-presidente, na qualidade de agentes
politicos, passarao a ter carater voluntario a contar de 31.12.2011.”

Art. 4°. O paragrafo Unico do artigo 13. da Lei 632/2010, passa ter a seguinte nova
redacao:

“Paragrafo Gnico. E vedada a percepcdo pelo Diretor Vice-Presidente de subsidio ou
remuneracgao, ressalvada a hipétese de substituicdo ou sucessdo ao cargo de Presidente;
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quando fara jus a remuneracgao/subsidio prevista para aquele cargo e, no caso de
substituicdo, proporcionalmente ao periodo do exercicio da fungao de Diretor Presidente,
até 31.12.2011.

Art. 5°. O anexo |l, do artigo 16 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redacéo:

Art. 6°. O inciso IV, do artigo 18 da Lei 632/2010, passa a contar com a alinea “c”, tendo a
seguinte redacao:

“c) ASSISTENTE DE DIRETORIA:

c.1.)-Auxiliar os Diretores das diretorias no controle de documentacéo a ele conferido.

c.2.) Auxiliar os Diretores das diretorias nas atividades relativas aos tombamentos,
registros, Inventarios, prote¢do e conservagéo dos bens moveis da Fundacgao.

c.3.) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle de recebimentos, distribuicao e tramite
dos processos relativos as atividade legislativa, Patrimonial e financeiro.

c.4.) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle da aquisicao, guarda e distribuicao de
materiais em almoxarifado.

c.5.) Auxiliar os Diretores das diretorias no encaminhamento a contabilidade dos processos
para liquidagao e pagamentos.

c.6.) Auxiliar os Diretores das diretorias no controle da elaboragéo da folha de pagamento
e seu encaminhamento a contabilidade para os devidos pagamentos.

c.7.) Auxiliar os demais chefes de segbes ou setores, em determinagcéo direta e/ou
designacéo formal expedida pelo Diretor da diretoria onde estiver vinculado o Assistente.”

Art. 7°. O inciso V, do artigo 19 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagao:

“V - ANALISTA EM SERVIGO PUBLICO ADMINISTRATIVO.

a.1.) Elaborar, redigir e expedir certiddes relacionadas aos servicos realizados em qualquer
setor da Fundacgao, de forma juridico-administrativo adequadas a Administracao Publica e
da-lhes o competente encaminhamento.

a.2.) Elaborar, digitar e expedir documentos e proposi¢des, de forma juridico-administrativo
adequados a Administragao Publica e da-lhes o competente encaminhamento.

a.3.) Redigir sob otica juridico-administrativo os documentos e proposicées e dar
encaminhamento.

a.4.) Assistir os seus superiores hierarquicamente, quando solicitadas pelos mesmos.

a.5.) Manter a ordem dos documentos entregues a sua responsabilidade.

a.6.) Manter os documentos no arquivo em ordem que possibilite encontra-los com certa
facilidade.

a.7.) Executar os servicos de recebimento, registro, numeracdo, classificagéo,
arquivamento, guarda e conservacao de documentos em geral.

a.8.) Executar os servicos dos bens méveis e imoveis, efetuando inventarios, tombamento,
registros e sua conservagao.
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a.9.) Preencher fichas, formularios, taldes, tabelas, requisicdes e outros documentos.
a.10.) Praticar todos os atos inerentes a sua fungao.
a.11.) Executar outras atividades correlatas.”

Art. 8°. O artigo 31 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redacgao:

“Art. 31. O cargo de Diretor Presidente, no periodo compreendido e retratado no art. 29
desta lei, sera exercido pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de
Anchieta no momento da criagdo da FUNDACAO e seu mandato se estendera até
31.12.2012.”

Art. 9°. O artigo 33 da Lei 632/2010, passa ter a seguinte redagao:

“Art. 33. A Camara Municipal de Anchieta na qualidade de mantenedora da Fundacao
Padre Luiz Maria, devera destinar a mesma, por meio de repasse duodecimal, até o dia
vinte e cinco de cada més, o valor correspondente aquele inscrito para tal finalidade na Lei
Orgcamentaria Municipal, ndo obstante a possibilidade de doacbes e/ou repasses nao
previstos ou extraordinarios.”

Art. 10. Esta lei entra em vigor a contar de sua publicagao.

Anchieta-ES, 01 de sete de 2011.

PRESIDE ARA
Dalva da Matta Igreja

(51‘,%]51%3*\@%\5&%@0%% SECRETARIO

Terezinha Vizzone Mezadri Carlos Valdir Mulinari de Souza
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ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO REQUISITO REF. QUANT.

Agente de Secdo A Nivel Superior e inscricdgo no orgao | CCL-1 01
classe, quando necessario.

Agente de Secao B Ensino médio CCL-2 03

Agente de Segdo C Ensino médio CCL-3 02

Agente de Secao D Ensino fundamental CCL-8 05
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