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Prezado Pablo Florentino,
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

CIRCULAR INTERNA N° 008/2025

Assunto: Atualizacao da Instrugdo Normativa SFI n° 04/2017 — Versao 04.

algumas orientactes uteis:
1) Deve ser aberto protocolo na modal

contendo o Anexo |

devidamente pr

responsabilidade do chg

(cinco) dias da data da viajem e o pagamento da diaria ocorrera

no dia que a de a viajem, sendo permitido o quantitativo méximo de 5 (cinco)

antecipadamente para deslocamentos dentro do estado e 10 (dez)
diarias paré fora do estado.

4) O servidor que receber didria no dia que antecede a viagem € responsavel por
apresentar o Boletim de Diarias conforme Anexo Il no prazo de 3 (irés) dias apos

seu retorno, ficando impedido de receber novas didrias em caso de ausencia do

Boletim de Diaria.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

5) E em casos excepcionais, devidamente justificado pelas fungdes exercidas pelo
servidor, serd admitido o empenhamento de estimativa de didrias na quantidade
maxima de 10 (dez) didrias. A solicitagdo de empenho estimativo deve ser

encaminhada via Anexo | devidamente preenchido com a justificativa do Chefe

Imediato no campo Fundamentagéo. Pedido este que sera a doipela Unidade

Gestora, para posterior aceite ou recusa, a depender fatos apresentados.

saldo de empenho vigente.
Para os servidores que possuirem saldo de

excepcionais, conforme estabelecido n

Municipio de Anchiet&
Municipio (IPCA-
‘de exercicio.

rotocolo de diarias devem ser assinados

Ficamos a.disposicao para quaisquer duvidas.

Anchieta-ES, 23 de outubro de 2025
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