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RELATÓRIO DE ATIVIDADES DO QUADRO DE FUNCIONÁRIOS 
DOS CENTROS DE EDUCAÇÃO INFANTIL DA REDE MEPES – OUTUBRO  2025 

 
 

OPERADOR FUNÇÃO ATRIBUIÇÃO ATIVIDADES DE ROTINA 

 
Corpo 

Docente 
 
 

 
Professor(a) 

Executar o 
trabalho docente, em 
consonância com o 
Plano Curricular da 
creche. 

• Execução de atividades de sala de aula previstas no planejamento; 

• Registro das atividades em diário de classe; 

Cuidador(a) Prestar auxílio nas 
atividades de educar e 
cuidar das crianças, sob 
orientação do professor. 
 

• Atendimento aos alunos em horário de entrada e saída da escola, e intervalos de 
aulas (recreio); 

• Atendimento as crianças em suas necessidades básicas de higiene e 
alimentação, 

• Auxílio aos professores em aula, nas solicitações de materiais escolares e de 
assistência aos alunos; 

Equipe de 
Apoio 

 

Servente  Executar serviços de 
limpeza em geral. 

• Limpeza e arrumação diária das dependências da creche; 

Coordenador 
Administrativo 

 
 

Coordenador(a) Organizar estrutural, 
funcional e 
pedagogicamente a 
creche.  

• Gerenciamento administrativo da Unidade 

• Representação do corpo docente em reuniões junto a mantenedora e a PMA;  

• Suporte nas atividades gerais de secretaria escolar; 
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➢ ATIVIDADES GERAIS ESPECÍFICAS DO PERÍODO 

 

  

• “semana da criança”: brincadeiras dirigidas e recreação livre; alimentação divertida com cardápio variado. 

•  confraternização em homenagem ao dia do professor. 

• Meios de Transporte - dinâmicas referente ao transito de pedestres, rodinha de conversa, pintura e desenhos. 

• Animais Marinhos -  Visita ao PCMAR, Contação de história, desenhos 
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