CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PRESIDENCIA

Anchieta, 16 de maio de 2024.
OFIiCIO PRO N° 265/2024

DO: PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
SR. RENAN DE OLIVEIRA DELFINO

AO: SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
SR.(A) SEBASTIAN MARCELO VEIGA

Prezado Senhor,

Sirvo-me do presente para encaminhar a Vossa Senhoria, cépia do expediente
apresentado na sesséao ordinaria do dia 14 de maio de 2024, pelo Plenério desta Casa,
a saber: o requerimento verbal n°24/2024 de autoria do vereador Professor Robinho

A Camara Municipal de Anchieta disponibiliza o endereco
https://anchieta.splonline.com.br/portal/login.aspx?continue=default.aspx como canal
para encaminhamento de respostas aos Requerimentos, Requerimentos Verbais,
Indicacdes.

Sem mais para 0 momento, renovo votos de estima e distinta consideracao.

Atenciosamente,

Renan de Oliveira Delfino

Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

GABINETE DO VEREADOR PROFESSOR ROBINHO
REQUERIMENTO VERBAL AO PLENARIO N°. 24 /2024/ GABV/ RM.

Requer ao Secretario Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos,
Senhor Sebastian Marcelo Veiga, que
informe se a empresa Flex Administradora e
Prestacdo de Servigcos EIRELLI EPP sofreu
alguma penalidade por haver atrasado o
pagamento dos funcionarios.

O Vereador Robson Mattos dos Santos, na sessdo ordinaria do dia
14.05.2024, no uso de suas atribuicbes legais, requereu a Mesa, na forma
regimental, ouvido o Soberano Plenario, que fosse solicitado ao Secretéario
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, Senhor Sebastian
Marcelo Veiga, que informe se a empresa Flex Administradora e Prestacéo
de Servicos EIRELLI EPP sofreu alguma penalidade por haver atrasado o
pagamento dos funcionarios.

E o que se requer.

Anchieta, 15 de maio de 2024.
Plenario “Urias Simoes dos Santos”

Robson Mattos dos Santos
Vereador
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PREFEITURA DE

ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO GABINETE

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,

Seguem os autos para ciéncia, analise e resposta, em tempo habil, aos nobres vereadores.

Ap0s, retornar os autos a este gabinete para ciéncia do prefeito.

Anchieta, ES 17 de maio de 2024

Maria do Carmo Simoes Martins
Portaria 488/2024
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PREFEITURA DE

ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO:

A Comissao de Fiscalizacao dos Contratos firmados com a empresa apontada pelo Nobre Vereador,

Considerando haver uma comissdo de fiscalizagdo designada por ato do Exmo. Sr. Prefeito, para

acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos;

Considerando que existem contratos firmados, sob a gestéo da Secretaria de Administragéo e outros

contratos sob a gestdo da Secretaria de Educacgédo e da Secretaria de Saude;

Considerando que a comissao de fiscalizacao instituida € composta por servidores de cada secretaria
gestora, respondendo diretamente pelos contratos vinculados a secretaria que o representa;

Considerando a relagdo temporal do efetivo servico prestado (més de execuc¢do da disponibilizagao

de mao-de-obra x faturamento x fiscalizagéo x liquidagcao x pagamento a empresa);

Encaminho os autos para que esclareca a rotina de acompanhamento, fiscalizacao, analise
documental, liquidacdo da despesa e pagamento a empresa contratada, bem como as providéncias

adotadas em relacdo aos atrasos de pagamento dos colaboradores.

Atenciosamente,

Anchieta/ES, 20 de maio de 2024.

) Sebastian Marceio Veiga —
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Secretario de Administracido
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ N° 27.142.694/0001-58

INFORMAGOES

Processo administrativo (protocolo digital) n® 12345/2024
Ao: Secretario de Administracao

CONSIDERANDO o conteudo do requerimento verbal do Vereador Robson

Mattos dos Santos;

CONSIDERANDO as orientagbes contidas no despacho do Secretario de

Administracdo e Recursos Humanos;
A Comissao de Fiscalizacdo dos contratos administrativos de numeros

096/2023 - 027/2023 - 11/2024 - 08/2024, vem apresentar as seguintes

informacoes:

Rotina de pagamento

1- Inicia-se através de protocolizagao digital por parte da empresa, com pedido

de solicitagdo de pagamento por contratos e secretarias;

2- O protocolo é enviado aos fiscais que irdo fazer a conferéncia e analise das
documentagbes exigidas (planilha de faturamento, planilha de
contigenciamento, comprovantes de pagamento de vale alimentagao, salarios,
insalubridades, plano de saude, auxilio creche, plano odontologico, seguro de
vida, comprovante de entrega de uniforme, guia de recolhimento de
INSS/FGTS, DCTFWEB, certiddes negativas de débitos, dentre outros) para
prosseguimento dos autos. Havendo divergéncias ou faltas de quaisquer
documentos comprobatorios, a fiscalizagdo entra em contato com a empresa
através de e-mail, solicitando os mesmos. Apos sanadas todas pendéncias, a
fiscalizacdo envia por e-mail a tabela de glosa (se necessario) para ciéncia e

emissao de nota fiscal por parte da empresa;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ N° 27.142.694/0001-58

3- Posteriormente, os fiscais confeccionam o relatério de fiscalizacdo,
autorizacao de liquidagcado e enviam o protocolo para a Secretaria de Fazenda
para pagamento (sendo que a Secretaria de Saude, no que tange as

liquidagdes, as mesmas sao feitas separadamente por cada geréncia);
Com relagdo ao atraso nos pagamentos dos colaboradores, a
fiscalizacdo iniciou procedimento administrativo em que se faz necessario

obedecer o contraditorio.

Em relagcdo ao atraso do més competéncia Margo/2024 foi gerado o

protocolo 11416/2024, que esta em andamento.
Ja em relagcdo ao atraso do més competéncia Abril/2024 também foi
gerado protocolo 12623/24 e no presente momento estd aguardando o

transcurso do prazo de defesa da empresa.

Sem mais, nos colocamos a disposicado para quaisquer esclarecimentos.

Anchieta, 21 de Maio de 2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Luciana Bossato Cardoso da Victoria

Beatriz Libardi Pompermayer da Silva

Rodolfo Rovetta Correa
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
CNPJ N° 27.142.694/0001-58

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Meirieli Correa Barboza

Cintia Guedes Costa

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Silvano José dos Santos

Anderson Petri Palaoro
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Meirieli Corra Barboza
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