ESTADO DO ESP{RITO SANTO
MUNICiPI0O DE ANCHIETA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS
CNPJ N2 27.142.694/0001-58

OFICIO. SARH/PMA n° 028/2022.

Anchieta/ES, 02 de agosto de 2022.

Assunto: Resposta ao Requerimento Verbal n°® 55/2022.

Senhora Vereadora,

Servimo-nos do presente para responder ao Requerimentb Verbal N° 55/2022,
autuado sob o n°® 14544/2022, de autoria de Vossa Senhoria.

Recebemos o presente Requerimento Verbal, que tem a solicitacdo de
informacdes acerca de critérios para ingresso no programa de estagio ‘da
Municipalidade.

O referido processo foi direcionado a Geréncia de Recursos Humanos, aos
cuidados da fiscalizagdo do contrato, que prestou as informagGes concernentes ao
pedido formulado no requerimento em destaque.

De tal forma, o Municipio de Anchieta contratou a empresa Super Estagios
Ltda, através de processo licitatdrio, com o objetivo de prestar os servigos de agente
de integracdo e gestdo de estagiarios, visando atender estudantes de educacao
superior e educagio profissional, havendo entre outras obrigagcdes o seguinte:

- Manter convénios ou outros instrumentos juridicos especificos com as
Instituicdes de Ensino;

- Promover o ajuste das condigbes de estagio definidas pelas Instituicbes de
Ensino;

- Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio;

- Contratar seguro confra Acidentes Pessoais em favor do estagiario;

- Lavrar o Termo de Contrato de Estagio;
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- Orientar o estudante sobre 0s aspectos legais e técnicos do estagio;

- Providenciar o desligamento ou substituicdo do estagiario;

- Acompanhar a realiza¢do do estagio jUnto ao Municipio;

- Disponibilizar recurso online para emissdo do termo de comprbmisso de
estagio, relatérios de acompanhamentos e aditivos;

- Selecionar obrigatoriamente estudantes residentes no Municipio de Anchieta;

- Expedir o certificado para todos os estagiérios,’apés a concluséo do estagio.

Inicialmente, conforme informado pela fiscalizacdo do contrato, apds a
solicitacdo do estagio, é realizada a verificacdo da disponibilidade de vaga e se a
unidade correspondente ao curso tem necessidade de receber o estagiario, com
supervisor disponivel, correspondente ao curso do mesmo.

Cumpridas essas formalidades a empresa se encarrega de executar o que foi
estabelecido em contrato. '

Em linhas gerais, essas s&o as informagdes levantadas na area
correspondente, que submeto a apreciagéo de Vossa Senhoria.

Aproveitamos a oportunidade para expressar nossas sinceras homenagens.

Respeitosamente, -
B S

SEBASTIAN MARCELO VEIGA
Secretario Municipal de Administracdo e RH

A Sehhora Vereadora,
ANGELA MARCIA CYPRIANO ASSAD
Camara Municipal de Anchieta/ES

Rodovia do Sol KM21,5, n® 1620, Vila Residencial Samarco — Anchieta/ES
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