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ANEXO IV

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
ITEM 1 - CARGO DE SUPERINTENDENTE DE AUDITORIA INTERNA, CONTROLE,
TRANSPARENCIA E COMBATE A CORRUPCAO:
Descricio Sumaria do Cargo:
Cargo de dire¢do, supervisdo, coordenagdo estratégica, assessoramento superior e confianga,
vinculado diretamente a Controladoria Geral do Municipio, destinado a conducdo das politicas
institucionais de auditoria interna, integridade, transparéncia publica, controle governamental e
prevencao a corrupgdo, compreendendo atividades de planejamento, coordenagdo, orientacao,
articulagdo interinstitucional e apoio estratégico a Administragdo Municipal.
Atribuicoes:

I. chefiar o 6rgdo publico de Superintendéncia de Auditoria Interna, Controle, Transparéncia
e Combate a Corrup¢ao;

II. coordenar a equipe de servidores lotados na pasta;

III. superintender, coordenar, orientar ¢ acompanhar a execucdo das agdes institucionais
relacionadas a auditoria interna, controle governamental, transparéncia publica, integridade
administrativa e combate a corrup¢do no ambito da Administragdo Municipal;

IV. assessorar diretamente o Chefe do Poder Executivo, o Controlador Geral ou autoridade
superior equivalente na formulacdo de diretrizes, estratégias, programas e agdes voltadas
ao fortalecimento dos mecanismos de controle interno e governancga publica;

V. coordenar a elaboracdo e implementacdo de planos, programas, projetos e metas
institucionais relacionados as atividades de auditoria interna, fiscalizacdo administrativa,
integridade, compliance publico, transparéncia e prevencao de irregularidades;

VI. coordenar agdes destinadas ao aprimoramento dos mecanismos de controle interno, gestao
de riscos, integridade institucional, governanga publica e conformidade administrativa;

VIIL promover a articulagdo institucional entre os 6rgdos municipais e os 6rgaos externos de
fiscalizacdo, controle e persecu¢do, incluindo Tribunais de Contas, Ministério Publico,
Controladorias, Policia Judiciaria ¢ demais institui¢cdes correlatas;

VIIL assessorar a Administragdo Municipal em matérias relacionadas a transparéncia
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publica, acesso a informagdo, ética administrativa, integridade institucional e prevencdo a

corrup¢ao;

IX. coordenar e supervisionar agdes voltadas ao cumprimento das normas relativas a
transparéncia ativa e passiva, publicidade institucional, acesso a informacdo e
disponibilizagdo de dados publicos;

X. supervisionar a elaborag¢do de relatdrios gerenciais, pareceres, recomendacdes, orientacdes
e manifestacdes institucionais relacionadas as atividades da Superintendéncia;

XI. coordenar estudos, levantamentos, diagnosticos e analises estratégicas destinados ao
aperfeicoamento da gestdo publica municipal e dos mecanismos de fiscalizag¢do e controle;

XII. coordenar programas de capacitagdo, orientagdo e disseminagdo de praticas relacionadas ao
controle interno, ética publica, integridade administrativa e combate a corrupgao;

XI1II. acompanhar a execu¢dao de recomendagdes, determinacdes e orientagdes expedidas
pelos orgdos de controle interno e externo, promovendo a interlocucdo institucional
necessaria;

XIV. participar de reunides, comissdes, grupos de trabalho, conselhos e atividades
institucionais relacionadas as areas de atuacdao da Superintendéncia, sempre que designado
pela autoridade competente;

XV.exercer fungdes de dire¢do, coordenagdo, supervisio estratégica, assessoramento superior e
representacao institucional relacionadas a area de atuagao;

XVL desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela autoridade superior,
compativeis com o grau de confianca, responsabilidade e assessoramento inerentes ao
cargo.

Caracteristicas do Cargo:

Cargo de natureza especial e de confianga, de livre nomeacgdo e exoneracao, destinado ao exercicio
de atribui¢des de diregdo, chefia, coordenacdo, supervisdo estratégica e assessoramento superior no
ambito da Administragio Publica Municipal, exigindo relagdo de fiducia com a autoridade
nomeante.

ITEM 2. CARGO DE OUVIDOR MUNICIPAL

Descricao Sumaria do Cargo:
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Cargo de direcdo, coordenacdo superior e confianga, vinculado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo e a Controladoria Geral do Municipio, destinado a coordenagdo estratégica das atividades
de ouvidoria publica.

Atribuicoes:

I.  chefiar o 6rgdo publico de Ouvidoria Municipal;

II. coordenar, supervisionar e dirigir as atividades da Ouvidoria Municipal, promovendo a
interlocugdo institucional entre a Administragdo Publica Municipal e os cidadaos;

III. assessorar diretamente o Chefe do Poder Executivo, o Controlador Geral em matérias
relacionadas a participac¢do social, transparéncia publica, controle social, atendimento ao
cidaddo e melhoria dos servigos publicos;

IV. Coordenar a formulacdo e implementacdo de diretrizes, programas, projetos e agodes
institucionais voltados ao fortalecimento da Ouvidoria Municipal;

V. chefiar a equipe de servidor lotados na Ouvidoria Municipal;

VL. coordenar a articulagdo institucional entre a Ouvidoria Municipal e os 6rgdos e entidades
da Administra¢ao Publica Municipal, visando assegurar respostas adequadas, tempestivas e
eficientes as demandas recebidas;

VII. promover a integra¢do das atividades de ouvidoria com os mecanismos de transparéncia
publica, acesso a informagao, controle interno, integridade e participagdo popular;

VIIL assessorar a Administragdo Municipal na adocdo de medidas destinadas ao
aprimoramento da politica publica de qualidade dos servigos publicos, da eficiéncia
administrativa e do atendimento ao cidadéo;

IX. propor medidas administrativas e institucionais voltadas ao aperfeicoamento dos canais de
comunicacao entre a Administracao Publica ¢ a sociedade;

X. supervisionar a implementagdo e o funcionamento dos canais oficiais de ouvidoria,
atendimento eletronico, plataformas digitais e demais instrumentos de comunicagdo
institucional com os usuarios dos servicos publicos;

XI. promover articulagdo institucional com o6rgdos de controle, entidades publicas,
organizacdes da sociedade civil e demais instituicdes relacionadas as atribuicdes da

Ouvidoria;
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XII. coordenar programas, campanhas, orientacdes e acdes educativas relacionadas a ética
publica, transparéncia, participagdo cidada e acesso a informagao;

XIII. assessorar os O0rgaos municipais quanto as providéncias administrativas decorrentes
das manifestacdes recebidas pela Ouvidoria Municipal;

XIV. participar de reunides relacionadas as atribui¢des da Ouvidoria, sempre que
designado pela autoridade competente;

XV.exercer fungdes de direcdo, coordenagdo, supervisao, assessoramento superior e
representacao institucional relacionadas a area de atuagao;

XVL desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela autoridade superior,
compativeis com o grau de confianca, responsabilidade e assessoramento inerentes ao
cargo.

Caracteristicas do Cargo:

Cargo de natureza especial e de confianga, de livre nomeagdo e exoneracdo, destinado ao exercicio
de atribui¢des de direcdo, coordenacgdo, supervisdo estratégica e assessoramento superior no ambito
da Administragao Publica Municipal, exigindo relagao de fidiicia com a autoridade nomeante.
ITEM 3 CARGO DE DIRETOR DE FISCALIZACAO, INSPECAO E AUDITORIA
Descricio Sumaria do Cargo:

Cargo de direcdo, coordenacdo, supervisdo e assessoramento superior, vinculado a Controladoria
Geral do Municipio destinado a diregdo estratégica das atividades de fiscalizagdo administrativa,
inspecdo governamental, auditoria interna e acompanhamento da execug¢do dos controles
administrativos no ambito da Administracdo Publica Municipal.

Atribuigoes:

I. dirigir e coordenar a equipe de servidores técnicos nas atividades relacionadas a
fiscalizacdo administrativa, inspecao governamental e auditoria interna no ambito da
Administragdo Municipal;

II. assessorar diretamente o Controlador Geral na formulacao de diretrizes, estratégias, planos
e acdes voltadas ao fortalecimento dos mecanismos de controle e fiscalizagao
administrativa;

III. coordenar a elaboragdo de politicas publicas voltadas as atividades de auditoria,
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fiscalizacdo e inspe¢do administrativa;

IV. supervisionar e orientar os trabalhos técnicos desenvolvidos pelas equipes vinculadas a
Diretoria, promovendo a uniformizagdo de procedimentos, diretrizes ¢ metodologias de
atuacao;

V. assessorar a Administracio Municipal na identificacdo de riscos administrativos, falhas
operacionais, inconsisténcias procedimentais e oportunidades de aprimoramento da gestdo
publica;

VI. coordenar a elaboragdo de relatérios gerenciais e manifestacdes institucionais relacionadas
as atividades da Diretoria;

VIL supervisionar o acompanhamento das providéncias adotadas pelos 6rgdos municipais em
decorréncia de recomendacdes, determinagdes e orientagdes expedidas pelos orgdos de
controle interno ¢ externo;

VIIL promover a articulagdo institucional entre a Diretoria e os demais orgdos da
Administragdo Municipal, visando ao fortalecimento das a¢des de controle, fiscalizacdo e
integridade administrativa;

IX. assessorar os 0rgaos e unidades administrativas quanto a ado¢ao de medidas destinadas ao
aperfeicoamento dos controles internos e a regularidade dos procedimentos administrativos;

X. implementar politicas publicas destinadas a propiciar aos servidores o acesso a estudos,
analises, levantamentos e avaliacdes estratégicas destinados ao aprimoramento da
governanga publica e da eficiéncia administrativa;

XI. participar de reunides e atividades institucionais relacionadas as conscientizagdo da
importancia da fiscalizacdo, auditoria e controle governamental, como forma de prevenir
riscos gerenciais;

XII. coordenar agdes voltadas a disseminagcdo de boas praticas administrativas, integridade
institucional, gestao de riscos e conformidade legal no &mbito da Administragdo Municipal;

XIII. exercer funcdes de direcdo, coordenagdo, supervisdo € assessoramento superior
relacionadas a area de atuacao;

XIV. Desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela autoridade superior,
compativeis com o grau de confianca, responsabilidade e assessoramento inerentes ao

cargo.
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Caracteristicas do Cargo:
Cargo de natureza especial e de confianga, de livre nomeagdo e exoneragdo, destinado ao exercicio
de atribuicdes de dire¢ao, coordenagdo, supervisao, chefia e assessoramento superior no ambito da

Administragdo Publica Municipal, exigindo relagdo de fidicia com a autoridade nomeante.

ITEM 4. DIRETOR DE TRANSPARENCIA, ACESSO A INFORMACAO, INTEGRIDADE
E COMPLIANCE

Descricdo Sumaria do Cargo:

Cargo de diregdo e coordenacdo superior, vinculado a Controladoria Geral do Municipio, destinado
a condugdo das politicas institucionais de transparéncia publica, acesso a informagao, integridade
administrativa, governanga e compliance no ambito da Administracdo Publica Municipal.
Atribuicoes:

I.  chefiar o 6rgdo publico de Transparéncia, Acesso a Informacao, Integridade e Compliance,
bem como, a equipe de servidores lotados na pasta;

I. dirigir e supervisionar as atividades relacionadas a transparéncia publica, acesso a
informacao, integridade institucional, governanga e compliance administrativo no ambito
da Administragdo Municipal;

III. assessorar diretamente o Controlador Geral na formulacao de politicas publicas e diretrizes
estratégias voltadas ao fortalecimento da transparéncia administrativa, ética publica,
integridade institucional e conformidade governamental;

IV. coordenar a implementagdo, acompanhamento e aperfeicoamento das politicas municipais
de transparéncia publica, acesso a informacao, integridade e compliance;

V. supervisionar o cumprimento das normas relativas a transparéncia ativa e passiva,
publicidade administrativa e acesso as informagdes publicas, em conformidade com a
legislagdo vigente;

VI. coordenar a¢des destinadas ao fortalecimento dos mecanismos de integridade institucional,
prevencdo de irregularidades, gestao de riscos e conformidade administrativa;

VII. coordenar a elaboragdo e implementagdo de planos, programas e instrumentos

institucionais voltados as areas de transparéncia, integridade e conformidade;
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VIIIL supervisionar a equipe de trabalho responsavel pelos procedimentos relacionados ao
atendimento de pedidos de acesso a informacdo, monitorando prazos, fluxos
administrativos e a adequada prestacao das informagdes publicas;

IX. coordenar a gestdo e o aperfeigoamento dos portais institucionais de transparéncia, dados
publicos, sistemas de acesso a informacdo e demais instrumentos de divulgacdo
institucional;

X. promover a articulagao institucional entre os 6rgdos municipais € os o6rgaos de controle
interno e externo em matérias relacionadas a transparéncia, integridade e compliance;

XI. coordenar politicas publicas de conscientizagdo sobre a relevancia do aprimoramento das
praticas de governanga, integridade e transparéncia administrativa;

XII. supervisionar a equipe responsavel pela elaboracdo de relatdrios gerenciais, pareceres,
recomendagoOes, orientagdes técnicas e manifestagdes institucionais relacionadas as
atribuicdes da Diretoria;

XII1L. coordenar acdes de capacitacdo e disseminacdo de boas praticas relacionadas a ética
publica, integridade institucional, transparéncia administrativa e conformidade legal;

XIV. assessorar a Administragdo Municipal na implementagdo de medidas preventivas
destinadas a mitigagdo de riscos administrativos, fortalecimento dos controles internos e
promogao da cultura de integridade;

XV.exercer fungdes de direcao, coordenagdo, supervisdo estratégica e assessoramento superior
relacionadas a area de atuacao;

XVL desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela autoridade superior,
compativeis com o grau de confianca, responsabilidade e assessoramento inerentes ao

cargo.
Caracteristicas do Cargo:

Cargo de natureza especial e de confianga, de livre nomeagdo e exoneragdo, destinado ao exercicio
de atribui¢des de direcdo, coordenacgdo, supervisdo estratégica e assessoramento superior no ambito

da Administragdo Publica Municipal, exigindo relagao de fidiicia com a autoridade nomeante.
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